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Introduccion.

La presente instruccion tiene como finalidad racionalizar la tramitacion administrativa
de los procedimientos referidos a vehiculos, ya que la regulacién actual recogida en el
Reglamento General de Vehiculos (RGV), aprobado por Real Decreto 2822/1998, de
23 de Diciembre, fue publicada hace mas de veinte afios y sobre ella no se han
producido modificaciones importantes desde su redaccion inicial, ni siquiera para
adaptar su contenido a normas de rango superior que obligan a la puesta en marcha
de modernos procesos de administracion electrénica, como la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, la
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico, el Real Decreto
203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuacion y
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, o la Ley 18/2021, de 20 de
diciembre, por la que se modifica el texto refundido de la Ley sobre Trafico, Circulacion
de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial, aprobado por el Real Decreto Legislativo
6/2015 (en lo referente a acreditacion digital las autorizaciones administrativas de los

vehiculos, introducida en el art. 59.1).

En este contexto, es necesario proceder a una profunda simplificacion y modernizacion
del tramite de vehiculos que permita facilitar a los ciudadanos el cumplimiento de sus
obligaciones administrativas, optimizar los recursos empleados y adaptar la normativa
a las nuevas posibilidades que ofrece la regulacion legal actual en materia de

administracion electronica.

En el orden externo, esta Instruccion delimita los formatos de solicitudes electronicas
(pre-tramites) que se ofrecen a la ciudadania en la Sede Electronica de DGT, asi como
los nuevos cauces de intercambio electrénico de documentacién (servicios web) que
se ofrecen a los colectivos profesionales que colaboran con DGT en materia de
tramites de vehiculos. Mientras se espera que la generalizacién de los formularios de
pre-tramite sirvan como guia eficaz al ciudadano particular o la empresa que usa la

Sede DGT, reduciendo la necesidad de recurrir a subsanaciones, la introduccién de
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servicios web obligatorios para colaboradores permitira llevar un seguimiento estricto
de la calidad de los expedientes presentados a DGT, facilitando la adopcién de

medidas correctoras.

En el orden interno, se regulan los criterios de tramitacion de expedientes
implementados en la nueva aplicacion informatica “Tramitador de expedientes
electrénicos de DGT”, con el fin de dar a los expedientes de vehiculos un tratamiento
homogéneo en todas las unidades del Organismo. En esta linea, se han tenido en
cuenta las aportaciones realizadas por todas las Jefaturas Provinciales de Trafico en
las fichas de evaluacion de tramites correspondientes a vehiculos (actividad 2.1 del
Plan Anual 2022, dentro del area estratégica 17.Tramitacion eficiente, del Plan
Estratégico 2030 del Organismo), y la experiencia de gestion del CTDA, tratando de
armonizar y aclarar la practica administrativa alla donde se han detectado

discrepancias o dudas.

La presente Instruccion se refiere en concreto a:

e Régimen transitorio de presentacién de documentacion acreditativa referida a
informacion disponible para las Administraciones Publicas.

o Documentacion acreditativa en tramites gestionados por entidades externas a
DGT en virtud de convenios.

e Peculiaridades de la documentacion a presentar por los interesados en funcién
del canal de presentacion que utilicen.

o Documento acreditativo de la transmisién de la propiedad de un vehiculo.

e Documentos administrativos a incorporar a los expedientes por parte de la
DGT.

Como primer anexo a esta Instruccion se presenta una serie de fichas que resumen la
documentacién que deben presentar los interesados, asi como otra informacion
relevante, para distintas subcategorias de tramites de vehiculos (que denominaremos
sub-tramites) para los que se han habilitado pre-tramites en la Sede de DGT, y
servicios web para la integracion de colaboradores externos. En estos cuadros se

distinguen las peculiaridades de cada canal de presentacion de solicitud de tramites.
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En un segundo anexo se presenta un “Manual de verificacion y consulta de datos de
otras Administraciones en tramites de vehiculos”, con el fin de facilitar el uso de estos

medios de consulta a las unidades tramitadoras.

El anexo Il presenta el documento “Manual de ayuda a la integracion de colaboradores
externos en el uso del registro electronico de la DGT”, que establece las condiciones
técnicas y los criterios administrativos que deben seguir los colectivos profesionales

que deseen colaborar con el Organismo en la tramitacion de vehiculos.

Finalmente, el anexo IV incluye el manual de uso interno correspondiente a la
aplicacion informatica ya referida “Tramitador de expedientes electrénicos de DGT”, y
el anexo V presenta una hoja informativa sobre la fiscalidad de los vehiculos

procedentes de Canarias, Ceuta o Melilla.

La presente Instruccion, las fichas informativas y el manual referido se actualizaran
conforme se habiliten nuevos medios de consulta de datos de otras Administraciones,
hasta alcanzar la plena disponibilidad de consulta de datos de otras Administraciones,
segun lo previsto en las Leyes 39 y 40/2015, con los limites y condiciones establecidos

por la normativa de proteccion de datos.

1. Régimen transitorio de presentacion de documentacién
acreditativa referida a informacién disponible para las
Administraciones Publicas.

La unidad encargada de tramitar una solicitud de tramite de vehiculos consultara en
las bases de datos de la Direccion General de Trafico, o de otras Administraciones
Publicas, la informacion y documentos que ya se encuentren en poder de la Direccion
General de Trafico o que hayan sido elaborados por cualquier otra Administracion (en
cumplimiento del articulo 28.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas). Ello respetando en todo
momento los limites y garantias establecidos por la normativa de proteccion de datos

de caracter personal
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A este respecto, la Direccion General de Trafico establece mediante esta Instruccion
un régimen transitorio de presentacién de documentacién acreditativa por parte de los
interesados, en caso de no estar disponibles los medios de intercambio de informacion

entre Administraciones Publicas previstos por la normativa aplicable.

Por ello se establece que, en tanto no se encuentren disponibles los medios de
intercambio de informacion entre Administraciones Publicas necesarios para que las
unidades tramitadoras comprueben los requisitos exigidos por el Reglamento de
Vehiculos, los solicitantes deberan aportar junto a sus solicitudes la documentacién
acreditativa que se detalla en los apartados siguientes (y ello para los sub-tramites

correspondientes indicados en las fichas del Anexo I).

A este respecto, de acuerdo con lo dispuesto en los anexos XllI -matriculaciéon- y XIV
-cambio de titularidad- del Reglamento General de Vehiculos (norma sectorial), los
documentos de identificacion de las personas deberan ser originales y solo podran
sustituirse por fotocopias, que los interesados o sus representantes deberan aportar
en el momento de presentacion de su solicitud, si han sido debidamente cotejados por
los registros de los 6rganos en los que se haya presentado la correspondiente solicitud,
sin perjuicio de la posibilidad del ejercicio de esta funcién por parte de un gestor
administrativo colegiado en los términos que se determinen en los acuerdos que

puedan establecerse con los colegios de gestores administrativos.

1.1 Documento Unico administrativo (DUA) aduanero.

Documento unico administrativo (DUA) o documento alternativo, en caso de proceder
el vehiculo de un Estado que no sea parte del Acuerdo EEE, salvo que en la tarjeta de

inspeccion técnica conste la diligencia de importacion del vehiculo.

Los casos de cambio de domicilio fiscal de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta
y Melilla a la Peninsula o Baleares, que ya tengan acreditada su importacion legal en
las bases de datos de DGT (opcién “importacion: Si”) se podran tramitar sin abonar la
tasa 4.1 ni aportar DUA (al realizar el tramite en SIVE se seleccionara la opcion
“Justificado JPT”). Si no consta informado el campo “importacion” se actuara conforme

a los siguientes supuestos:
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. Si el solicitante presenta DUA y abona la tasa 4.1, se realizara el cambio
de domicilio y la anotacién de importacion.

. Si no presenta DUA, aun después de ser requerido mediante oficio de
subsanacion de la solicitud, se realizara el tramite de cambio de domicilio fiscal y se
comunicara a la AEAT el cambio de domicilio fiscal de un vehiculo matriculado en
Canarias, Ceuta o Melilla, que no ha justificado el cumplimiento de sus obligaciones
aduaneras. Para ello se remitira un oficio por registro electrénico (GEISER) a la
dependencia territorialmente competente en materia de aduanas, o al registro general
de la AEAT (DIR3: EA0028512).

No se exigira DUA para el traslado de vehiculos desde la peninsula y Baleares a
Canarias, Ceuta y Melilla, pero se informara al solicitante de la transferencia de
titularidad, o el cambio de domicilio fiscal, de sus obligaciones fiscales especificas en
dichos ambitos territoriales mediante la entrega de la comunicacion informativa que
consta como Anexo V a esta Instruccién. El colaborador externo que gestione una de
estas solicitudes debera informar al interesado de estas obligaciones fiscales
especificas mediante la entrega de la referida comunicacion, que se le hara llegar junto

al resto de documentacion administrativa resultante del tramite.

En solicitudes recibidas electronicamente, se anadira a la respuesta de DGT la
comunicacion informativa del Anexo V mediante la funcién del Tramitador “Adjuntar

documentacién” tipo “Otros/varios”.

1.2 Autoliquidacion del Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica.

Autoliquidacion del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica o justificante de
su exencion, para el tramite de matriculacion ordinaria de un vehiculo. En el tramite de

alta de un vehiculo en baja temporal no debe exigirse la acreditacion de este Impuesto.

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de

este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV.
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1.3 Autoliquidacion del Impuesto Especial sobre Determinados Medios de
Transporte

Autoliquidacion del Impuesto Especial sobre Determinados Medios de
Transporte o justificacion de no sujecion o de exencion. Esta acreditacion podra
realizarse a través del cddigo CEM correspondiente, sin necesidad de aportar

documento acreditativo.

1.4 Autoliquidacion del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y
Actos Juridicos Documentados (ITP)

Autoliquidacion del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos
Juridicos Documentados (ITP) o justificante de la exencion o no sujecion al mismo.
Esta acreditacion se realizara consignando el cédigo electrénico de transmisiones
(CET) correspondiente en la solicitud, o a través de la comunicacion telematica
enviada por la Autoridad Tributaria a SIVE a través de IDEX, en ambos casos sin

necesidad de aportar documento alguno.

Unicamente para aquellas transmisiones de la propiedad de un vehiculo que no
cuenten con codigo CET valido, se acreditar la autoliquidacion del ITP, o su exencion

0 no sujecion, aportando alguno de los documentos siguientes:

Modelo oficial con CSV de la Administracion Tributaria, o justificante de presentacion
electrénica.

Modelo oficial con sello manual de la Administracion Tributaria, o justificante de
presentacion presencial.

Modelo oficial con sello de entidad financiera colaboradora de la Administracion
Tributaria.

Modelo oficial acompanado de justificante de pago emitido por entidad financiera
colaboradora de la Administracién Tributaria.

Certificado de la Administracion Tributaria competente para aquellos casos no
obligados a liquidar el ITP en virtud de supuestos previstos por normas autonémicas.
Para aquellas Administraciones Tributarias que no emitan certificados para aquellos

casos no obligados a liquidar el ITP en virtud de supuestos previstos por normas
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autonomicas, se exigira una declaracion responsable del comprador del vehiculo
referida a la no obligacién de liquidar el impuesto. Podra eximirse de la presentacion
de esta declaracion a las personas fisicas que realicen su solicitud de manera

presencial en una Jefatura Provincial de Trafico.

A falta de CET valido, se podra acreditar la obligacion de liquidar el ITP mediante uno
de los documentos anteriores que haya sido expedido o visado por cualquiera de las
Administraciones Tributarias autonémicas o sus entidades financieras colaboradoras,
con independencia del domicilio del comprador solicitante (nuevo titular del vehiculo),
ya que es la Administracion Tributaria que reciba la autoliquidacion del impuesto el
organo responsable en cuestiones de competencia territorial tributaria. Para la
declaracién responsable prevista en la letra f) anterior no se requerira visado de la

Administracion Tributaria, siendo suficiente la firma del interesado.

1.5 Autoliquidacion del Impuesto de Sucesiones y Donaciones

Autoliquidacion del Impuesto de Sucesiones y Donaciones o justificante de la exencién
0 no sujecion al mismo del solicitante (nuevo titular). Se podra acreditar la obligacion
de liquidar este impuesto mediante uno de los documentos anteriores que haya sido
expedido o visado por cualquiera de las Administraciones Tributarias autondmicas o
sus entidades financieras colaboradoras, con independencia del domicilio del
solicitante (nuevo titular), ya que es la Administracién Tributaria que reciba la
autoliquidacion del impuesto el érgano responsable en cuestiones de competencia

territorial tributaria.

Si la liquidaciéon del ISyD que aporta el solicitante se refiere al total del caudal
hereditario del fallecido (titular del vehiculo en el Registro de Vehiculos), no sera
necesario que la liquidacion identifique expresamente el vehiculo a transferir (no sera

necesario que conste matricula o bastidor en la liquidacion).

1.6 Documento acreditativo de la patria potestad sobre un menor.

Cuando tras la consulta de los datos de identidad y domicilio de un menor y de quien

se presente como su padre o madre, queden dudas acerca de quien dispone de la
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patria potestad sobre el menor, se exigira la presentacién de documento acreditativo

expedido por el registro civil.

1.7 Permiso de Circulaciéon y Tarjeta de Inspeccion Técnica

En lo sucesivo, dejara de exigirse la aportacion del Permiso de Circulacion y la Tarjeta
de Inspeccion Técnica (ni original ni copia) en los cambios de titularidad de vehiculos
y otros tramites de vehiculos. Sélo en aquellos casos en que existan modificaciones
técnicas que no consten en el Registro de Vehiculos se aportara copia de la Tarjeta

de Inspeccion Técnica o informe de Estacion ITV para su acreditacion.

Con la entrada en vigor el 21 de marzo de 2022 de la acreditacion digital de las
autorizaciones administrativas para circular (art. 59 del Real Decreto Legislativo
6/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley sobre
Trafico, Circulacion de Vehiculos a Motor y Seguridad Vial) y la generalizacion del
acceso de los agentes encargados de la vigilancia del trafico a los datos basicos de
los vehiculos, han quedado sin efecto las menciones en el RGV a la entrega fisica de
permisos de circulacion y otra documentacion del vehiculo por parte de sus titulares a
las Jefaturas Provinciales de Trafico, salvo en los casos en que no exista documento
electrénico para el vehiculo y sea necesaria la anotacion de algun dato (como por

ejemplo la anotacion de nueva matricula en una hoja ITV en formato papel).

La expedicion para un vehiculo de un nuevo permiso de circulacion en formato fisico

determinara por si sola la anulacion del anterior ejemplar.

1.8 Declaracion responsable para la emision de permisos temporales para
uso de empresas (Placas Rojas).

Para la emisién de permisos temporales para uso de empresas (Placas Rojas),
ademas de la consulta electrénica del epigrafe del IAE de la empresa solicitante
realizada por la Unidad tramitadora, es necesaria la acreditacion de la condicién del
solicitante como fabricante, representante legal, carrocero, importador, vendedor,

distribuidor o laboratorio oficial, entre otros casos.
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La empresa solicitante aportara una declaracion responsable en la que declare estar
en posesién de la licencia municipal o autorizacion administrativa vigente que
corresponda a su actividad (o haber cumplido las obligaciones de comunicacion previa

que prevea la normativa aplicable a su actividad y ambito territorial).

1.9 Domicilio fiscal de un vehiculo

Las personas fisicas podran acreditar su domicilio fiscal aportando su DNI/NIE, el

certificado de empadronamiento o la autorizacion para que la DGT consulte las bases

de datos del Instituto Nacional de Estadistica (INE).

Las bases de datos del INE se actualizan aproximadamente cada dos meses y el INE
es un mero receptor de los datos que se nutre por los ayuntamientos, en el caso de

los domicilios, y por el Registro Civil, en el caso de los fallecidos.

Para personas fisicas, la obligacion establecida por el RGV de comunicar los cambios
producidos en este domicilio no se considerara incumplida hasta que transcurra un
plazo de 15 dias desde que el ayuntamiento competente modifique en las bases de
datos del INE el cambio de empadronamiento de la persona fisica. Las unidades
tramitadoras informaran al publico interesado que puede consultarse el estado de la
informacion de domicilio de empadronamiento en el INE a través del servicio Carpeta
Ciudadana, en el enlace:

https://carpetaciudadana.qgob.es/

Por ello, en caso de presentarse la solicitud de cambio de domicilio fiscal del vehiculo
antes de que el ayuntamiento competente comunique al INE la variacién de domicilio
de empadronamiento, el interesado debera acreditar este cambio aportando certificado

de empadronamiento junto a su solicitud.

Respecto a las personas juridicas, sigue vigente la Instruccion 2001/V-40 sobre el

domicilio legal de las personas juridicas y concesion de nueva matricula por cambio

de titularidad y de domicilio.
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2. Documentacion acreditativa en tramites gestionados por
entidades externas a DGT en virtud de convenios.

Cuando en virtud de convenios y protocolos de colaboracién se encomiende a una
entidad externa a DGT la presentacion de solicitudes de tramites o la gestién de
expedientes completos, si la entidad externa no tiene potestades de consulta y
verificacién de datos entre Administraciones Publicas, las solicitudes y expedientes
que gestione deberan reunir la documentacion acreditativa de todos los requisitos
establecidos por el Reglamento de Vehiculos, que seran comprobados por la entidad

externa.

En los casos en que la entidad externa se limite a gestionar solicitudes, presentara a
DGT unicamente la documentacion para la que DGT no dispone de medios de consulta
(que se detalla en las fichas del Anexo | a esta Instruccion para diversos subtramites),
establecida en los Anexos del Reglamento de Vehiculos y en la presente Instruccion.
Esta presentacion se realizara de manera electrénica mediante los Servicios Web
habilitados al efecto, cuyas caracteristicas se describen en el Anexo lll. El resto de la
documentacion acreditativa de los requisitos exigidos por el Reglamento de Vehiculos
para cada solicitud quedara bajo custodia de la entidad colaboradora externa, que se
hara responsable de la comprobacion de los requisitos a los que se refiera esta

documentacion.

En los casos en que la entidad externa gestione expedientes completos, incluyendo la
realizacion del tramite y la emision de la documentacion oficial correspondiente, las
solicitudes, documentos que acrediten la representacion y el resto de la
documentacién acreditativa del cumplimiento de requisitos legales quedara bajo
custodia de la entidad colaboradora externa, que se hara responsable de la

comprobacion de los requisitos a los que se refiera esta documentacion.

La entidad externa colaboradora se hara responsable de adoptar las medidas
necesarias para garantizar la integridad, autenticidad, confidencialidad, disponibilidad,
trazabilidad, calidad, proteccion, recuperacion y conservacion fisica y légica de los

documentos electrénicos, sus soportes y medios.
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El archivo y destruccién de expedientes de gestores administrativos y centros
autorizados de tratamiento debe cumplir las previsiones de la Instruccion 19/V-137,

que continla vigente, y demas normativa archivistica del Ministerio del Interior y DGT.

2.1 Tipos de expedientes gestionados por Colegios de Gestores.

Los expedientes en cuya gestion participe en algun grado un Colegio de Gestores se

consideran clasificados en las siguientes cuatro categorias:

. Manuales
Son aquellos expedientes de tramites de vehiculos que no puedan considerarse super-
telematicos, telematicos o PDF, por lo que son solicitados por gestores administrativos
a través de su Colegio a la Jefatura competente mediante una solicitud en modelo
oficial general. El Colegio correspondiente se hace responsable de que se haya
comprobado el cumplimiento de los requisitos indicados por la normativa aplicable
antes de presentar solicitud a Jefatura. En esta categoria se incluyen, entre otros, los
expedientes presentados mediante el sistema SITEX (duplicados por sustraccion,
pérdida o deterioro, cambios de domicilio fiscal, bajas temporales y sus altas, bajas
definitivas por traslado a otro pais de dentro o fuera de la UE), asi como los
expedientes de matriculaciones y transferencias que no hayan podido anotarse por los
gestores administrativos ni presentarse en formato PDF por presentar algun

impedimento o caracteristica especial.

. PDF
Son aquellos expedientes que son dados de alta en formato PDF417, acordado por
protocolos de colaboracién, y que incluyen su correspondiente documento con el
cédigo bidireccional, que sera volcado a los sistemas de DGT directamente tras su

lectura.

. Telematicos
Se corresponde con aquellos expedientes de matriculacion o cambio de titularidad de
vehiculos realizados por colaboradores cuya documentaciéon no puede ser impresa por
su Colegio, al no cumplir alguno de los requisitos establecidos para ser considerado

super-telematico o producirse error técnico en el sistema de recuperacién de
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documentacién de DGT. En este caso, el Colegio solicita emisién de documentacién a

la Jefatura competente.

. Super-telematicos

Se corresponde con matriculaciones de vehiculos en las que los gestores
administrativos realizan el tramite y sus Colegios imprimen la documentacion
administrativa, para cumplir los requisitos acordados con DGT: elTV, IVTM pagado
telematicamente o con las garantias de pago acordadas, CEM telematico y CTR o
CEMA, si fuera el caso, gestionados telematicamente.

También comprende los cambios de titularidad de vehiculos en los que los
colaboradores realizan el tramite y sus Colegios imprimen la documentacion
administrativa, por cumplir los requisitos acordados con DGT: que aporten CET o que
el transmitente emita factura, y que incluyan CTR o CEMA, si fuera el caso,
gestionados telematicamente.

Y se incluyen finalmente como super-telematicas las bajas de vehiculos que cumplen
los requisitos acordados en protocolo y realizan los colaboradores en colaboracion con
sus Colegios correspondientes sin necesidad de solicitud a la Jefatura

correspondiente.

2.2 Adaptacion de convenios y protocolos de colaboracion.

Los convenios y protocolos de colaboracidon en los que se encomiende a una entidad
externa a DGT la presentacion de solicitudes de tramites o la gestion de expedientes

completos de vehiculos se adaptaran al contenido de esta Instruccion.

2.3 Solicitudes presentadas mediante el sistema SITEX.

Para las solicitudes presentadas por Colegios de Gestores mediante el sistema SITEX

debera recibirse en la Jefatura competente, en la misma fecha:

o Correo electrénico, en las cuentas acordadas, que adjunte fichero auxiliar con
los datos de las solicitudes correspondientes tabulados segun las instrucciones
técnicas de DGT.

o La documentacién correspondiente a cada solicitud segun lo indicado en esta

Instruccion y su Anexo lll (Integracion de colaboradores externos), que sera
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

enviada a través de servicios web, y recibida en el Tramitador de expedientes
electrénicos de DGT por la Jefatura competente. La Jefatura gestionara las
solicitudes en el Tramitador de manera coherente con la respuesta masiva

generada por el sistema SITEX.

. Peculiaridades de la documentacién a presentar por los

interesados en funcién del canal de presentacién que
utilicen.

3.1 Solicitud suscrita por el interesado en formatos oficialmente
establecidos.

1.

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

En el caso de solicitudes presentadas en la Sede Electrénica de DGT a través
de los sistemas de pre-tramite o de actuacion administrativa automatizada
totalmente, el justificante de registro generado por el Registro Electronico de
DGT (RELE) contendra los datos necesarios para resolver el tramite y tendra

consideracion de modelo oficial de presentacién de solicitud.

Las solicitudes de tramites de vehiculos que no cuenten con un formulario
especifico de pre-tramite o una actuacién administrativa automatizada en la
Sede Electrénica de DGT, se presentaran a través del formulario de pre-tramite
genérico de vehiculos. Se utilizara dicho pre-tramite genérico también en caso
de que el interesado se oponga a la consulta de sus datos personales a otras
Administraciones, y para solicitudes que reunan caracteristicas mixtas de
varios subtramites que imposibiliten la presentacion a través de un pre-tramite
especifico. El justificante de registro generado por RELE para este pre-tramite
genérico tendra consideracion de modelo oficial de presentacion de solicitud.
En ningun caso se aceptaran solicitudes de tramites de vehiculos presentadas
a través del Registro Electronico General (recibidas por la aplicacion GEISER).
Las mismas deberan rechazarse, informando al solicitante del apartado
especifico de la Sede DGT que debe utilizar para presentar su solicitud, en
virtud de lo establecido por el articulo 66, apartado 6, de la Ley 39/2015

(Cuando la Administracion en un procedimiento concreto establezca

18

-
=DGT

Direccion General
de Tréfico

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

-
DEL INTERIOR FDE T

Direccion General
de Trafico

expresamente modelos especificos de presentacion de solicitudes, éstos seran

de uso obligatorio por los interesados).

3. En el caso de solicitudes presentadas por colaboradores sociales en virtud de
convenios y protocolos de colaboracién, los modelos de solicitud oficiales
suscritos por el interesado seran sustituidos por los modelos de solicitud
especificos acordados en dichos convenios y protocolos (como por ejemplo los
modelos de solicitud de matriculacion y transferencia de titularidad en el caso
de solicitudes PDF y telematicas de Colegios de Gestores Administrativos).
Dichos modelos especificos seran acompanados por los documentos auxiliares
que se acuerden (como por ejemplo el Documento de ayuda para introduccion
de datos PDF417 del tramite en el caso de solicitudes PDF y telematicas de

Colegios de Gestores Administrativos).

3.2 Documentos que acreditan la identidad y representacion.

1. Respecto a la acreditacion de la identidad y representacion del interesado en
un tramite, se estara a lo previsto por los articulos 5, 6, 9y 11 de la Ley 39/2015,
y normas de desarrollo, especialmente las Instrucciones de DGT que detallen
tanto la acreditacion de la identidad como la documentacion que deba
incorporarse al expediente administrativo acreditando la condicién de
representante y los poderes que este tenga reconocidos en el momento de la
solicitud (Instruccion SG 2020/02 - Tramitacion no presencial y su relacién con
Geiser. Fase I, Instruccion SG 2021/04 - Homogeneizacion de los canales de

presentacion para diferentes tramites).

2. En el caso de solicitudes presentadas por colaboradores sociales en virtud de
convenios y protocolos de colaboracion, la representacion del interesado podra
acreditarse mediante los documentos especificos acordados en dichos
convenios y protocolos (como por ejemplo los modelos de mandato de Colegios
de Gestores Administrativos, o los que deriven de habilitaciones de
representacion que se puedan autorizar en virtud del art. 5.7 de la Ley 39/2015).
El colaborador estara obligado en todo caso a comprobar la identidad del

interesado.
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3.3 Declaraciones responsables.

En aquellos tramites para los que se prevea la presentacion de una declaracion
responsable de las previstas por el art. 69 de la Ley 39/2015 por parte del solicitante
(por ejemplo custodia provisional del vehiculo por fallecimiento, presentacion de
documentacién ante la autoridad tributaria en transferencias definitivas por
fallecimiento, baja definitiva de vehiculos que no existen materialmente, autorizacién
administrativa de la empresa que solicita permiso temporal - placas rojas, etc.), para
el caso de solicitudes presentadas en la Sede Electréonica de DGT a través de los
sistemas de pre-framite o de actuacion administrativa totalmente automatizada, los
modelos oficiales de declaracion responsable seran sustituidos por la aceptacion por
parte del solicitante de un texto tipo en la propia Sede Electrénica, aceptaciéon que
quedara reflejada en el justificante de registro generado por el Registro Electronico de
DGT (RELE).

El uso de declaraciones responsables se atendra a los casos y condiciones indicadas

en el Anexo | (fichas de sub-tramites), y otra normativa interna aplicable.

En caso de solicitarse la baja definitiva de un vehiculo por no existir materialmente,
ademas de exigir la correspondiente declaracion responsable, se comprobara que se
cumplen las condiciones establecidas en el art. 35.5 RGV (segun modificacion
introducida por Real Decreto 265/2021) “En el caso de que cualquier Jefatura de
Trafico acuerde la baja definitiva de oficio, mediante la oportuna resolucion, por existir
la presuncion de que el vehiculo no existe o no circula al no haberse cumplido las
exigencias en materia de inspeccion ITV obligatoria y de seguro de responsabilidad

civil de suscripcion obligatoria en los ultimos diez afios.”

Ha quedado en consecuencia sin efecto el criterio introducido por la Instruccion 16 V-
122 en su apartado 1 para vehiculos que no existan materialmente (15 afios sin pasar

ITV y sin anotaciones en el registro de vehiculos).

3.4 Copias electronicas parciales de documentos.
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Para la presentacién de solicitudes a través de pre-tramite o servicio web, en el caso
de que, por su numero de paginas y caracteristicas, no sea técnicamente posible
digitalizar un documento acreditativo ajustandose a los limites de tamano informatico
establecidos por DGT, se admitira que el solicitante digitalice en un solo documento

un extracto de paginas completas del documento que contenga al menos:

¢ Como encabezamiento, una declaracion responsable firmada por el solicitante
en la que declare bajo su responsabilidad que aporta copia parcial de
documento a efectos de acreditar el cumplimiento de requisitos exigidos en el
tramite que solicita, que dispone de la documentacién original completa origen
de la copia, y que la pondra a disposicion de la Administracion cuando le fuera
requerida.

e Las paginas iniciales imprescindibles para conocer la naturaleza del documento
(contrato, convenio regulador, sentencia, etc.).

e Las paginas imprescindibles para conocer los cambios relevantes en la
propiedad, posesion y uso del vehiculo objeto del tramite, asi como otra
informacion relevante para el tramite administrativo.

e Las paginas imprescindibles para conocer los firmantes del documento y sus

firmas.

Este extracto de digitalizara a la resolucion minima que permita su lectura y el
cumplimiento de los requisitos técnicos establecidos por DGT para su Sede Electronica
(pre-tramites) o en el Manual de integracion de colaboradores anexo a esta Instruccion

(servicios web).

La unidad de DGT encargada de la tramitacion del expediente podra reclamar al
solicitante la presentacion del documento original, para comprobacion de la veracidad
de la copia parcial presentada y de la existencia de otra informacion relevante en el
documento completo. En estos casos, la unidad tramitadora incorporara al expediente
copia electrénica parcial auténtica del documento original, realizada segun lo previsto
en la Norma Técnica de Interoperabilidad de Procedimientos de copiado auténtico y

conversion entre documentos electronicos.
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4. Documento acreditativo de la transmisiéon de la propiedad
de un vehiculo

El documento que acredite la transmision de la propiedad de un vehiculo en tramites

de cambio de titularidad, debera cumplir los siguientes requisitos:

1. La existencia de embargo o precinto sobre un vehiculo cuya titularidad se
solicite cambiar, debera reflejarse explicitamente en el contrato firmado por
transmitente y adquirente, o en la factura que el vendedor del vehiculo emita a
nombre del comprador. En defecto de esta mencion, podra admitirse que se
una al contrato o factura como anexo declaracién del comprador reconociendo

la existencia del embargo o precinto.

2. En el contrato que acredite la transmisién de un vehiculo, deben incluirse las
firmas de todos los cotitulares que trasmiten el vehiculo, por lo que no sera
necesario exigir otros documentos adicionales para acreditar el consentimiento

qgue dichos cotitulares prestan a la transmision.

3. En el contrato de arrendamiento con opcién de compra o de arrendamiento a
largo plazo, debera incluirse el consentimiento del arrendador y del arrendatario
para que el vehiculo figure en el Registro a nombre de éste, si desean acogerse
a la posibilidad que prevén los articulos 36.2.b) y 32.7 del Reglamento de

Vehiculos.

4. Las solicitudes de cambio de titularidad presentadas por el adquirente de un
vehiculo no requeriran la previa notificacion de la transferencia por parte del
transmitente si con la solicitud se aporta documento acreditativo de la
transmisién. Las obligaciones de vendedor y comprador de un vehiculo,
establecidas en el art. 32 RGV, se entenderan cumplidas si el comprador
presenta solicitud de cambio de titularidad, acompafando el contrato firmado
por comprador y vendedor, la factura emitida por el vendedor, o cualquier otro

titulo que acredite la transmision.

5. En general se considerara un unico solicitante en cada tramite de vehiculos; en

transferencias, el solicitante sera el adquirente del vehiculo, que cumple la
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obligacion de comunicar a Registro de Vehiculos su titularidad, excepto en los
tramites de Notificaciéon de venta y de Baja temporal por entrega a compra

venta, en los que es el transmitente del vehiculo el solicitante del tramite.

6. Ademas de admitirse documentos privados (fundamentalmente, contratos de
compraventa) en formato papel y con firma manuscrita de los intervinientes —
vendedor y adquirente-, como acreditativos de una transmision, deberan
admitirse también aquellos “contratos electrénicos”, firmados por ambos con
medios electrénicos, que acrediten la transmision conforme a lo dispuesto en
la normativa aplicable, y que posibiliten su validacién. El documento firmado
debera indicar de modo claro y explicito la forma de validaciéon de la firma

electrénica, que debera ser siempre proporcional.

7. Se podra acreditar la transmision de un vehiculo titularidad de una persona
juridica no dedicada a la compraventa de vehiculos a través de un contrato
privado firmado con parte compradora, en lugar de aportar factura de venta. En
estos casos el nuevo titular, comprador del vehiculo, debera acreditar el
cumplimiento de las obligaciones tributarias relativas al ITP, segun lo previsto
en esta Instruccidn. A estas transmisiones se aplicara lo previsto en el Anexo |

de esta Instruccion, ficha TRAN.

8. En los contratos de compraventa deben aparecer al menos los siguientes
datos:

Identificacion del vehiculo (al menos matricula o bastidor).

Documento oficial de identificacion (DOI) de comprador y vendedor.

Nombre y apellidos de comprador y vendedor.

Domicilio de comprador y vendedor.

Fecha.

O O o o o d

Precio.

Si se presenta modelo de solicitud de DGT cumplimentado y firmado por ambas
partes se entendera que se cumplen las condiciones previstas por el Anexo XIV
[.1.A.4° y B.9°. del RGV, y se entendera que este modelo sustituye a la
presentacion del contrato de compraventa a efectos exclusivamente de la

inscripcion del nuevo titular en el Registro de Vehiculos. Ello sin perjuicio de las
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obligaciones civiles relativas a la transmisiéon de la propiedad del vehiculo, que
son previas al tramite administrativo de cambio de titular. La aportacion de este
modelo firmado por titular anterior y nuevo titular es admisible para las
transferencias en virtud de una compraventa entre personas que no se dedican a
la compraventa de vehiculos, pero no para donaciones u otro tipo de
transferencias, segun lo previsto en el Reglamento de Vehiculos. En solicitudes
electrénicas, el modelo referido firmado por comprador y vendedor podra

adjuntarse a la solicitud electrénica en sustitucion del contrato.

9. Sila compraventa se acredita mediante una factura, la misma debera contener:
0 Numero de factura.
O Fecha.
O DOI y nombre y apellidos, razén o denominacion social y domicilio del
expedidor.
O DOI y nombre y apellidos, razén o denominacion social y domicilio del
adquirente.
O Identificacion del vehiculo (al menos matricula o bastidor).
O Tipo impositivo (IVA o REBU). Si indica que esta exento del pago del IVA,
es necesario que conste en la factura la normativa que regula dicha exencion.

0 Precio.

10. En el tramite de Notificacién de Venta, la identidad y el domicilio del adquirente
que conste en la solicitud y en el contrato, factura u otro documento que
acredite la transmision de la propiedad del vehiculo, se verificara por la unidad
tramitadora en las bases de datos de identidad, empadronamiento (INE o IAE)
y en el censo de abonados a la Direccion Electronica Vial, con el fin de asegurar
la correcta comunicacién con el nuevo titular del vehiculo, proteger sus
derechos vy facilitar el cumplimiento de sus obligaciones. La legitimacion para
verificar estos datos a efectos de la normativa de proteccién de datos es el
ejercicio de poderes publicos establecidos por la Ley de Trafico y Seguridad
Vial para asegurar la gestion y la veracidad de la informacion que conste en el
Registro de Vehiculos, especialmente la identidad y el domicilio del titular de

un vehiculo.
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5. Documentos administrativos a incorporar a los
expedientes por parte de la DGT.

Una vez recibida la solicitud y documentacion anexa correspondiente a un tramite, la
unidad que tenga encomendada la tramitacion de la misma realizara las actuaciones,
consultas y comprobaciones previstas por la normativa aplicable. Como resultado de

las mismas, completara el expediente con los siguientes documentos:

o Justificante de realizacion del tramite, o de denegacion del mismo, que se hara
llegar al solicitante.

e En caso de que la solicitud se considere incompleta o contenga defectos
subsanables, oficio requiriendo subsanacion de la solicitud, que se hara llegar
al solicitante.

e Autorizacién provisional de circulacion, en los casos aplicables, que se hara
llegar al solicitante.

o Permiso temporal de circulacion — placa verde o placa roja, que se hara llegar
al solicitante.

e En el tramite de rehabilitacion, oficio para estacion ITV, indicando que el
vehiculo debe pasar inspeccién técnica para una rehabilitacion.

e Ficha Técnica electrénica para tramites de matriculacion, que se hara llegar al

solicitante.

Con caracter general no sera necesario dejar constancia documental en el expediente
de las consultas y verificaciones realizadas en las bases de datos de la Direccién
General de Trafico, o de otras Administraciones Publicas competentes. Por ejemplo,
no sera necesario archivar las consultas de domicilio, identidad, IAE u otras que se
realicen a través de la aplicacion FVER (Plataforma de Intermediacion de Datos).
Tampoco sera necesario dejar constancia documental de las representaciones
anotadas en el Registro Electrénico de Apoderamientos de DGT, cuya acreditacion se
entendera incorporada en los expedientes sobre los que desplieguen sus efectos en
cumplimiento del art. 5.5 de la Ley 39/2015.

Los sistemas DGT vy los sistemas de consulta de informacion de otras Administraciones
deberan contar con los mecanismos de trazabilidad necesarios para analizar el

histérico de accesos a su informacion, asi como las modificaciones de la informacion
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a lo largo del tiempo y su estado en el momento de resolucion de los expedientes.
Cuando resulte necesario para la supervision e inspeccién de la tramitacion
administrativa, o para responder a requerimientos judiciales, se consultara dicha
trazabilidad a través del apartado correspondiente de las aplicaciones de DGT o de las
aplicaciones de intercambio de datos, o en su defecto solicitando informe al érgano

responsable de cada sistema de consulta de informacion de otras Administraciones.

5.1 Expedientes de matriculacién suspendidos por la Administracion
Tributaria

En el caso de que un expediente de matriculacion haya sido seleccionado para
inspeccion tributaria a peticion de la Administracién Tributaria, se hara llegar al
interesado oficio informando de que el tramite de matriculacién ha sido suspendido a
peticion de la AEAT. Para solicitudes electrénicas, se usara la funcion “Subsanar” del
Tramitador de expedientes electrénicos, sefialando la opcion “Otros”, y explicando en
el campo de observaciones del oficio de subsanaciéon que el expediente ha sido
seleccionado por la AEAT o Diputacion Foral competente para comprobacién del
cumplimiento de las obligaciones tributarias que le son aplicables, por lo que el tramite
de matriculacion del vehiculo queda suspendido hasta que la citada

Agencia/Diputacion no dé su conformidad mediante informe favorable.

La unidad tramitadora, en caso de recibir informe favorable de la Administracion
Tributaria, reanudara la tramitacion Del expediente y lo resolvera. Para ello cada
unidad llevara un listado interno de control de estos expedientes, que para solicitudes
electrénicas habran quedado en el Tramitador en situacion “Pendiente de

subsanacion”.

6. Actualizacion de anexos.

Cualquier cambio de criterio relativo a los aspectos regulados por la presente
Instruccion de racionalizacidon de procedimientos de vehiculos, por la que se aprueba
el manual de tramitacion, habra de realizarse mediante la modificacion de la propia
Instruccion, de manera que no se produzca dispersion normativa. Las modificaciones

se divulgaran mediante dos ficheros diferentes:
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e |a publicacion del texto de la Instruccion modificado con control de cambios,
para facilitar la identificacion de la versidn previa y la nueva del texto,
¢ |a publicacién del texto consolidado de la Instruccidén con nimero de version y

fecha.
7. Derogaciones

Con la entrada en vigor de la presente Instruccion quedan derogadas, en cuanto se

oponga a esta Instruccion, las siguientes normas internas:

1997.V-1. Instruccion 97_C-1. Instrucciéon 97_S-1. Procedimiento Administrativo.
Representacion de los interesados

1997.V-2. Transferencias de vehiculos

Instruccion 99-V-24. Interpretacion Real Decreto 2822-1998, de 23 de diciembre, por
el que se aprueba el Reglamento General de Vehiculos.

Instruccion 00-10-12. Archivo de los expedientes de vehiculos.
Instruccion 00-V-32. Ampliacion de la Instrucciéon 99-V-24.
2001.V-39. Baja temporal por transmisién cuando intervienen varios compraventas

2001.V-41. Cambio de titularidad de vehiculos especiales agricolas a favor de
compraventas

2001.V-46. Aspectos fiscales en la aplicacion del Reglamento General de Vehiculos

2003.V-53. Instruccion 03_S-67. Modificacion del Escrito-Circular num. 40_1988,
sobre Intervencién de los permisos de circulacion

2003.V-55. Transferencia de vehiculos cuando incumple sus obligaciones el
adquirente

2006.V-65. Instruccion 06_C-87. Firma de solicitudes en procedimientos
administrativos de conductores y vehiculos

2006.V-67. Documento Unico Administrativo (DUA)

2008.V-76. Permisos de circulacion provisionales procedentes de matriculacion
telematica

2011.V-95. Eliminacién de la presentacion del DUA en las bajas definitivas por
exportacion

2013.V-102. Jefatura de Trafico competente para la resolucién tramites vehiculos
2014.V-104. Documentos de vehiculos expedidos por DGT
2015.V-111, 15.PRI-87. Simplificacion de impresos oficiales

2015.V-111. Impreso_1_Tramites_vehiculos
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2015.V-111. Impreso_2_ Cambio _titularidad_y notificacién_venta
2016.V-118. Cambio titularidad arrendamiento financiero
2016/V-122 Baja electronica de los vehiculos al final de su vida util
2017.V-127 Declaracion responsable cambios de titularidad
2020.12.23 Escrito Directriz_ SGGMT_VEH_9.20 Bajas Temporales

2020. Instruccion 20/V-143: Unificacion de criterios y reduccion de cargas en
procedimientos administrativos de vehiculos

2022. Instruccion VEH 2022/01: Tratamiento de la “custodia provisional” del vehiculo
en caso de fallecimiento del titular (art. 32.6 RG Vehiculos).

Escrito Directriz SGGMT 5.20 200521 _SGGMT Maquinaria Agricola

Escrito Directriz SGNR 04-06. No restitucion del vehiculo al finalizar el contrato de
arrendamiento a largo plazo o con opcidén de compra

Escrito Directriz SGNR 10-05. Matriculacion de vehiculos

Escrito Directriz SGNR 12-05. Identidad y representacion en los procedimientos
administrativos de vehiculos

Escrito Directriz SGON 03_11 (expedicion PC con ITV caducada)

8. Entrada en vigor

La presente Instruccion entrara en vigor el dia 1 de julio de 2023. Lo que se comunica

para general conocimiento.

EL DIRECTOR GENERAL

Pere Navarro Olivella

A TODAS LAS UNIDADES DEL ORGANISMO

ANEXO I - Documentacién y metadatos de expedientes para
distintos sub-tramites de vehiculos.

Este Anexo presenta unas fichas que resumen la documentacion que deben presentar
los interesados para distintas subcategorias de tramites de vehiculos (sub-tramites)
para los que se han habilitado pre-tramites en la Sede de DGT, y servicios web para

la integracién de colaboradores externos. En estos cuadros se distinguen las
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peculiaridades de cada canal de presentacion de solicitud de tramites, considerando

los siguientes canales:

o Ventanilla presencial: solicitudes presentadas en persona en las Jefaturas
Provinciales.
e Servicio Web para colaboradores, con cuatro modalidades de expedientes:
o Col. Gestores manuales.
o Col. Gestores PDF.
o Col. Gestores telematico.
o Col. Gestores super telematico: quedan bajo archivo y custodia del
Colegio y gestor administrativo, y no se remiten a los sistemas de DGT.
e GEISER presencial: solicitudes presentadas personalmente en oficinas de
registro por personas fisicas no obligadas a relacionarse electrénicamente con
las Admones., y que llegan a las Jefaturas Provinciales a través de la aplicaciéon
GEISER. Este canal incluye las solicitudes de cambio de domicilio fiscal
presentadas en Ayuntamientos utilizando el modelo acordado por Convenio
entre DGT y FEMP.

e Pre-tramite habilitado en la Sede electréonica de DGT.

La clasificacion en sub-tramites (ver tablas 1 y 2) se ha realizado con el objetivo de
reducir el numero de documentos que deban aportarse en una solicitud de tramite,

pero intentando que la mayor parte de los mismos sea de aportacion obligatoria.

Los medios para comunicar a los solicitantes las resoluciones y demas documentacion
administrativa resultante del tramite se ha considerado que pueden ser los siguientes:

e P=entrega presencial en formato fisico.

e S= envio electronico por servicio Web para colaboradores.

o E=envio por correo electronico. En el caso de pre-tramites se usara la funcién
“Subida de documentos” del Tramitador, que adjunta al correo que comunica
el resultado del tramite otros documentos que se incorporen manualmente a la
aplicacion, ademas del justificante automatico con el resultado del tramite. Para
solicitudes recibidas por GEISER presentadas en registros presenciales, se
usara una cuenta de correo genérica de la unidad tramitadora.

e C= envio por Correos en formato fisico de Permisos de Circulacion y otra

documentacioén en modelo oficial.
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¢ A= envio automatico por correo electrénico o SW generado por la aplicacién

Tramitador, sin intervencién manual del operador.

La presente Instruccion y estos cuadros informativos se actualizaran conforme se
habiliten nuevos medios de consulta de datos de otras Administraciones, hasta
alcanzar la plena disponibilidad de consulta de datos de otras Administraciones, segun
lo previsto en las Leyes 39 y 40/2015 y los limites y condiciones establecidos por la
normativa de proteccién de datos. Ilgualmente se incorporaran nuevos cuadros
informativos conforme se desarrollen pre-tramites y servicios web para el resto de
tramites (en la tabla 3 se enumeran a titulo orientativo los tramites para los que este
desarrollo esta pendiente). En cualquier caso los criterios establecidos en la presente

Instruccion son de obligado cumplimiento para todos los tipos de tramites de vehiculos.

Los tramites enumerados en la tabla 3, asi como cualesquiera otras solicitudes de
tramites de vehiculos que no cuenten con un formulario especifico de pre-tramite o una
actuacién administrativa automatizada en la Sede Electronica de DGT, se presentaran
a través del formulario de pre-tramite genérico de vehiculos. Se utilizara dicho pre-
tramite genérico también para solicitudes que reunan caracteristicas mixtas de varios
sub-tramites que imposibiliten la presentacion a través de un pre-tramite especifico.
En el caso de colaboradores (Colegios de Gestores u otros), se utilizara un servicio
web genérico de vehiculos, segun lo que se indique en el Manual correspondiente (que
figura como Anexo Il a la Instruccidn de racionalizacion de procedimientos de

vehiculos).
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

DESAGREGACION EN SUB-TRAMITES DE LOS CAMBIOS
DE TITULARIDAD DE VEHICULOS - SUB-TRAMITES CON

PRE-TRAMITE Y SERVICIO WEB

1 Notificaciéon Venta -transmitente
Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y

2 transmitente (contrato)
Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y

3 transmitente (factura)

4 Transferencia a solicitud del adquirente tras NOTV

5 Baja Temporal por entrega a compraventa

6 Entrega de compraventa a compraventa

7 Transferencia mortis causa - provisional

8 Transferencia mortis causa - definitiva

9 Transferencia por separacion o divorcio

10 Transferencias por donaciones de vehiculos

11 Transferencias de vehiculos adquiridos en subasta

12 Transferencias consecuencia de fusion, escision societaria o

aportacién no dineraria

13 Cambio de tipo societario de persona juridica

14 Transferencia de vehiculos de empresas renting

15 Transferencias con modificaciones técnicas que no consten

en el Registro de Vehiculos
16 Transferencias de vehiculos con cargas financieras
17 Transferencia veh procedentes de Canarias Ceuta y Melilla
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

DESAGREGACION EN SUB-TRAMITES DE OTROS

TRAMITES DE VEHICULOS DISTINTOS DE CAMBIOS DE

TITULARIDAD

18 Matriculacién de vehiculos nuevos con ficha e-ITV

19 Baja Temporal (VOLUNTARIA)

20 Alta de BT voluntaria

21 Baja definitiva de vehiculos que ya no existen materialmente.

22 Baja definitiva por traslado a otro pais UE

23 Baja definitiva por traslado a otro pais NO UE
Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para

24 . . L

exportacion de veh. Matriculados (solicita titular)

Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para

25 L . . .
exportacion de veh. Matriculados (solicita no titular)

26 Permisos temporales de circulaciéon para empresas dentro de

Espafia (Placa roja)
27 RENOVACION DEL PERMISO DE CIRCULACION POR CAMBIO
DE DATOS
)8 DUPLICADO DEL PERMISO DE CIRCULACION POR PERDIDA,
ROBO O DETERIORO
29 Cambio del domicilio fiscal del vehiculo
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Sub-tramites con pre-tramite y servicio web pendientes de
desarrollo

Rematriculacion

Matriculacién Histérica

Baja definitiva de vehiculos histdricos.

Duplicado del permiso de circulacion para casos excepcionales.

Duplicado de la Ficha elTV para casos excepcionales.

Matriculacion de vehiculos nuevos adquiridos en la UE

Matriculacién de vehiculos usados adquiridos en la UE

Matriculacion de vehiculos adquiridos en terceros paises

Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para exportacién a UE de veh.
E-ITV sin matricular

Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para exportaciéon fuera de UE
de veh. E-ITV sin matricular

Permisos temporales de circulacion dentro de Espafia (Placa verde) para veh. sin
matricular

Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para traslado a Canarias, Ceuta
o Melilla, veh. E-ITV sin matricular

Permisos temporales de circulacion para empresas dentro de Espafia (Placa roja)
para vehiculos matriculados

Rehabilitacidn de un vehiculo proveniente de baja por exportacién, con ficha
elTv.

Rehabilitaciéon de un vehiculo, ficha ITV fisica.

Tramites de cambio de titularidad y matriculacion de ciclomotores, con tasa
especifica para ciclomotores
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Notificacion de venta

Si has vendido tu vehiculo, sabes que el comprador ha de realizar el cambio de titularidad en Trafico. Sin embargo,
como titular del vehiculo, te recomendamos que notifiques cuanto antes la venta a Tréfico ya que te exime de
Descripcién del tramite en Sede:  |cyalquier responsabilidad sobre el vehiculo a partir del momento de la notificacién. Posteriormente, el comprador
debe realizar la transferencia para completar la compraventa y expedir asi el nuevo permiso de circulacion del

vehiculo.
Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 32.1y Anexo XIV.I.1.A)
Acrénimo en Tramitador: NOTV
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Ventanilla éOI't Col. GEISER
constar la solicitud recibida por N estores Gestores . Pretramite OBSERVACIONES
presencial |MANUALE presencial
DGT < PDF
Solicitud de tramite X X x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del
interesado | Pocumento de ayuda para introduccion N
de datos PDFA17 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacion/otorgamiento X X )
representacidn Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
EnF imite-SEDE, i ia inscripcion en REAP, no es necesario que conste
Poder notarial X X documento en el expediente.
Doc.
acreditativa

Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento
Relacion entre tutory tutelado o] (o] o o] o] las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o
con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")

Representacién

Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
e |Foctura X X X X X
acreditativa "
Propiedad Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
Vehiculo Contrato compraventa X X X X X

1-Los modelos de solicitud para Col. Gestores pueden ser especificos segin convenios.Al existir un pretramite no deberia aceptarse presentacion por Reg. elec. General - GEISER (sé6lo a personas
fisicas en registros presenciales). El pretramite genera un justificante-solicitud,de modo que el solicitante no tiene que adjuntar documento de solicitud.

TASA: 4.1
OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/NIE/CIF DEL COMPRADOR
DECLARACION RESPONSABLE: NO

Para completar el trémite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta si se encuentra dado de baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacién del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.9 CAMBIO DE TITULARIDAD / NOTIFICACION DE VENTA/ NOTIFICACION POR VENTA
Documentos que DGT debe Col- Col
N q Ventanilla |Gestores 3 GEISER .
entregar al interesado al resolver N Gestores . Pretramite
. presencial [MANUALE presencial
el tramite favorablemente s PDF
Permiso de Circulacion - - - - -
A.utorlzzfclon Ricionzids P S S E E P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=
Circulacion . P . - .
—= — envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
Justificante de realizacion del L - i
o P A A E A automatico por correo elec. o SW sin intervencion del operador
tramite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO

Transferencia ordinaria sin NOTV previa (contrato)

Si eres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo méaximo de 30 dias desde la
firma del contrato de compraventa con el vendedor. Este servicio sélo es valido para cambio de titularidad
cuando el vendedor del vehiculo es un particular que firma un contrato de compraventa con el comprador. Si
el vendedor es una empresa que ha emitido la correspondiente factura por la venta, se ha de utilizar el
servicio de 'Cambio de titularidad de vehiculo si el vendedor es una empresa'. (Excepcionalmente, se podrd

Descripcion del tramite en Sede:

usar este servicio para acreditar la transmisién de un vehiculo titularidad de una persona juridica no
dedicada a la compraventa de vehiculos a través de un contrato privado firmado con parte compradora, en
lugar de aportar factura de venta)

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 32.3, .4y .5y Anexo XIV.l.1.B)

Acrénimo en Tramitador: TRAN
Servicio web para colaboradores
Documentos de los que puede col- Col Col
Ventanilla [Gestores N 3 GEISER
constar la solicitud recibida por . Gestores [Gestores . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALE . presencial
DGT < PDF telematico
Solicitud de tramite X X x* x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del  |Documento de ayuda para
interesado introduccion de datos PDF417 del X X Obligatorio en los casos marcados con X
trdmite
Autorizacion/otorgamiento
representacion X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcion en
Poder notarial X X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
+ Doc.
acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacion Relacién entre tutor y tutelado ° ° ° ° ° o acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
4 menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad"”)
Orden de mandato X X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc. Obligatorio en los casos marcados con X. En solicitudes
acredita‘tiva Contrato compraventa M X X X M M electronicas, un modelo oficial firmado por comprador y
propiedad Vehiculo P! vendedor podrd adjuntarse a la solicitud electronica en
P sustitucion del contrato.
Impuesto de transmisiones (ITP) X X X X X X
Justificantes creditacion d —
pago/exencion ::.re _/,um,)f' N Exten:;mn one M M M M M M Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
Impuestos su/eaof‘v ? 'mPZ;;)D € marcados con X, o aportar el metadato CET
vehiculos
Declaracion responsable no 2 2 2
obligados a liquidar ITP X X X

2-Justificante de pago/exencién/no sujecion de Impuesto de Transmisiones Patrimoniales liquidado en la Comunidad Auténoma del adquirente. Los NO OBLIGADOS (en funcién de los
supuestos establecidos por algunas CCAA) deben marcar una declaracién responsable en pretramite (aparece en el justificante-solicitud, no aportan documento), o aportan una declaracion
responsable en solicitudes de Colegios de Gestores, a efectos de cumplir la acreditacién exigida por el ANEXO XIV.1.1.B).52.. En atenci6n presencial para particulares, la unidad tramitadora
puede analizar si la transmision esta dentro de esos supuestos no obligados a liquidar ITP en su Comunidad Auténoma eximiendo al particular de aportar esta declaracidn responsable.

TASA: 15
OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/ NIE del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)
DECLARACION RESPONSABLE: Si, para las transferencias no obligadas a liquidar Impuesto de Transmisiones Patrimoniales en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes drganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios
de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA

Col.
Documentos que DGT debe Col. Col.
N q Ventanilla |Gestores GEISER -
entregar al interesado al resolver . Gestores [Gestores . Pretramite
.. presencial [MANUALE . presencial
el tramite favorablemente s PDF telemédtico
Permiso de Circulacién P S S S © C o . - . P
— — P=entrega presencial en formato fisico ; S= envio electrénico
Autorizacién provisional de B - .
. ., - - - - E E por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por
circulacion - . Api
Justifi te d m ion del orreos en formato f\SICO; A= envio automatico por correo elec.
tu/s |.|tcan © de realizacion e P A A A E A 0 SW sin intervencion del operador
ramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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Transferencia ordinaria sin NOTV previa (factura)

Descripcion del tramite en Sede:

Si eres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30 dias desde la emision de la
factura de la compraventa por el vendedor. Durante este periodo el vendedor ha podido notificar a DGT la venta de su

vehiculo, pero no afectard al cambio de titularidad realizado por el comprador. Este servicio sélo es vélido para cambio de
titularidad cuando el vendedor del vehiculo es una empresa que emite la correspondiente factura por la venta. Siel
vendedor es un particular que firma el correspondiente contrato de compraventa con el comprador, se ha de utilizar el
servicio de 'Cambio de titularidad de vehiculo' - TRAN.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 33.3 y 4 y Anexo XIV.1.2.B)

Acrénimo en Tramitador: comp
Servicio web para colaboradores
Col.
Tipo e T TG Ventanilla |Gestores col. col. GEISER
B constar la solicitud recibida por N Gestores |Gestores ., |Pretramite OBSERVACIONES
Documental presencial [MANUALE ... |presencial
DGT s DF telematico
Solicitud de tramite X X xt x! x! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del
interesado
Documento de ayuda para introduccion . .
de datos PDFA17 del trémite X X Obligatorio en los casos marcados con X
| Autorizacion/otorgamiento
representacion X X Debe aportarse uno de los en los casos marcados con
X. En dmite-SEDE, oblig en REAP, no es necesario que
Ppoder notarial X X conste documento en el expediente.
Doc.
“'ed"z“"a_ X Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Representacion | geracign entre tutor y tutelado o o o o o o documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
Jjudicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc. . .
creditativa Obligatorio en los casos marcados con X. La factura en caso de que sea
propiedad Factura X X X X X X un empresario/empresa, acredita la 6ny a la vez las
P obligaciones delIVA, asi como la no sujecion al ITP.
Vehiculo
TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES: NIF/ NIE /CIF del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo.

DECLARACION RESPONSABLE:

NO

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA

Col.
Documentos que DGT debe " Col. Col.
0 Ventanilla |Gestores GEISER .
entregar al interesado al resolver " Gestores |Gestores . Pretramite
. presencial |MANUALE . presencial

el tramite favorablemente < PDF telematico
Permiso de Circulacién P S S} S € €
Autorizacion provisional de £ £ P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ;
circulacion E= envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
Justificante de realizacién del p A A A £ A envio automdtico por correo elec. o SW sin intervencion del operador
trémite

Direccion General
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Transferencia a solicitud del adquirente tras NOTV

Descripcién del tramite en Sede:

Es b

vélido incluso si el ven

ded.

Las solicitudes se presentan a través del pretramite y el sw TRAN (o COMP): Si eres el comprador de un vehiculo, debes
hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30 dias desde la firma del contrato de compraventa con el vendedor. Este
servicio sdlo es vélido para cambio de titularidad cuando el vendedor del vehiculo es un particular que firma un contrato de|
compraventa con el comprador. Si el vendedor es una empresa que ha emitido la correspondiente factura por la venta, se
ha de utilizar el servicio de 'Cambio de titularidad de vehiculo si el vendedor es una empresa'.

ha notificado previamente la venta del vehiculo a DGT.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.3, .4y .5 y Anexo XIV.l.1.B)

Acrénimo en Tramitador:

No tiene acrénimo especifico. Las solicitudes se presentan a través del pretramite y el sw TRAN (o COMP).

Servicio web para colaboradores
Col. Col. Col.
Documentos de los que puede constar| Ventanilla GEISER
n q a e . Gestores. . Pretrdmite’ OBSERVACIONES
la solicitud recibida por DGT presencial . presencial
MANUALES |PDF telemético
. . 1 1 1 " .
Solicitud del Solicitud de tramite X X X X X Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Documento de ayuda para introduccion de . .
datos PDFA17 del trémite X X Obligatorio en los casos marcados con X
X X Debe ap. uno de los en los casos marcados
con X. En d EDE, 5n en REAP, no es necesario
podernotarial X X que conste documento en el expediente.
Doc.
acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Representacion | getacion entre tutor y tutelado o o o o o 0 | documento los situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
judicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)
Orden de mandato X X X Obligatorio en los casos marcados con X
Impuesto de transmisiones (ITP) X X X X X
Justificant Debe ap: uno de los d I en los casos marcados
ustificantes . » o it i
Y " |Acreditacion de exencién o no sujecion X M X X M con X, o aportar el metadato CET; en caso de trasmitente empresario, este
ago/exenci6 . . . P
pag al impuesto de transmisiones (ITP) habré presentado factura sujeta a IVA en la NOTV previa, lo que justifica no
n [
b — - sujecidn a ITP.
vehiculos Declaracion responsable no obligados 2 2
- X X
a liquidar ITP

3- Para notificar la compra por Sede debe utilizarse los pretramites de Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de

TASA: 15
OTROS METADATOS RELEVANTES:

(particular o empi ).

NIF/ NIE /CIF del vendedor, domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)

DECLARACION RESPONSABLE:

Si, para las t

il

no

a liquidar de Tr

Patrimoniales en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes drganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de Gestores,

que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA

OTRA INFORMACION DE INTERES:

Documentos que DGT debe entregar Col. Col Col.
% a WeEAr |\ entanilla | © ° GEISER o,
al interesado al resolver el tramite resencial Gestores resencial Pretramite
favorablemente P MANUALES (PDF telemitico |”
Permiso de Circulacién P S ) S © © : . . .
150 ¢ 2c P= entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv.

Autorizacion provisional de . P .

N ” - - - - E E = envio por correo electronico ; C=envio por Correos en formato
circulacion . . . s

0; A=envio por correo elec. 0 SW sin intervencion del

Justificante de realizacién del tramite P A A A E A operador
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Baja Temporal por entrega a compraventa

Este servicio sélo es valido para cambio de titularidad cuando comprador es una empresa o particular profesional de la
compraventa de vehiculos y el vendedor cualquier persona fisica o juridica. En el caso de ser una empresa o profesional
Descripcion del tramite en Sede: dedicados a la compraventa de vehiculos, asegurate de que se da de baja temporal el vehiculo que adquieres con fines
de venta posterior. En este caso debera sefialarse mds abajo si se recibe el vehiculo de un particular o de otro
profesional de la compraventa de vehiculos. El compraventa debera tener en cuenta que en todo caso que debera
solicitar el cambio de titularidad a su nombre cuando haya transcurrido mas de un afio desde que se haya producido la
baja temporal del vehiculo sin haberse transmitido a un tercero.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 33.1y .2,y 36.2.a) y Anexo XIV.2.A

Acrénimo en Tramitador: ENTG

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede . Col.
L . Ventanilla |Col. Gestores . 4
constar la solicitud recibida por . Gestores [GEISER Pretramite’ OBSERVACIONES
presencial |MANUALES
DGT PDF
- Solicitud de tramite X X X x! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud
del
i D¢ de ayuda para
introduccion de datos PDF417 del X Obligatorio en los casos marcados con X
trdmite
b Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento las
oc.

Relacion entre tutor y tutelado o] (o] o] o o situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con

acreditativa medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)

Representaci

6n Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X

- Doc.
acreditativa |Documento de entrega del vehiculo
Propiedad aun compra-venta

Vehiculo

X X X X X Obligatorio en los casos marcados con X. Firmado por transmitente y compra-venta

4- En el pretramite ENTG "entrega a compra venta", en la solicitud debe marcarse si el transmitente es, o no es, un compraventa.

TASA: 4.1
OTROS METADATOS RELEVANTES: debe sefialarse si se recibe el vehiculo de un particular o de otro profesional de la compraventa de vehiculos.
DECLARACION RESPONSABLE: -

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes 6rganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa, y el IAE del compraventa y del vendedor para verificar si se trata de una empresa.
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.11 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSFERENCIA A PROFESIONALES
Documentos que DGT debe . Col.
N Ventanilla [Col. Gestores 4
entregar al interesado al resolver . Gestores |GEISER Pretrémite
. presencial |MANUALES
el tramite favorablemente PDF
Permiso de Circulacién = = - - -
Autorizacion provisional de P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico porserv. Web ; E=
circulacion B 3 3 B 3 envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
Justificante de realizacién del p A A £ A automético por correo elec. o SW sin intervencién del operador
trédmite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279
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ENTREGA DE COMPRAVENTA A COMPRAVENTA

Si eres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30 dias
desde la firma del contrato de compraventa con el vendedor. Este servicio sélo es valido para cambio de
Descripcion del tramite en Sede: titularidad cuando comprador es una empresa o particular profesional de la compraventa de vehiculos y
el vendedor cualquier persona fisica o juridica. En el caso de ser una empresa o profesional dedicados a
la compraventa de vehiculos, puedes dar de baja temporal el vehiculo que adquieres con fines de venta
posterior. En este caso deberas sefialar mas abajo si recibes el vehiculo de un particular o de otro
profesional de la compraventa de vehiculos. El compraventa debera tener en cuenta que en todo caso,
debera solicitar el cambio de titularidad a su nombre cuando haya transcurrido mas de un afio desde
que se haya producido la baja temporal del vehiculo sin haberse transmitido a un tercero.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 33.1y .2,y 36.2.a) y Anexo XIV.2.A

Acrénimo en Tramitador: ENTG

Servicio web para
colaboradores

Col.

Documentos de los que puede constar lasolicitud  |Col. Gestores 4
Tipo Documental ami OBSERVACIONES
P! recibida por DGT MANUALES
PDF
solicitud del Solicitud de tramite X X! Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Da’tuvmenlo de ayuda para introduccion de datos PDF417 del X Obligatorio en los casos marcados con X
tramite
Doc. acreditativa
- Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Representacion
Doc. ditati
DoC. acrecitativa o e X X X Obligatorio en los casos marcados con X.
Propiedad Vehiculo
TASA: 4.1
OTROS METADATOS RELEVANTES: debe sefialarse si se recibe el vehiculo de un particular o de otro profesional de la compraventa de vehiculos.
DECLARACION RESPONSABLE: -
Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en dif érganos de la ini i6n (excepto para solicitudes de Colegios de Gestores, que

se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa, y el IAE del compraventa y del vendedor para verificar si se trata de una empresa.
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.11 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSFERENCIA A PROFESIONALES ; 2.23 RECTIFICACION DE

DATOS / RESPONSABLES
P Col.
Documentos que DGT debe entregar al interesado al |Col. Gestores . a
resolver el trmite favorablemente MANUALES PDF
Permiso de Circulacién - - - P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ;
Autorizacién provisional de circulacién = = = E=envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
Justificante de realizacién del trémite A A A envio atico por correo elec. o SW sin intervencién del operador

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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TRAP - Transferencia mortis causa - provisional

Descripcion del tramite en Sede:

Si tras el fallecimiento del titular de un vehiculo atn no se ha determinado el adjudicatario definitivo de
un vehiculo y eres el custodio provisional de éste, con este servicio debes comunicar esta circunstancia a
Tréfico para que te expidamos una autorizacion provisional de circulacion a tu nombre.

Posteriormente, cuando seas adjudicatario del vehiculo en la herencia, deberds realizar otra solicitud de
cambio de titular en el plazo maximo de 90 dias desde la fecha indicada en el documento que te designe
como nuevo titular definitivo. Para ello accede al servicio de 'Transferencia de un vehiculo de fallecido
adjudicado a heredero definitivo'.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.6 y Anexo XIV.II.A. Instruccion VEH 2022/01: Tratamiento de la “custodia provisional”
del vehiculo en caso de fallecimiento del titular (salvo las previsiones relativas a documentacion y datos a
aportar por los solicitantes, que han sido derogadas por la Instruccién de racionalizacion de
procedimientos de vehiculos).

Acrénimo en Tramitador: TRAP
SETVITo
web para
Labocad
Documentos de los que puede Col.
. 4 q p Ventanilla GEISER .
constar la solicitud recibida por . . |Gestores . Pretramite OBSERVACIONES
presencial presencial
DGT MANUALES
Solicitud de tramite X X x! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del

interesado

Documento de ayuda para introduccion . .

e datos PDFA17 del tramite Obligatorio en los casos marcados con X

Autorizacién/otorgamiento )

representacion X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con

X. En Pretrémite-SEDE, obligatoria inscripcién en REAP, no es necesario que
Poder notarial X X conste documento en el expediente.
Doc.
a”e'j"a“"ab i Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Representacion Relacion entre tutor y tutelado o o o (o] documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
Jjudicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
3"“' Documento que acredite la custodia, posesion o uso del vehiculo, que es
itati L ”

::;;;;a'dva dep X X X sustituido por la declaracion responsable (modelo consta en SEDE). En
Vehiculo pretrdmite se sustituye por un flag marcado en el justificante-solicitud.

TASA: 4.1

OTROS METADATOS RELEVANTES:

DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE del transmitente, nuevo domicilio fiscal del vehiculo
Si, "Alos efectos del articulo 32.6 del Reglamento General de Vehiculos (Real Decreto 2822/1998, de 23 de diciembre), has
procedido a hacerte cargo del vehiculo sefialado, como consecuencia del fallecimiento de su titular"

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes drganos de la Administracion (excepto para solicitudes de
Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta ante el Ministerio de Justicia la defuncion del titular

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.9 CAMBIO DE TITULARIDAD / NOTIFICACION DE VENTA/ NOTIFICACION POR VENTA. Motivo del
trémite: Comunicacion Custodia Provisional, art. 32 RGV

Documentos que DGT debe n Col.
. Ventanilla GEISER L
entregar al interesado al resolver resencial Gestores resencial Pretramite

el tramite favorablemente P MANUALES |”
Permiso de Circulacién = = - -
Autorizacion provisional de P s £ E P=entrega presencial en formato fisico ; S= envio electrénico por serv. Web ;
circulacion E=envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
Justificante de realizacién del = A B A envio automético por correo elec. o SW sin intervencién del operador
trémite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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TRAH - Transferencia mortis causa - definitiva

Descripcion del tramite en Sede:

Sitras el fallecimiento del titular de un vehiculo eres adjudicatario del vehiculo en la herencia, puedes hacer el
cambio de titular en el plazo maximo de 90 dias desde la fecha indicada en el documento que te designe como
nuevo titular definitivo. (...) Antes de realizar el tramite habras tenido que pagar el impuesto de sucesiones y
donaciones en tu comunidad auténoma (modelo 650) y adjunta la copia del modelo entregado (justificante de
pago) a esta solicitud.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.6 y Anexo XIV.11.B

Acrénimo en Tramitador: TRAH
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Col. Col.
 de los que p Ventanilla GEISER »
constar la solicitud recibida por resendial Gestores  |Gestores resencial Pretramite OBSERVACIONES
DGT P MANUALES [PDF P
Solicitud de trémite X X x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del
interesado Documento de ayuda para
introduccion de datos PDF417 del X Obligatorio en los casos marcados con X
trdmite
Autorizacion/otorgamiento X X .
representacion Debe apurtar’se uno de los documentos a!tem'at/vas en los casos marcados con
X. En Pr ite-SEDE, obligatoria inscripcion en REAP, no es necesario que
Poder notarial X X conste documento en el expediente.
Doc.
acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Representacion Relacion entre tutor y tutelado o o [o] (o] o] documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
Jjudicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc. La declaracién resposable, cuyo modelo consta en SEDE, sustituye a la
acreditativa Declaracién responsable de cambio X X X X adjudicacion del vehiculo en herencia, por haber sido aportado esta a la
Propiedad de titularidad por fallecimiento Admén. Tributaria. En pretrdmite se sustituye por un flag marcado en el
Vehiculo Jjustificante-solicitud.
. Justificantes Impuesto de sucesiones y M X X X X
pago/exencion donaciones Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con
X, referido al nuevo titular del vehiculo.
vehiculos ific i6
Femfrcudo de exencion de X X X X X
impuesto
TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES:

DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE del transmitente, nuevo domicilio fiscal del vehiculo

Si, "Has resultado adjudicatario definitivo del vehiculo sefialado en esta solicitud, habiendo presentado como consecuencia de lo anterior, ante
el Grgano competente de la Administracion tributaria, la documentacion establecida en la normativa reguladora del Impuesto sobre
Sucesiones y Donaciones. Si hubiera otros adjudicatarios del vehiculo, se ha acordado por escrito y de manera expresa que figuro como titular
administrativo tnico del vehiculo."

Para completar el tramite, se procederd a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes 6rganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta ante el Ministerio de Justicia la defuncion del titular

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultarén los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.6 CAVBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / HERENCIA O DONACION

Documentos que DGT debe . Col. Col.
. Ventanilla GEISER -

entregar al interesado al resolver resencial Gestores  |Gestores resencial Pretramite

el trémite favorablemente | © MANUALES |PDF P
Permiso de Circulacién P S 8 © ©
Autorizacion provisional de £ £ P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ;
circulacion 3 3 3 E= envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
Justificante de realizacién del p A A £ A envio automético por correo elec. o SW sin intervencion del operador
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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TRDI - Transferencia por separacion o divorcio

Descripcion del tramite en Sede:

Si has adquirido la propiedad de un vehiculo como consecuencia de un divorcio o una separacion, debes hacer el cambio
de titular en el plazo méaximo de 30 dias desde la fecha de la sentencia o acuerdo que regulen estas situaciones. Este
servicio sdlo es vélido para cambio de titularidad cuando el antiguo y nuevo propietario son las personas fisicas
implicadas en el proceso de separacion o divorcio. (...) También habrés tenido que pagar el impuesto de transmisiones
patrimoniales en tu comunidad auténoma (modelo 620 o modelo 621 segln corresponda) y adjunta la copia del modelo
entregado (justificante de pago) a esta solicitud.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.3, .4y .5 y Anexo XIV.l.1.B)

Acrénimo en Tramitador: TRDI
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Col. Col.
Tipo Ventanilla GEISER .
Do P = constar la solicitud recibida por al al Pretrémite OBSERVACIONES
resencial resencial
EHMERES DGT P MANUALES [PDF P

Solicitud de tramite X X X! X Obligatorio en los casos marcados con X

Solicitud del
Documento de ayuda para introduccion . .

interesado
de datos PDF417 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacion/otc jent "
m‘;;::::;?d/: orgamiento X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X. En
G SEDE, ig i ir ipcién en REAP, no es necesario que conste

Poder notarial X X documento en el expediente.

Doc. acreditativa

Representacion "
Relacion entre tutor y tutelado

Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento las
o o o o [0} situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con
medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")

Orden de mandato

X X Obligatorio en los casos marcados con X

Doc. Convenio regulador

acreditativa

Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.

Propiedad Vehiculo |Sentencia judicial X X X X X

Impuesto de transmisiones X X X X X

i6 Ex ion del i to de

pago/exencién xencm.n. € impuesto de X X X X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
vehiculos N

Declaracion responsable no M 2

obligados a liquidar ITP X

TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/ NIE del transmitente, nuevo domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)

DECLARACION RESPONSABLE: Si, para las transferencias no obli aliquidar deTr i Patril iales en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de Gestores,
que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se constulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.4 CAVBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA

Docume!‘tos que DGT debe Ventanilla Col. Col. GEISER o
entregar al interesado al resolver al al Pretrémite
el trmite favorablemente Presencial | vanuates |por presencia
Permiso de Circulacién P 3 ] © ©
Autorizacion provisional de £ £ P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E= envio
circulacion : : : por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio automatico
Justificante de realizacion del por correo elec. o SW sin intervencion del operador
A P A A E A
trémite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO
DEL INTERIOR

TRDO - Transferencias por donaciones de vehiculos

-
=DGT

Descripcion del tramite en Sede:

Si eres el beneficiario de la donacién de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30

dias desde la firma del documento de donacién con el donante. (...) También habras tenido que pagar el
impuesto de sucesiones y donaciones en tu comunidad auténoma (modelo 651) y adjunta la copia del modelo
entregado (justificante de pago) a esta solicitud.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.3, .4y .5 y Anexo XIV.1.1.B)

Acrénimo en Tramitador: TRDO
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Col. Col.
COLESDE Ventanilla GEISER L
constar la solicitud recibida por resencial Gestores Gestores resencial Pretramite OBSERVACIONES
i i
DGT P MANUALES [PDF P
Solicitud de trémite X X x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del P B
interesado D e ayuda para i i
de datos PDF417 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacion/otorgamiento )
representacion X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados
con X. En dmite-SEDE, oblig ia inscripcion en REAP, no es necesario
Poder notarial X X que conste documento en el expediente.
Doc.
acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Representacion | pefacign entre tutory tutelado o o o o o documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
judicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc. anexa
) Documento de donacién X X X X X Obligatorio en los casos marcados con X
Transferencia
- Justificantes
*®5  |impuesto de sucesiones y donaciones X X X X X )
pago/exencién Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados
Impuestos conX.
. Certificado de exencion de impuesto X X X X X
vehiculos
TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE del transmitente, nuevo domicilio fiscal del vehiculo

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de

Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicaciéon ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.6 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / HERENCIA O DONACION

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv.
; E= envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato

Documentos que DGT debe . Col. Col.
B Ventanilla GEISER -
entregar al interesado al resolver resencial Gestores  |Gestores resencial Pretramite

el tramite favorablemente P MANUALES |PDF P
Permiso de Circulacién P S S © ©
Autorizacion provisional de £ £
circulacion
Justificante de realizacion del

i P A A E A

trdmite

fisico; A= envio automético por correo elec. o SW sin intervencion del
loperador

OTRA INFORMACION DE INTERES:

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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TRSB - Transferencias de vehiculos adquiridos en subasta

-
=DGT

Descripcion del tramite en Sede:

Si eres el comprador de un vehiculo en subasta, debes hacer el cambio de titular en el plazo méximo de 30 dias desde

la firma del acta de subasta con el vendedor. (...) También habras tenido que pagar el impuesto de transmisiones

patrimoniales en tu comunidad auténoma (modelo 620 o modelo 621 segun corresponda) y adjunta la copia del
modelo entregado (justificante de pago) a esta solicitud.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32.3, .4 y .5y Anexo XIV.1.1.B).9¢

Acrénimo en Tramitador: TRSB
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede . Col. Col.
el Ventanilla GEISER -
ial Gestores Gestores al Pretramite OBSERVACIONES
resencia resencia
P MANUALES |PDF P
Solicitud de tramite X X X! x! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del

interesa de ayuda para S

de datos PDF417 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X

Autorizacion/otorgamiento X X

representacion Debe ap: uno de los en los casos marcados con X.

En imite-SEDE, ig ia inscripcion en REAP, no es necesario que conste
Poder notarial X X documento en el expediente.
Doc.
acreditativa ) Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento
Representacién Relacion entre tutor y tutelado o o o) o o las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con
medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc.
acreditativa Acta de adjudicacion 6 subasta X X X X X Obligatorio en los casos marcados con X
Propiedad Vehiculo,
. J“S/“f'ca”‘_e,s Impuesto de transmisiones (AJD) X X X X X
ago/exencion

paE Debe ap uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
Impuestos Exencin del impuesto de transmisiones X X X X X
vehiculos (AID)

TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE del transmitente, nuevo domicilio fiscal del vehiculo
Si, para las transferencias no obligadas a liquidar Impuesto de Transmisiones Patrimoniales en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procederé a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de

Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consuilta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.7 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / ADJUDICACION O SUBASTA

Documentos que DGT debe . Col. Col.
. Ventanilla GEISER o

entregar al interesado al resolver resencial Gestores  |Gestores resencial Pretramite

el trémite favorablemente P MANUALES |PDF P
Permiso de Circulacion P S S € €
Autorizacion provisional de £ £
circulacién
Ju'stlflcante de realizacion del P A A £ A
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=
envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
automatico por correo elec. o SW sin intervencion del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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-
=DGT

TROS - Transferencias consecuencia de fusidn, escision societaria o aportacion no dineraria

Descripcion del tramite en Sede:

Este servicio es valido para cambio de titularidad de vehiculos consecuencia de fusion, escision
societaria o aportacion no dineraria cuando el actias como comprador actuando en nombre de

una empresa. (...) También habras tenido que pagar el impuesto de transmisiones patrimoniales y

actos juridicos documentados en tu comunidad auténoma (modelo 620 o modelo 621 segun
corresponda) adjunta la copia de los modelos entregados (justificante de pago) a esta solicitud.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 33.3y 4 y Anexo XIV..2.B)

Acrénimo en Tramitador:

TROS

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede

Col. Gestores

constar la solicitud recibida por Pretramite OBSERVACIONES
MANUALES
DGT
Solicitud de trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del D tod d introduccid
. ocumento de ayuda para introduccion . .
t d

interesado de datos PDFA17 del tramite Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacion/otorgamiento
representacion Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.

En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcién en REAP, no es necesario que conste
Poder notarial documento en el expediente.
Doc.

:Z;Z':::t::ién Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento

Relacién entre tutor y tutelado (o} (o} las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o
con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
Declaracién responsable de aportacién X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
no dineraria Seguin modelo tinico de DECLARACION RESPONSABLE PARA LA SOLICITUD DEL
Doc. anexa B » CAMBIO DE TITULARIDAD DE UN VEHICULO POR ESCISION O FUSION
N Declaracién responsable de escision X
Transferencia EMPRESARIAL O APORTACION NO DINERARIA, que consta en la Sede DGT. En
B . pretramite se sustituye por un flag en el que el solicitante marca la opcion

Dedlaracion responsable de fusion X oportuna. Aparece sefialado en el justificante-solicitud.

- Justificantes  |impuesto de transmisiones (AID) X X

ago/exencion

Ipmiu/estos Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.

vehiculos Exencidn del impuesto de transmisiones X X
(AID)
TASA: 16

OTROS METADATOS RELEVANTES:

DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE /CIF del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo.

Si, dos: "Dicha operacion societaria se ha realizado de conformidad con la normativa mercantil vigente." y otra para las
transferencias no obligadas a liquidar Impuesto de Transmisiones Patrimoniales en virtud de una norma autondmica

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracién (excepto para
solicitudes de Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola

Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacién

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.8 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / OPERACIONES SOCIETARIAS

Documentos que DGT debe

Col. Gestores

entregar al interesado al resolver Pretramite
.. MANUALES
el tramite favorablemente

Permiso de Circulacién S C
Autorizacion provisional de :
circulacién

Justificante de realizacion del A A
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico porserv. Web ; E=
envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
automadtico por correo elec. o SW sin intervencién del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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CSPJ - CAMBIO DE TIPO SOCIETARIO DE PERS. JURIDICA

-
=DGT

Descripcion del tramite en Sede:

Este servicio permite la solicitud del cambio de titularidad de los vehiculos de una empresa que

ha llevado a cabo un cambio en su tipo societario. Este cambio de titularidad se ha de realizar
para todos sus vehiculos en el plazo maximo de 30 dias desde la fecha indicada en el documento

acreditativo de la nueva sociedad (escritura de constituciéon o documento de alta con el nuevo

CIF).

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 30.2 y Anexo XII1.C

Acrénimo en Tramitador:

CSP)

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede constar la

D Col. Gestores PDF  |Pretramite OBSERVACIONES
ipolbocumental solicitud recibida por DGT
Solicitud de trémite X* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del interesado i i6
Documento de, ayuda para introduccidn de datos X Obligatorio en los casos marcados con X
PDF417 del trémite
Doc. acreditativa
. Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
Representacion
- CIF X X "
Doc. acreditativa Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
identidad persona Documento que acredite Numero de Identificacion Fiscal incluyendo nueva
juridica Escritura de constitucin de empresa X X denominacion, o Escrituras de la nueva sociedad.

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

15

CIF DE LA SOCIEDAD ANTERIOR

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

Rectificacion de datos del titular y MANUAL SIVE - 2.25 DUPLICADO DE DOCUMENTACION / DUPLICADO

Documentos que DGT debe entregar al

Col. Gestores

interesado al resolver el trémite MANUALES Pretramite
favorablemente
Permiso de Circulacion S} €
Autorizacién provisional de circulacién - E
Justificante de realizacion del tramite A A

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=
envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio

OTRA INFORMACION DE INTERES:

automatico por correo elec. o SW sin intervencion del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

46

Direccion General
de Tréfico

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

MINISTERIO =
DEL INTERIOR _'- DE T
d[);r%gcﬂ{‘cdg General

RENT - Transferencia de vehiculos de empresas renting (art. 37.2 Reg. Veh.)

Siadquieres un vehiculo propiedad de una empresa de renting, puedes hacer el cambio de titular en el plazo

Descripci6n del tramite en Sede: maximo de 30 dias desde la firma del contrato correspondiente. Puedes figurar como nuevo titular del
vehiculo, si en el contrato que firmes con la empresa de renting figura que dicha empresa autoriza esta
operacion.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 32.7Y36.2.b) y Anexo XIV.1.3y Il y IV
Acrénimo en Tramitador: RENT

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede

o . Ventanilla |Col. Gestores GEISER L
constar la solicitud recibida por N . Pretramite OBSERVACIONES
bar presencial |[MANUALES presencial
Solicitud de tramite X X X! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del P B y
i D to int i6 " .
interesado d:;‘;’;’::m; 1‘7 7y ';;::r:t;" roducaon Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacién/otorgamiento .
representacién X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados
con X. En Pretrdmite-SEDE, obligatoria inscripcion en REAP, no es necesario
Poder notarial X X que conste documento en el expediente.
Doc.

acreditativa
Representacion

Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Relacién entre tutor y tutelado (o] (o] [e] (o] documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
judicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")

Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X

Obligatorio en los casos marcados con X. El contrato de arrendamiento, con

Doc. anexa . mencién a anotacion de titularidad al arrendatario, y la firma de ambas
i Contrato de arrendamiento X X X X ) L . L .
Transferencia partes, sustituye a documento de autorizacién para inscribir el vehiculo a
nombre del arrendatario.

Doc.
acreditativa . .

) Factura X X X X Obligatorio en los casos marcados con X.
Propiedad
Vehiculo

TASA: 15

OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/ NIE /CIF del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo.
DECLARACION RESPONSABLE:

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios
de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

MANUAL SIVE - 2.18 BAJA DE VEHICULO / BAJA TEMPORAL / FIN DE ARRENDAMIENTO y 2.4 CAMBIO DE

ANOTACION DEL T ITE: TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA

Documentos que DGT debe B
N Ventanilla |Col. Gestores GEISER -
entregar al interesado al resolver N R Pretramite
. presencial [IMANUALES presencial

el tramite favorablemente
Permiso de Circulacién P S @ ©
Autorizacion provisional de £ £ P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico porserv. Web ;
circulacion 3 - E= envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
Justificante de realizacion del P A £ A envio automatico por correo elec. 0 SW sin intervencion del operador
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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TREF -Transferencias con cambio de servicio, modificaciones técnicas que no consten en el Registro de Vehiculos o anotacién de exencién del IEDMT

Si eres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30 dias desde la firma del contrato
Descripcién del tramite en Sede: de compraventa con el vendedor. Este servicio aplica a cambios de titularidad de vehiculos que hubieran sufrido modificaciones
técnicas y cambios de servicio. Antes de completar esta solicitud, deberas acudir a una estacion ITV y solicitar un documento
donde estén anotadas las modificaciones técnicas realizadas al vehiculo, para adjuntarlo a este formulario.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 7, 32 y 33 y Anexo XIV

Acrénimo en Tramitador: TREF

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede Col. Col.
Tipo Ventanilla GEISER .
5 P | constarta solicitud reciida por oy [cestores |eestores oy [Pretramite OBSERVACIONES
m resencial resencial

OERMENES DGT P MANUALES |PDF P
Solicitud de tramite X X x* Xt Obligatorio en los casos marcados con X

Solicitud del

de ayuda para i " .
de datos PDF417 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacién/otorgamiento X X
representacion Debe ap uno de los It ivos en los casos con X. En
SEDE, obligatoria inscripcion en REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.

Poder notarial X X

Doc.

acreditativa

Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento las
Representacion

Relacién entre tutor y tutelado o o o o o situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
“apoyo a las personas con discapacidad”)

Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc. Factura X X X X X
i Debe ap: uno de los ivos en los casos con X.
Propiedad Vehiculo|Contrato compraventa X X X X X
I?c:.anexa Tarjeta de 1TV X X X X X Obligatorio en los casos marcados c‘o‘n X.‘ Pocumem‘a emitido ;'Jm Estacion ITV en el que conste
Vehiculos la modificacién operada en el vehiculo
Impuesto de transmisiones X X X X X
pago/exencién  |Exencidn del impuesto de X X X X X Debe ap uno de los ivos en los casos marcados con X, salvo sise
isi presenta factura (suejto a IVA)
vehiculos —
Declaracion responsable no X )
obligados a liquidar ITP X
Justificantes |MPuesto especial de determinados ° ° ° ° ° Documento opcional en los casos marcados con O. Justificante de haber liquidado el EDMT en
.
pagofexencion | medios de transportes caso de cambio de servicio de vehiculos exentos en el momento de la matriculacion
Impuestos (autoescuelas, taxi, etc), o justificante de exencion en el nuevo servicio sipasa de un supuesto
vehiculos Certificado de exencion de impuestos o o o o o exento a otro.
TASA: 15y4.1
OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/ NIE del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)
DECLARACION RESPONSABLE: Si, para las transferencias no obligadas a liquidar Impuesto de Transmisiones Patrimoniales en virtud de una norma autonémica
Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del il o en di organos de la (excepto para solicitudes de Colegios de Gestores, que se

comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del comprador del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de méas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV
Se consultara a la AEAT la actividad econémica del solicitante en relacion al cambio de servicio solicitado, en su caso.

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.22 RECTIFICACION DE DATOS / VEHICULO y 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR

idad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

VENTA
Do it DGT deb Col. Col.
CELILISE €b€¢ 1 Ventanilla |*© ° GEISER -
entregar al interesado al resolver resencial Gestores  [Gestores resencial Pretramite

el trémite favorablemente | MANUALES [PDF i
Permiso de Circulacion P 5 S © ©
Autorizacion provisional de £ £ P=entrega presencial en formato fisico; S=envio electronico por serv. Web ; E= envio por
circulacion ) 3 ) correo electrdnico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio automatico por correo
Justificante de realizacién del P A A £ A elec. o SWsin intervencion del operador
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID
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TRCF - Transferencias de vehiculos con cargas financieras

Sieres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo méaximo de 30 dias desde la firma del
contrato de compraventa con el vendedor. Este servicio aplica sdlo a aquellos cambios de titularidad cuando el vehiculo
tiene una carga financiera y como comprador deseas subrogarte a dicha carga. Has de incluir en este formulario la
justificacion del consentimiento a dicha subrogacion, con el correspondiente documento que deberas solicitar en el
Descripcion del trimite en Sede: Registrlo de l?ienes Muet.>les. En C?}SO que n‘o quieras subrogar el crédito pendie.nte, sehade cancelar(previjamen.te la
carga financiera en el mismo Registro de Bienes Muebles. Para ello, es necesario contactar con la entidad financieray
solicitar una 'carta de cancelacion de reserva de dominio', y con ella tramitar la cancelacion en el Registro de Bienes
Muebles. Una vez cancelada la inscripcién de dicha carga financiera, podras proceder al cambio de titularidad a través
de otra modalidad de transferencia que corresponda, como donacidn, fallecimiento del titular, separacién o divorcio,

etc..
Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 32.7 y Anexo XIV. IV
Acrénimo en Tramitador: TRCF
Servicio web para
colaboradores
Dox tos de | d Col. Col.
cumentos ce fos que puede |\ s |“° © GEISER o
constar la solicitud recibida por resencial |G€St" Gestor resencial Pretramite OBSERVACIONES
DGT P MANUALES |PDF P
Solicitud de tramite X X X X! Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del P » P
interesado Documento de ayuda para introduccion " .
de datos PDF417 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
|Autorizacién/otorgamiento .
representacion X X Debe aportarse uno de los en los casos con X. En
SEDE, igatoria inscripcion en REAP, no es necesario que conste
o Poder notarial X X documento en el expediente.
oc.

acreditativa

Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento las
Representacion

Relacion entre tutor y tutelado o) o) (o] [¢] o situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con
medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")

Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X

poc. Factura X X X X X

acreditativa Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
Propiedad Vehiculo

Contrato compraventa X X X X

Impuesto de transmisiones X X X X X
Justificantes

pago/exencion  |Exencién delimpuesto de M M M M M Debe ap: uno de los It en los casos marcados con X,
isic salvo si se presenta factura (sujeto a IVA)
vehiculos i
Declaracion responsable no M 2
obligados a liquidar ITP X
Obligatorio en los casos marcados con X. Documento de subrogacion emitido por el
Doc. anexa bn financiera M M M M M R'egl.stro de Blenes. lMueb!es el que debe ser presentado e.n Tréfico ‘para realizar el
Transferencia tramite con concesion obligada, de manera que no haya discrepancias entre ambas
bases de datos.
TASA: 15
OTROS METADATOS RELEVANTES:  NIF/ NIE del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)
DECLARACION RESPONSABLE: Si, para las transferencias no oblij aliquidar de Tr isi Patri i en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes 6rganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA - concesion obligada
Documentos que DGT debe . Col. Col.
. Ventanilla GEISER .
entregar al interesado al resolver ., |Gestores Gestores . Pretramite
.. presencial presencial

el tramite favorablemente MANUALES |PDF
Permiso de Circulacién P S S € €
Autorizacion provisional de € £ P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=
circulacion _ _ ~ envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
Justificante de realizacién del p A A £ A automatico por correo elec. 0 SW sin intervencion del operador
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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TCCM - Transferencia de vehiculos procedentes de Canarias Ceuta y Melilla

-
=DGT

Descripcion del tramite en Sede:

Si eres el comprador de un vehiculo, debes hacer el cambio de titular en el plazo maximo de 30 dias desde la firma del

contrato de compraventa con el vendedor. Este servicio sélo es valido para cambio de titularidad por venta de

vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla con destino Peninsula y Baleares sean comprador o vendedor

personas fisicas o juridicas. Para realizar la transferencia se deberd presentar el 'DUA' (Documento Unico

Administrativo) de aduanas, que es una declaracion de importacidn o exportacion ante las autoridades aduaneras para
justificar el cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 32y 33 y Anexo XIV

Acrénimo en Tramitador: TCCM
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Col. Col.
Tipo Ventanilla GEISER
Do:u;ental constar la solicitud recibida por resendial Gestores Gestores resencial Pretrdmite OBSERVACIONES
DGT P MANUALES |PDF P
Solicitud de tramite X X x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del P »
interesad le ayuda para " "
de datos PDFA17 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacién/otorgamiento
representacién X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
En Pretrdmite-SEDE, obligatoria inscripcion en REAP, no es necesario que conste
Poder notarial X X documento en el expediente.
Doc.
acreditativa ) Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento
Representacion | pelacion entre tutor y tutelado o o] o o o las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o
con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”,
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
L Doc, Factura X X X X X
acreditativa Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
Propiedad Vehiculo| contrato compraventa X X X X
Impuesto de transmisiones X X X X X
Justificantes
pago/exencién  |Exencion del impuesto de M M M X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X,
isic salvo si se presenta factura (suejto a IVA)
vehiculos -
Declaracion responsable no M 2
obligados a liquidar ITP
Obligatorio en los casos marcados con X. Al tratarse de vehiculos procedentes de
Veh?::l‘::i? DUA de importacion (Ceuta, Melilla y X X X X X Canarias, Ceuta y Melilla, debe aportarse certificado de Aduanas que acredite el
peninsulares Canarias) c imie delas i . Para la anotacién de la importacion
seabonard la tasa de 8 59 €.
TASA: 15Y4.1

OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

NIF/ NIE del vendedor, nuevo domicilio fiscal del vehiculo, CODIGO ELECTRONICO DE TRANSFERENCIAS (CET)
Si, para las transferencias no obligadas a liquidar Impuesto de Transmisiones Patrimoniales en virtud de una norma autonémica

Para completar el tramite, se procederé a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de

Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consuilta en la Policia la identidad del nuevo titular del vehiculo.
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Para cambios de titularidad de un vehiculo se consultaran los posibles impagos de este Impuesto que el Ayuntamiento competente haya anotado en la aplicacion ATMV

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.4 CAMBIO DE TITULARIDAD / TRANSMISION / TRANSFERENCIA POR VENTA - marcar Importacién Si

Documentos que DGT debe " Col. Col.
q Ventanilla GEISER -

entregar al interesado al resolver resendial Gestores Gestores resencial Pretramite

el trémite favorablemente P MANUALES |PDF s
Permiso de Circulacion P S 5 © ©
Autorizacién provisional de £ £
circulacion
Justificante de realizacion del

2 P A A E A

tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=
lenvio por correo electronico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
automatico por correo elec. o SW sin intervencién del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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Matriculacién de vehiculos nuevos con ficha e-ITV

Si eres el comprador de un vehiculo a motor, asi como de remolques y semirremolques de masa maxima
autorizada superior a 750 kilogramos, debes saber que antes de circular con cualquiera de estos vehiculos
que hayas adquirido, ya sea nuevo o comprado en el extranjero (nuevo o usado), deberas matricularlo. Con
Descripcién del tramite en Sede: este servicio podrds solicitar la matriculacién de vehiculos que dispongan de ficha ITV electrénica. Antes de
realizar el tramite habras tenido que pagar el impuesto especial de determinados medios de transportes
(modelo 576, 06 o 05 de la Agencia Estatal Tributaria), excepto en el caso de remolques, que estan exentos.
También se ha de liquidar el impuesto de circulacion (1VTM) del ayuntamiento en el que tengas tu domicilio y

adjunta la copia de los modelos entregados (justificantes de pago o exencidn) a esta solicitud.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 28 y Anexo XII1

Acrénimo en Tramitador: MATR

Servicio web para colaboradores
Col.
Documentos de los que puede Ventanilla |Gestores Col. Col. GEISER
constar la solicitud recibida por . Gestores [Gestores . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALE . presencial
DGT < PDF telematico
Solicitud de tramite X X x* x* x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del P P -
interesad e ayuda para i i
de datos PDF417 del trdmite X X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacion/otorgamiento B
representacidn X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretrdmite-SEDE, obligatoria inscripcion en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacion acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
Relacion entre tutor y tutelado o) [0} o] o (¢} o . B Lo N
menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad”)
Orden de mandato X X X Obligatorio en los casos marcados con X
i Impuesto de circulacion (IVTM) X X X X X X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
Ju“mca",tes marcados con X. Justificante del pago o exencion del Impuesto
pago/exencion . L N i
o L . L de Circulacion del Ayuntamiento en el que tenga su domicilio el
Impuestos vehiculos |Exencidn del impuesto de circulacion
(vTM) X X X X X X solicitante
Impuesto especial de determinados Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
Justificantes medios de transportes X X X X X X marcados con X. Justificante del pago/exencién/no sujecion del
pag 6 de Matriculacién (modelo 576, 06 o 05 de la Agencia
| e hicul i i
mpuestos vehiculos Certificado de exencidn de impuestos X X X X X X Estatal Tributaria, www.aeat.es), excepto en el caso de
remolques.
TASA: 11

Codigo Electronico de Matriculacién (CEM). El CEM acredita la liquidacion del Impuesto Especial sobre Determinados Medios de Traccion
Mecénica ante la AEAT. Codigo NIVE de tarjeta elTV del vehiculo. Servicio al que se destina el vehiculo.
DECLARACION RESPONSABLE: -

OTROS METADATOS RELEVANTES:

Para completar el trdmite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracién (excepto para solicitudes de Colegios
de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacién acreditativa):

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se constulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIMA - 2.1.1.2 Matriculacién mediante ITV electronica
Documentos que DGT debe Col. Col Col
N q Ventanilla |Gestores y . GEISER L
entregar al interesado al resolver . Gestores [Gestores . Pretramite
. presencial [MANUALE . presencial
el tramite favorablemente s PDF telematico
Autorizacion provisional de £ £
circulaciéon 3 3 3 3 P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
Permiso_de circulacion P S S S C C por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por
Ficha Técnica electrénica P S} S} S} € € Correos en formato fisico; A= envio automatico por correo elec.
ifi izacié 0 SW sin intervencion del operador
Juystlflcante de realizacién del P A A A £ A P
tramite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID
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Baja temporal voluntaria

-
=DGT

Si no vas a circular con tu vehiculo durante un periodo de tiempo, puedes darlo de baja
temporalmente durante un plazo maximo de un afio. Cuando lo vayas a volver a utilizar, deberas
Descripcién del tramite en Sede: darlo de alta de nuevo. Si el vehiculo ya se encuentra de baja temporal, dos meses antes del
vencimiento podrds realizar una nueva prérroga anual. En otro caso, procederemos a realizar el
alta de oficio del vehiculo.
Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 36 y 37 y Anexo XV
Acrénimo en Tramitador: BTEM
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede
Ventanilla [Col. Gestores GEISER
constar la solicitud recibida por N . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALES presencial
DGT
Solicitud del " .
. olichiud del Solicitud de tramite X x° xt Obligatorio en los casos marcados con X.
interesado
Autorizacion/otorgamiento "
representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcién en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacion B acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
Relacion entre tutory tutelado (o] (o] o} (o} . " P .
menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X

5- Solicitud cumplimentada en modelo oficial DGT; anotacién en el registro de vehiculos a través del sistema SITEX.

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

4.1

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de
Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) en caso de vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.17 BAJA DE VEHICULO / BAJA TEMPORAL / VOLUNTARIA

Documentos que DGT debe .
N a Ventanilla |Col. Gestores GEISER L
entregar al interesado al resolver . " Pretramite
L. presencial [MANUALES presencial
el tramite favorablemente
Permiso de Circulacién . L . .
e = P=entrega presencial en formato fisico; S=envio electrénico
Autorizacion provisional de . . .
X » por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por
circulacién . B .
IS enee T orreos en formato fisico; A= envio automético por correo elec.
ustificante de realizacion de L i
— P A E A o SWsin intervencion del operador
ramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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Alta de baja temporal voluntaria

Sidispones de un vehiculo dado de baja temporalmente, puedes solicitar en cualquier momento el
Descripci6n del tramite en Sede: alta de dicho vehiculo para volver a ponerlo en circulacién. El periodo méximo en situacion de baja
temporal es de un afio. Si transcurre este periodo y no has realizado una prérroga de dicha baja,
procederemos a realizar de nuevo el alta de oficio del vehiculo.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 36 y 37 y Anexo XV

Acrénimo en Tramitador: ALTA

Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede
L. q R p Ventanilla |Col. Gestores GEISER L
constar la solicitud recibida por . . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALES presencial
DGT

. Solicitud del Solicitud de tramite X X X! Obligatorio en los casos marcados con X
interesado

Autorizacion/otorgamiento .

representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos

marcados con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcion en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para

Representacion ” acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de

Relacion entre tutor y tutelado o (o} [0} o . ; L .

menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad"”)
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
TASA: 4.1

OTROS METADATOS RELEVANTES: -
DECLARACION RESPONSABLE: -

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes
de Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) en caso de vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.21 BAJA DE VEHICULO / FIN DE BAJA/ FIN DE BAJA TEMPORAL
Documef\tos que DGT debe Ventanilla [Col. Gestores GEISER L
entregar al interesado al resolver . . Pretrdmite
. presencial |[MANUALES presencial
el tramite favorablemente
Permiso de Circulacién P S) C C . - . -
P — P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
Autorizacion provisional de ’ - B
) L, - - E E por serv. Web ; E=envio por correo electrdnico ; C=envio por
circulacién . . sgi
gt 3 Teaaanae] orreos en formato fisico; A= envio automatico por correo elec.
u'stl_lcante € realizacion de P A E A 0 SW sin intervencion del operador
trémite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Baja definitiva de vehiculos que ya no existen materialmente.

Descripcion del tramite en Sede:

La baja definitiva se ha de realizar obligatoriamente entregando el vehiculo en Centros Autorizados
de Tratamiento (desguaces). Sin embargo, mediante este servicio puedes solicitarlo en el caso
excepcional en el que tu vehiculo ya no existe materialmente o no circula, al no haber pasado la ITV
ni disponer de seguro de responsabilidad civil obligatorio en los ultimos diez afios.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 35.5 (seglin modificacién introducida por Real Decreto 265/2021).

Acrénimo en Tramitador: BADE
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede .
. a N p Ventanilla |Col. Gestores GEISER -
constar la solicitud recibida por . . Pretramite OBSERVACIONES
presencial |[MANUALES presencial
DGT
Solicitud del - .
h Solicitud de trmite X X X! Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Autorizacién/otorgamiento X .
representacidn Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretrémite-SEDE, obligatoria inscripcién en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacion . . .
L, acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
Relacion entre tutor y tutelado o (o] o o . . S .
menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad"”)
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
Doc.anexa Baja | Declaracién responsable de no existir el X X M Obligatorio en los casos marcados con X
definitiva vehiculo

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de
Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

Direccion General
de Tréfico

Marcando la casilla 'El vehiculo ya no existe materialmente’ manifiestas, bajo tu responsabilidad que solicitas darlo de baja defini

Baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) en caso de vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.12 BAJA DE VEHICULO / BAJA DEFINITIVA/ VOLUNTARIA

Documentos que DGT debe
entregar al interesado al resolver
el trdmite favorablemente

Ventanilla
presencial

Col. Gestores
MANUALES

GEISER
presencial

Pretramite

Permiso de Circulacién

Autorizacién provisional de
circulacién

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por

Justificante de realizacion del
trémite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

orreos en formato fisico; A= envio automético por correo elec.
0 SW sin intervencion del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Baja definitiva por traslado a otro pais UE

-
=DGT

Descripcion del tramite en Sede:

Sivas a trasladar tu vehiculo a un pais de la Unién Europea, debes darlo de baja definitiva. (...) El
vehiculo, tras ser dado de baja definitiva, sélo podra trasladarse por medio de una gria o similar,
salvo que se solicite una placa temporal (placa verde). Mas informacion.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 35y 37 y Anexo XV

Acrénimo en Tramitador:

BATC

Servicio web para
colaboradores
Col.
Documentos de los que puede . Col.
L. . Ventanilla |Gestores GEISER L
constar la solicitud recibida por ) Gestores " Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALE presencial
DGT s PDF
Solicitud de trdmite X X Xt x* Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del B a ’
i Documento de ayuda para introduccién . .
interesado
de datos PDF417 del tramite X Obligatorio en los casos marcados con X
Autorizacién/otorgamiento )
representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcién en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacién » acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
Relacidn entre tutor y tutelado o o} (o} o} [0} . " P .
menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Factura o o o o o Puede aportarse uno de los documentos opcionales en los casos
Doc. acreditativa - .
N . marcados con O, para que un solicitante no titular pueda
Propiedad Vehiculo N e ’
Contrato compraventa o o o o o acreditar ser el propietario del vehiculo.

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

4.1

Pais de destino del vehiculo

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de

Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) en caso de vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.13 BAJA DE VEHICULO / BAJA DEFINITIVA/ EXPORTACION O TRANSITO COMUNITARIO

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por

trémite

Col.
Documentos que DGT debe Col.
N a Ventanilla |Gestores GEISER L
entregar al interesado al resolver . Gestores " Pretramite
L. presencial [MANUALE presencial

el tramite favorablemente N PDF
Permiso de Circulacién = = = = =
Autorizacién provisional de
circulacién
Justificante de realizacion del

P A A E A

OTRA INFORMACION DE INTERES:

orreos en formato fisico; A= envio automatico por correo elec.
0 SW sin intervencién del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Baja definitiva por traslado a otro pais NO UE

Descripcion del tramite en Sede:

Sivas a trasladar tu vehiculo a un pais de no perteneciente a la Union Europea, previamente los debes dar de
baja definitiva. (...) Si el vehiculo tiene mas de cuatro afios de antigiiedad desde la primera matriculacion

deberd tener la inspeccion técnica (ITV) en vigor. El vehiculo, tras ser dado de baja definitiva, sélo podra
trasladarse por medio de una grua o similar, salvo que se solicite una placa temporal para que circule durante
el traslado (placa verde). (...) Y recuerda que siempre debes llevar contigo la documentacién original espafiola

del vehiculo para presentar en el pais en el que vayas a solicitar la rematriculacion.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 35y 37 y Anexo XV

Acrénimo en Tramitador:

BAEX

Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede col. Col
) q N p Ventanilla |Gestores } GEISER L
constar la solicitud recibida por ) Gestores N Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALE presencial
DGT < PDF
Solicitud de tramite X X Xt Xt Obligatorio en los casos marcados con X
Solicitud del o ova
D e ayuda para " .
interesado
de datos PDFA17 del trémite X Obligatorio en los casos marcados con X
|Autorizacién/otorgamiento X .
representacion Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados
con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcién en REAP, no es necesario
Poder notarial X que conste documento en el expediente.
RZZ;::Z::::VE Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Relacion entre tutor y tutelado (o] o (o] (o] o documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
judicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)
Orden de mandato X X Obligatorio en los casos marcados con X
Factura o o o o o Puede aportarse uno de los documentos opcionales en los casos marcados
Doc. acreditativa con O, para que un solicitante no titular pueda acreditar ser el propietario del
Propiedad Vehiculo , para gl arp prop
Contrato compraventa o o o o o vehiculo.

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

4.1

Pais de destino del vehiculo

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes drganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de

Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Baja en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) en caso de vehiculo agricola

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.13 BAJA DE VEHICULO / BAJA DEFINITIVA/ EXPORTACION O TRANSITO COMUNITARIO

Documentos que DGT debe
entregar al interesado al resolver
el trémite favorablemente

Col.
Ventanilla [Gestores
presencial [MANUALE
S

Col.
Gestores
PDF

GEISER
presencial

Pretramite

Permiso de Circulacion

Autorizacion provisional de
circulacién

Justificante de realizacion del
trémite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ;
E=envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A=
envio automatico por correo elec. o SW sin intervencion del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Permisos temporales de circulacion (Placa verde) para exportacion de vehiculos matriculados (solicita titular)

Descripcion del tramite en Sede:

Este servicio te facilita la realizacion del traslado a otro pais de un vehiculo para su matriculacion
definitiva en dicho pais. Una vez realizado el tramite, te proporcionamos una placa de color verde

por una validez de 60 dias mientras realizas el traslado y matriculacion definitiva en el pais de
destino. Antes de realizar la solicitud, has de dar de baja definitiva por exportacion. (Mas
informacion). Igualmente, el vehiculo debera tener la ITV en vigor.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 43 y Anexo XVII

Acrénimo en Tramitador: MTPV
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede
Ventanilla |Col. Gestores GEISER
constar la solicitud recibida por . . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALES presencial
DGT
Solicitud del

. Solicitud de tramite X X X! Obligatorio en los casos marcados con X
interesado

Autorizacion/otorgamiento .

representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos

marcados con X. En Pretrémite-SEDE, obligatoria inscripcion en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para

Representacién L, acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de

Relacidn entre tutory tutelado (o] (o] (o] (o} . " L .

menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
TASA: 14

OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

Pais de destino del vehiculo

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes 6rganos de la Administracion (excepto para solicitudes
de Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del solicitante
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIMA - 2.4.1 Matriculaciéon Temporal de Particulares (Verde)

Documentos que DGT debe .
q Ventanilla |Col. Gestores GEISER P
entregar al interesado al resolver . . Pretramite
L. presencial [MANUALES presencial

el tramite favorablemente

Permiso temporal de circulacién
i [ irculaci o 5 c c

(placaverde)
Justificante d lizacion del
u? |‘|can e de realizacion del o A = A
trémite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por
Correos en formato fisico; A= envio automatico por correo elec.
0 SW sin intervencién del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO _-' DG

DEL INTERIOR r T
Direccion General
de Tréfico

Permisos temporales de circulacién (Placa verde) para exportacion vehiculos matriculados (solicita no titular)

Este servicio te facilita la realizacion del traslado a otro pais de un vehiculo para su matriculacion definitiva en dicho
pais. Una vez realizado el tramite, te proporcionamos una placa de color verde por una validez de 60 dias mientras
realizas el traslado y matriculacion definitiva en el pais de destino. Antes de realizar la solicitud, has de dar de baja
definitiva por exportacion. (Mas informacion). Igualmente, el vehiculo debera tener la ITV en vigor. (...) Si solicita
permiso temporal quien no sea titular del vehiculo, debe acreditar la propiedad aportando contrato de compraventa
o factura en esta solicitud.

Descripcion del tramite en Sede:

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 43 y Anexo XVII

Acrénimo en Tramitador: MTPV

Servicio web para
colaboradores

Documentos de los que puede

Ventanilla |Col. Gestores GEISER
Tipo Documental constar la solicitud recibida por . . Pretramite® OBSERVACIONES
presencial |MANUALES presencial
DGT
Solicitud del .- ‘ 1 " "
) Solicitud de trémite X X X Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Autorizacién/otorgamiento
representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X.
EnP imite-SEDE, oblig ia inscripcion en REAP, no es necesario que conste
Poder notarial X documento en el expediente.

Doc. acreditativa

. Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento
Representacion

Relacion entre tutor y tutelado o o o o las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o
con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad”)

Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X

Facti
Doc. acreditativa [ * X X X X

Propiedad Vehiculo

Obligatorio en los casos marcados con X

Contrato compraventa X X X X

6- La presentacion de solicitudes de este subtramite se realizara a través del pretramite y el servicio web MTPV, igual que placas verdes que solicite el titular del vehiuclo, con la diferencia de que el no
titular debera acreditar la propiedad sobr el vehiculo aportando factura o contrato de compra.

TASA: 14
OTROS METADATOS RELEVANTES:  Pais de destino del vehiculo
DECLARACION RESPONSABLE: -

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en la Policia la identidad del solicitante
Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIMA - 2.4.1 Matriculacion Temporal de Particulares (Verde)
Ducumefutos QralErein Ventanilla [Col. Gestores GEISER i
entregar al interesado al resolver . . Pretramite
.. presencial |MANUALES presencial
el trémite favorablemente
Permiso de Circulacién P S © © P=entrega presencial en formato fisico ; S= envio electrénico por serv. Web ; E=
Justificante de realizacion del P A E A envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
trédmite automético por correo elec. o SW sin intervencion del operador
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Permisos temporales de circulacién para empresas dentro de Espafia (Placa roja)

Descripcion del tramite en Sede:

™ ™ ™ - T 7 ~ ~
no posean la matricula ordinaria definitiva y exclusivamente para la realizacién de ensayos de investigacion o
pruebas técnicas con posibles compradores. Para ello, tu empresa o entidad ha de estar relacionada con el
sector del motor, como es el caso de fabricantes, carroceros, importadores, vendedores de vehiculos de
motor, ciclomotores, remolques o semirremolques, distribuidores o laboratorios oficiales para realizar
pruebas sobre el mismo. Para poder circular con este permiso temporal, es necesario que tengas un libro-
talonario de boletines de circulacién reconocido por Trafico. Antes de cada viaje deberas rellenar uno de los
boletines de circulacién con los datos del vehiculo, conductor e informando del trayecto y personas que
circulan.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 44 - 47 y Anexo XVII

Acrénimo en Tramitador: MTPR
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede
Ventanilla |Col. Gestores GEISER
constar la solicitud recibida por N . Pretramite OBSERVACIONES
presencial [MANUALES presencial
DGT
Solicitud del
Solicitud de tramite X X x* Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Autorizacién/otorgamiento X
representacién X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con
X. En imite-SEDE, obligatoria inscripcion en REAP, no es necesario que
Poder notarial X conste documento en el expediente.
RE;:;::;:S;?"W Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con
Relacion entre tutory tutelado (o] o] o o documento las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados
Jjudicialmente (o con medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
—DoC
acreditativade |icencia de apertura X X X
Actividad de la Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con
entidad X.
empresarial o Declaracion responsable X X X

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

14

Declaracion responsable de poseer licencia o autorizacion administrativa

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes de Colegios de
Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta a la AEAT el IAE de la empresa

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIMA - 2.4.2 Matriculacién Temporal de Profesionales (Rojo)

Documentos que DGT debe
. q Ventanilla |Col. Gestores GEISER L
entregar al interesado al resolver N . Pretramite
.. presencial [MANUALES presencial

el tramite favorablemente

Permiso de Circulacion P S| © © . L ., L
P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico por serv. Web ; E=

Justificante de realizacion del P A £ A envio por correo electronico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio
trdmite automatico por correo elec. o SW sin intervencién del operador

OTRA INFORMACION DE INTERES:

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Renovacion del Permiso de Circulacion por cambio de datos.

Descripcion del tramite en Sede:

Si han cambiado los datos que constan en el permiso de circulacion de tu vehiculo, incluyendo
modificaciones técnicas como cambios de servicio del vehiculo, deberas comunicarlo a Trafico
mediante esta solicitud. Si el dato a modificar no aparece recogido en el Permiso de Circulacion,
por ejemplo tipo de vehiculo (mixto, adaptable...) deberas adquirir latasaesla4.1,y
presentar la solicitud a través del formulario genérico de otros tramites de vehiculos.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 30.2

Acrénimo en Tramitador: DUPC
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede
Ventanilla |Col. Gestores GEISER
constar la solicitud recibida por . R Pretrdmite OBSERVACIONES
presencial [MANUALES presencial
DGT
Solicitud del
. Solicitud de trémite X X x* Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
Autorizacién/otorgamiento .
representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
marcados con X. En Pretrémite-SEDE, obligatoria inscripcion en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para
Representacion » acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de
Relacidn entre tutor y tutelado o] (o] o] o ] B o )
menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
o Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos
\/ehico:lkc?snexa Tarjeta de ITV X X X X marcados con X. Sies necesario para identificar la reforma del
vehiculo, se acompafiard de informe de estacion ITV
Impuesto especial de determinados o o o o Documento opcional en los casos marcados con O. Justificante
Justificantes medios de transportes* de haber liquidado el [EDMT en caso de cambio de servicio de
pago/exencién vehiculos exentos en el momento de la matriculacion
| tos vehicul . e 9
mpuestos vehiculos Certificado de exencion de impuestos o 0 15} o (autoescuelas, taxi, etc), o justificante de exencion en el nuevo
servicio si pasa de un supuesto exento a otro.
TASA: 4.4

OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracion (excepto para solicitudes
de Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica
Se consulta a la AEAT la verificacién del domicilio fiscal si el comprador es una empresa
Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

Se consultara a la AEAT la actividad econdémica del solicitante en relacion al cambio de servicio solicitado, en su caso.

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.22 RECTIFICACION DE DATOS / VEHICULO

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
porserv. Web ; E=envio por correo electrénico ; C=envio por

Documentos que DGT debe
N a Ventanilla |Col. Gestores GEISER L
entregar al interesado al resolver . R Pretrdmite
L. presencial [MANUALES presencial
el tramite favorablemente
Permiso de Circulacién P S € €
Autorizacion provisional de £ £
circulacién
Justificante de realizacion del
u' i izaci B A € A
tramite

OTRA INFORMACION DE INTERES:

Correos en formato fisico; A= envio automatico por correo elec.
0 SW sin intervencidn del operador

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO _-' DG

DEL INTERIOR r T
Direccion General
de Tréfico

Duplicado del Permiso de Circulacién por deterioro, pérdida o robo.

Descripcion del tramite en Sede:

En caso de pérdida, deterioro o robo de la documentacion de un vehiculo, puedes solicitar el
duplicado de dicha documentacion: Permiso de Circulacion y Ficha Técnica Electrénica el TV.

Normativa reguladora: Reg. Veh. Art. 30.1

Acrénimo en Tramitador: DUPV

Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Ventanilla |col. Gest GEISER Pretramite
entanilla [Col. Gestores L
0 Documental constar la solicitud recibida por . . (tramite OBSERVACIONES
presencial |MANUALES presencial
DGT web)
Solicitud del - .

. olictiud del Solicitud de tramite X X xt Obligatorio en los casos marcados con X
interesado

Autorizacién/otorgamiento )

representacion X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos

marcados con X. En Pretramite-SEDE, obligatoria inscripcién en
Poder notarial X REAP, no es necesario que conste documento en el expediente.
Doc. acreditativa Documento opcional en los casos marcados con O, para

Representacién ” acreditar con documento las situaciones de tutela o curatela de

Relacidn entre tutor y tutelado ) ) ) i 3 S )

menores o incapacitados judicialmente (o con medidas de
"apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
TASA: 4.4

OTROS METADATOS RELEVANTES: -
DECLARACION RESPONSABLE: -

Para completar el tramite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes 6rganos de la Administracion (excepto para solicitudes
de Colegios de Gestores, que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

(Ninguno)
ANOTACION DEL TRAMITE: MANUAL SIVE - 2.25 DUPLICADO DE DOCUMENTACION / DUPLICADO
ertregararesadosi esor | 713 €31 Gestors - Jaasen [TECTE
& N presencial |MANUALES presencial
el tramite favorablemente web)
Permiso de Circulacion P S C C o " - . -
= P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico
Autorizacion provisional de . - .
X - - - E E por serv. Web ; E= envio por correo electrénico ; C=envio por
circulacién - . fei
— —— Correos en formato fisico; A= envio automético por correo elec.
Justificante de realizacion del o »
. P A E A 0 SW sin intervencion del operador
tramite
OTRA INFORMACION DE INTERES:
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

-
=DGT

Cambio del domicilio fiscal del vehiculo

Descripcion del tramite en Sede:

Los vehiculos que tengas a tu nombre han de estar registrados en el municipio en el que estés empadronado. Si has
cambiado de domicilio recientemente, es muy importante que notifiques en Trafico el cambio de domicilio en el plazo
de los siguientes 15 dias desde que tu Ayuntamiento comunique al INE tu cambio de empadronamiento, o comuniques
al censo del Impuesto de Actividades Econdmicas de la AEAT el cambio de domicilio de la empresa titular del vehiculo.
Puedes completar tantas solicitudes como vehiculos tengas. En caso de que hayas solicitado cambio de
empadronamiento a tu Ayuntamiento en los tltimos dos meses, es posible que este dato todavia no haya variado en
las bases de datos del INE; en tal caso es conveniente que adjuntes certificado de empadronamiento expedido por tu
Ayuntamiento en la casilla habilitada mas abajo (opcional), para acreditarnos tu cambio de domicilio. Para conocer el
domicilio de empadronamiento del INE, accede a la Carpeta Ciudadana consultando la pagina Mi domicilio (datos del
padroén). El domicilio fiscal de tus vehiculo los puedes consultar en la seccion de miDGT de nuestra sede electrdnica.

Normativa reguladora:

Reg. Veh. Art. 30.2

Acrénimo en Tramitador: CDFV
Servicio web para
colaboradores
Documentos de los que puede Ventanilla | Col. Gest GEISER
. s entanilla [Col. Gestores .
Tipo Documental constar la solicitud recibida por . . Pretramite OBSERVACIONES
presencial |MANUALES presencial
DGT
Solicitud del . .
oo iudde Solicitud de tromite X X X Obligatorio en los casos marcados con X
interesado
|Autorizacién/otorgamiento )
representacién X Debe aportarse uno de los documentos alternativos en los casos marcados con X. En
SEDE, i ia inscripcion en REAP, no es necesario que conste
Podernotarial X documento en el expediente.
Doc. acreditati . .
Rem:;:g:u;: v Documento opcional en los casos marcados con O, para acreditar con documento
Relacion entre tutor y tutelado o o o o las situaciones de tutela o curatela de menores o incapacitados judicialmente (o con
medidas de "apoyo a las personas con discapacidad")
Orden de mandato X Obligatorio en los casos marcados con X
i e B Opcional para los cambios de domicilio reciente pendiente de comunicar al INE por
Certficado Certificado empadronamiento o o o o a P niep L4
empadronamiento Ayuntamiento

TASA:
OTROS METADATOS RELEVANTES:
DECLARACION RESPONSABLE:

Nuevo domicilio fiscal del vehiculo

Para completar el tréamite, se procedera a realizar la consulta de los siguientes datos del interesado en diferentes érganos de la Administracién (excepto para solicitudes de Colegios de Gestores,
que se comprometen a comprobar y custodiar documentacion acreditativa):

Se consulta en el INE la verificacion del domicilio fiscal del vehiculo si el comprador es persona fisica

Se consulta a la AEAT la verificacion del domicilio fiscal si el comprador es una empresa

Se consulta si se encuentra dado de alta en el Registro Oficial de Maquinaria Agricola (ROMA) si se trata de un vehiculo agricola
Se consulta que el vehiculo dispone del certificado de transportes, en el caso de vehiculos de mas de 3.500 kilos y autobuses

ANOTACION DEL TRAMITE:

MANUAL SIVE - 2.22 RECTIFICACION DE DATOS / VEHICULO

Documentos que DGT debe
entregar al interesado al resolver
el tramite favorablemente

Ventanilla [Col. Gestores GEISER

Pretramite
presencial |MANUALES presencial

Permiso de Circulacién

Autorizacion provisional de
circulacion

P=entrega presencial en formato fisico ; S=envio electrénico porserv. Web ; E=
envio por correo electrénico ; C=envio por Correos en formato fisico; A= envio

Justificante de realizacion del

trémite

automatico por correo elec. o SW sin intervencion del operador

OTRA INFORMACION DE INTERES:
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DEL INTERIOR

ANEXO II. Manual de verificacion y consulta de datos en
procedimientos de vehiculos.

MANUAL 01, INSTRUCCION VEH 2023/XX RACIONALIZACION DE PROCEDIMIENTOS DE
VEHICULOS.
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Anexo |l: MANUAL’ DE CONSULTA Y
VERIFICACION DE DATOS

cienda.gob.es

MANUAL 01, INSTRUCCION VEH 2023/XX
RACIONALIZACION DE PROCEDIMIENTOS DE VEHICULOS

Redaccion: Maria Rios Escuer Rey — Unidad de transformacion digital y administracion
electronica - JPT Zaragoza

JUNIO 2023
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OBJETIVO:

* Este manual pretende ser una herramienta de apoyo a la tramitacion,
recogiendo los diferentes instrumentos con los que contamos para verificar y
consultar datos necesarios para el procedimiento, de tal manema que
reduzcamos la documentacion que se le sdicita al ciudadano vy
contribuyamos a racionalizar el procedimiento administrativo.

T

-
- .

PROTECCION DATOS

* Afin de optimizar la utilidad del mismo, este manual cuenta con ejemplos de
expedientes administrativos reales, para cumplir con lo establecido en la Ley
Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos Personales y
Garantia de los Derechos Digitales, los datos de los DOl que aparecen en las
imagenes ilustrativas, han sido disociados de los nombres, siendo a su vez
los dos datos ficticios.
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ARTICULO 28 DE LA LEY 39/2015: LPAC -;'—;ggl

Articulo 28. Documentos aportados por los interesados al
procedimiento administrativo.

1. Los interesados deberan aportar al procedimiento administrativo los
datos y documentos exigidos por las Administraciones Publicas de acuerdo con
lo dispuesto en la normativa aplicable. Asimismo, los interesados podran aportar
cualquier otro documento que estimen conveniente.

2. Los interesados tienen derecho a no aportar documentos que ya
se encuentren en poder de la Administracion actuante o hayan sido
elaborados por cualquier otra Administracion. La administracion actuante
podra consultar o recabar dichos documentos salvo que el interesado se
opusiera a ello. No cabra la oposicion cuando la aportacion del documento se
exigiera en el marco del ejercicio de potestades sancionadoras o de inspeccion.

USAREMOS
PARA ?“f"“‘ mm DISTINTAS
YA EN FODER DE LA APLICACIONES DE
ADMINISTRACION CONSULTA
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* Aoreditacion de b reprecentacion

* Pocde amplacre wiamacioa raxs FVER ca »cacal canples. drgondde cacl sgarads “Tecadoma™ dela wnoncer & DGT
Empr . wanesr odes o gpoanat axacst o Daramcera Tecadora Dlsanier Vasdasciany_Cannta_& Dz FVERDban
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CONSULTAR EL DOMICILIO 06T

* EI domicilio del interesado es un dato necesario en los
siguientes tramites de vehiculos:

FIRMADO

— Matriculaciones

— Vehiculos Histéricos

— Rematriculaciones

— Duplicado por cambio de domicilio del titular
— Transferencia de titularidad

— Rehabilitaciones

— Altas de bajas temporales

68
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CONSULTAR EL DOMICILIO =D6T

* Cuando en un tramite sea necesario conocer el domicilio y el
interesado no haya presentado el padron, a fin de que no sea
necesario solicitarselo y simplificar la tramitacion debemos consultar
el mismo utilizando la aplicacion:

FVER: Plataforma de

Intermediacion de
Datos
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COMO CONSULTAR EL DOMICILIO A TRAVES DE FVER =Z 6T

« Sitenemos, por ejempio, una transferencia en la que necesitamos consuitar el domiciio
del nuevo titular, para dar de aita el domiciio fiscal del vehiculo y el interesado no nos
lo ha aportado, procederemos a verificario en la aplicacion FVER, entrando a la misma

a traves de la intranet, pulsando en el textual que encontraremos en MI ESCRITORIO :

Verificacion y Consulta de
Datos (FVER)

Noticias » * noticlas . Mi escritorio ¢ ?

\J |

> Almacén, Inteccamblador de

ENCUESTA DE DETECCION DE NECESIDADES FORMATIMAS 2027 Archivos

:r te et m e e e o St s b .
Iraracodn 21 SANC-2 COND-J Anplacdn O slado 08 vIgencs ¢ 108 Sermisos © Ioencas .
O CONAUCOON S0 Salirfios DaNes DOr I ermirenc sanviare COVD 9 ’ Cortro Go Socumentacksn

Mediateca Bitdioteca
>
b
o h | ™
Irstrucdn VEM 2105 SeAskzacon volrtara 3o s0veriencid 3o Delgro 00 “8nguios mueros > Codigo electrénico de Trifico
(O T 5% 2 B, o2 =7 ¢ Tevas av L1 MONNOR. CaMTIOres '.)-‘\\ . YOOCHATIONDS ¥ vahioos o Y SIQU dad Vil
PO 08 renduos Uharos
" Mamanad bo > Correo corporative

> Veriicacion y Consulta de
Novedades de RRHH » * novedades Oatos (FVER)
7 Geiver

“‘
’

Escrio - Croer 4021 Pan Formaotn Cortrus 2001 (Amad shurmnds ) Gestor Documental

Gefrtivos y focha COMmeny0 ) Danas

Gestor Documental «

o

> : Aglicackin de Commulta
. L - -~ -~
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SDG6T

e Tenemos la siguiente transferencia, en la que el domiciio del comprador indicado en la
solicitud no coincide con el que consta en nuestros registros ( hemos consultado los dabs

en ATEX, por ejempio) © no coincide con el del DNI, asi pues entraremos en FVER:

—R T T
R i e
————
- = o
—'_._T - ";“ —_—
I |
—r——— e ey |
o — -

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

Nobcas B
)
oA i AXN
)
e > .l OO
» s r B RN wn
)
oo a0 ek

AW @A T

WY B wmlas Sen

Novedades de RO 2

71

¢ 0Can

Ao R B R S SR R s LR L

b epce wlre V0 Y

¥ IR B OWWCE B G B WU Nty

A DO IR TRLNOW | @A e

W escrlorn

| Araw v rOeas B
LSS Y

e e e m———

) Comn 0 oometaonn
L ]

) Cotge secromcs & Yoice
) e Ve

) Core oyt

) wBoaoee § Lot &
Do PR

L e
) o s

P
Aphcacne & Loty
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« Nos aparecera la siguiente pantalla en la que pulsaremos “Acceso a la aplicacion con
DNI o certificado digital™:

CLIENTE LIGERO scsp—oﬂ

P‘nl-‘-""uv (8w o g pun § reahdm Voadan e ,
R o aaked R e e ] e B ..

« Seguidamente aceptaremos las condiciones de uso:

(ot v 80 wvn twd ( hwewa | gues 4P

Ll i I R I e o R e

R el e g o . e N i e
VA w0y G S (o 8 S P St N S - i —— T W S VO ¢
el e e I I S
o Ao nal Sl B b b et s hmha 0 e | B e s O W A n e

R e I I ) UL Mo - bt et D I e IEEE
B v e Vet e e e b g ers 4 e se et

-
i e M @B e LN e e S T e Gy B & Ve e MR e 008 M mte s Wy

1) os et B len chhga sews rein aden 4 Sageam cw Gm Bl b e T b e e o \en

Arn s e a3 e Ve e Sl wepen s S8 ta Cwhoeihe Gu W ewwn Se s

A e mn @ (e A b Sogea e B8 e e, w8 Agw 8 e Cr e S et

SR G 8w s . G h b v, @0 0 rgar et e o G N v . bahn .
R . e e e s W ia ww N e

Totars s S e - WG s o " — - —— o 4§ R d - —

Ny .
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 Nos aparecerauna pantalla con las opciones de consuita de datos que ofrece la
aplicaciony seleccionaremos “ Consulta de datos de residencia con fecha de ultima
variacion para la supresion del volante de empadronamiento® y através del icono -
accederemos a la pantalla de consuita de datos del domiciio

SCSP CLIENTE LIGERO SCSP :)

NS Ip—— —— - -
e b i | e A ‘,
. 0 e S 8 e -
— & & it @ g G -
— . e - —— ’ -
e o .
— o - R U —— — — e -
— P ~ -
— o e @ — —~ —— .
— o ehomn - *
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« En la siguiente pantalla deberemos rellenar los datos obligatorios, en primer lugar
seleccionamos del desplegable el tipo de tramite

® eom ' E——

« Seguidamente rellenamos el campo finalidad, en este caso por ejemplo “verificacion
del domiciio del comprador del vehiculo™, dato obligatorio

s e e e i @ e B ————. - . S e . ) — . — gt

—~— - — S —
— e — - — — “
e e
—- e
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B

« Seleccionaremos en el desplegable “Tipo de Documentacion”, el tipo de documento
del interesado (NIF, DNI, NIE, PASAPORTE ) y teclearemos el numero de documento

en el campo “Documentacion”

Aow B it N

- e et . - o —t e

e i B i S
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« Seleccionaremos del desplegable “ Espanol” sielinteresado es espanol 0 no marcando

8! 0 NO segun corresponda:
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« Rellenados los datos obligatorios, pulsaremos ENVIAR PETICION y el programa nos
devolvera los datos del domiciio del interesado.
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|COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD PORFVER il
COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD POR FVER = D0GT

- ten .

FIRMADO

* Verificar la identidad del interesado puede ser necesario en los
siguientes tramites de vehiculo:

— Matriculaciones

— Vehiculos Historicos

— Rematriculaciones

— Duplicado por cambio de domicilio del titular
— Transferencia de titularidad

— Rehabilitaciones

— Altas de bajas temporales
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COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD POR FVER =DGT

* Podemos necesitar verificar la identidad del padre o madre de un
menor, puesto que ya no se expide el libro de familia y mediante la
correspondencia de los apellidos del menor con los del progenitor
podremos acreditar que se trata del padre o madre del menor,
ademas la consulta de identidad también indica el nombre de los
padres, y debemos comprobar que el domicilio de menor y progenitor
también coinciden.

* puede ser necesario verificar los datos de identidad del comprador
porque no ha aportado su DNI, puede ocurrir que no este en nuestro
registro y tengamos que darlo de alta y que solo tengamos los datos
de la solicitud. Esta consulta la realizaremos con la aplicacion:
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COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD POR FVER -','—;Q_GI

* Accederemos a FVER seleccionando la opcion CONSULTA DE

FIRMADO
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COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD POR FVER -#-DGT

FIRMADO

* Una vez en la consulta indicaremos el procedimiento, por ejemplo
«Cambio de titularidad del vehiculo», y la causa «verificacion de la
identidad del comprador»

Datos ded solicRante

Organismo DGT - Q28160030 Funconaro

Uridad trarmitadora PTZaragoza

Procedemiento Cambio de ttularidad y notificaciin de verta del vehiculo

Codigo procedmiento 202346 Expedente
verficacidn identidad del comprador

Fralidad ()

I wmmmn ~ABSmbrem
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COMO VERIFICAR LA IDENTIDAD POR FVER -'—,'.-_Q_g_z_'

* Indicaremos el DNI a consultar y el primer apellido o fecha de nacimiento
y nos devolvera los datos de la identidad. Si lo que queremos verificar es
una paternidad observamos que entre los datos aparece el nombre del
padre y la madre.
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CONSULTAR EL CERTIFICADO DE TRANSPORTES

* CERTIFICADO DE TRANSPORTES:

* Tramites en los que es necesario verificar el certificado de
transportes:

» Transferencias
» Matriculaciones

» Reformas (en caso de que la misma de lugar a la exigencia de
certificado de transporte)

* Podremos verificar si un vehiculo tiene el certificado de transpories a
través de la aplicacion :

83
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CONSULTAR CERTIFICADO DE TRANSPORTES POR GECO

 Vamos a verificar si el vehiculo objeto de este tramite de transferencia tiene el
Certificado de Transportes atraves de la apicacion GECO
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CONSULTA DE CERTIFICADO DE TRANSPORTES POR GECO -;-g__GI

« Para verficar si un vehiculo tiene el certificado de transportes, entraremos en la
aplicacion GECO (Gestor de Codigos Electronico ) desde la pantalla de la intranet,
seleccionando GECO-Gestor de Codigos Electronicos, del desplegable de

aplicaciones.
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CONSULTA DE CERTIFICADO DE TRANSPORTE POR GECO -#—__D_GT

« Introducimos nuestro usuario y contrasena, que sera la misma que para el resto de
aplicaciones de la DGT

FIRMADO
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CONSULTAR CERTIFICADO DE TRANSPORTES POR GECO

Q
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» Enlapantalia que nos aparece pulsaremos en el menu de la izquierda en
“CONSULTARCODIGOS ELECTRONICOS”™

- O —— e ew e e -

« Visualizaremos la siguiente pantalia:
l". = = FOGT =

P TS e T W A e T W— €
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CONSULTA DE CERTIFICADO DE TRANSPORTE POR GECO -""—_-DGT

B

« Teclearemos la matricula del vehiculo en el CAMPO MATRICULA o el CAMPO
BASTIDOR, que muchas veces resulta un parametro de busqueda mas eficaz que el
campo matricula.

£ o Meru de AMCAOones > Gestidn 000gos dectrinicos > Consultar COBigos clectronicos
Consultar COdigos electrénicos

Matricula: | 4996KXC | Bastidor: | | Do Vitwlar: | J
Nive: | Aplicado: | Todon

Tipo: Tramite:  Todos v

Finbkdesder 34/ MM/ yyyy F Ik hastar |6/ MM/yyyy | )

88

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es
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- .

« Seleccionaremos el tipo de codigo que queremos consultar del desplegable, en este
caso CTR (Certificado de Transportes), Tambien podemos rellenar mas paramefros
de busqueda, como limitar las fechas entre las que buscamos, el DOI del titular, pero
normaimente con la matricula o el bastidor y el tipo de certificado devuele una
respuesta a la consuita, generaimente la busqueda por numero de bastidor es mas
eficaz. Ofra opcion es dejar por defeck la opcion TODOS y buscara cualquier codigo
que tenga asociada la matricula.

= EVA 0 Mars 08 AQRCasren » Gantindn COgon esectrtewcon » Commut ar COigon ehec trénicos

COnultar COMgons edectrimic on

Bastidors | | Dot Yirwtan | J
| Aslicador | Toson "

Trhmmite: | Todos |
V. ankdesdes LSO L L 0% % 2 A =
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COMO CONSULTAR EL CERTIFICADO DE TRANSPORTE POR GECO ;_'!DET

Una vez relienados 10S parametros 0e consulta, puicaremos en ol icono RSN | 13 aplicacion
NOS CeVvolvera IS datos encontrados y pulcaremos en &l Icono aplicar codigo Sl Se trataun
PDF, por ejempio SIVE los aplica automaticamente

28 2

| ey ——————————————
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Una vez aplicado, la consulta nos devolveria los datos del codigo y nos dia que fue
aplicado, como vemos en este caso podemos proceder al tramite :

90
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COMO CONSULTAR SIUN TITULAR ESTA FALLECIDO =T

FIRMADO

* Podemos necesitar consultar si un titular esta fallecido en tramites:

» Matriculaciones

» Matriculaciones de vehiculos histéricos
» Rematriculaciones

» Transferencias

» Rehabilitaciones

REALIZAREMOS LA CONSULTA A TRAVES DE LA APLICACION:

FVER
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CONSULTAPOR FVER DE DEFUNCION =DGT

Entraremos en la aplicacion FVER a través de nuestro escritorio y una vez en la pantalla de

Correo

la aplicacion seleccionaremosla opcion de consulta“CONSULTADE DEFUNCION' y
accederemos a la misma puilsando el icono : >)

elects
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CONSULTAPOR FVER DE DEFUNCION ==DGT

- ten .

« Seleccionaremos el procedimiento debido al cual solicita la consuita en el desplegable
"Procedimiento”. Rellenaremos el campo “Finalidad” de la consuilta, puest que es un
dato obligatorio, por ejemplo “Verificacion transmitente de vehiculo”.

Cowradla swe v o sevwm o (ovmad® s e eComn mmr
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I hmilal 5 avet e s Pl veie
IS o ey (vt v "dawint g un e ww v vt s Sl te
Clatge jwon evermev e s P00 W et
NN |
fowiid

7)) L stbg it

lectrénico: sgmovilidad@dgt.es 93 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

Correo elect

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



CONSULTAPOR FVER DE DEFUNCION ==DGT

- ten .

FIRMADO

« Introduciremos los datos del interesado obligatonios para realizar la consulta:
— Nombre
— Primer apelido
- Segundo apelido
— Fechadel hecho registral
- Tipo de documentacion (NIE, DNI)
- Documentacion

ter Naows gotan ) ‘et qutun ()

fraA FAPANA (P ANA
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CONSULTAPOR FVERDE DEFUNCION -;'—.-gp_[

« Si el interesado no tuviera segundo apeliido se debe marcar la casilla de verificacion
“AUSENCIA DESEGUNDO APELLIDO"

FIRMADO

« En fechadel hecho registral, introduciremos ailguna aunque la desconozcamos, puesto
que es un dato obligatorio

Notee () P gt ) ‘et qetun ()

AP ANA P ANA
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CONSULTAPOR FVERDE DEFUNCION =ZDGT

« Una vez rellenados los datos obligatorios pulsaremos en ENVIAR PETICIONy FVER nos
devolvera la respuesta ala consuita con la fecha del hecho registral.

| worvoen | wlormain
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CONSULTAR EL CEMA 06T

Puede ser necesario verificar Cartilla Agricola (CEMA), en los siguientes
tramites:

» Matriculacion ordinaria

» Vehiculos historicos (baja en ROMA)

» Rematriculaciones

» Transferencias de titularidad

» Bajas temporales, Bajas definitivas, Bajas por traslado de pais y
Bajas por exportacion

» Rehabilitaciones y alta de Bajas temporales

* REALIZAREMOS LA CONSULTA A TRAVES DE LA APLICACION:

GECO
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CONSULTAR CEMA POR GECO ';':‘?;51

« Debemos recordar que al hacer una transferencia, SIVE nos muestra el aviso de que
un vehiculo es agricolay va a necesitar CEMA. Deberemos clicar que hemos leido el

FIRMADO

avisoy darie a continuar.
Comite o ’ ——— Z911638
S e e - St - e -
i = B —
oy o — - P
L —
- ——— - - -
. - — - — - —— .-.

« En la siguiente pantalla SIVE, ya nos indica que ha localizado el CEMA, que ha sido
comunicado telematicamente, por lo que no es necesano pedir ningun documento

omte n (St eesheve o po i 2911638
Soreun o e e

SR . S e e L -

et — —

» — - ot — - — N -
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CONSULTAR CEMA POR GECO Zp6T

« Si SIVE no lo localizara o los datos presentados en agricultura no coinciden con los
presentados en frafico (dstinto comprador por ejemplo), SIVE mostrara un hueco para
teclear de manera manual el CEMA

Gmns e Btarded Veeste—an o g vve—. x’l“’.

- @ mme tem e Ee . e b o —————
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-—=cy w o
- T T -

« Entonces iriamos a GECO, buscariamos los datos por alguno de los campos dsponibles,
y una vez localizado el vehiculo y visto que coinciden los datos de vehiculo y adquirente,
habria que aplicar el codigo de manera manual, cicando en la casila y pulsando en
apicar, y en SIVE introduciriamos ceros para poder continuar con el tramite:

COMO BUSCAR
CEMA POR
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r B

- ten

 Entraremos desde el desplegable de aplicaciones de la intranet a la apliicacion GECO
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* |Introducimos nuestro usuarno y contrasena que sera el mismo que utilizamos para el
resto de aplicaciones de tramitacion (SIVE, SIMA, COND...)
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CONSULTAR CEMA POR GECO =DGT

Pulsaremos la opcion CONSULTAR CODIGOS ELECTRONICOS, que aparece en la parte
derechade la pantalla , para activar la pantalla de consuita

L e et - .l a > O b —

B g G— -——

S 8 — — e —— g . —— 8 G te e w -
- .y . e —— . -

Se activara la pantalla de busqueda en la que introduciremos los datos de la consuita

P EVA O M O LR RO e (e et s on v Comanit ar cOuihgen ehex trdev on
Cmned? ar  CnBegom @how V1 CavE on

Matrtculas | | Mastiders | | Owd Vivwlans | |
Mhves 1 | Aglicades | T

Vigen Toxh e Trdenines Tcxsom

Flnbdosder SAUMM ey T E b hastan 1 MMy ™

L N e L
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« |ntroduciremos la matricula del vehiculo a consuitar

Consultar COdigon cloctronicon

Matricula:
MNive:

Tipo:

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

E5332BGR | Bastidor: | | Dol Yivwlar: | |
| Aplicador | Tocos v}

Tramite:  Todos v}

Fankhasta: | G4/ MM/ yyyy | o |

F.Inl.dosde: |Od/MM/yyyy

§ Geses ayuds, pUede sORCRML 2.

« Seleccionaremos del desplegable TIPO, el tipo de codigo a consultar, en este caso
CEMA

TWh o M D At msrwn > Ll Spa e e a s Gt g ohes Yrdmin v
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O
-

FIRMADO

 Una vez rellenados los parametros de busqueda, pulsaremos en el icono BUSCAR, y la
aplicacion nos devolvera el resultado de la consuita, habria que aplicar el codigo de
manera manual, clicando en la casilla de verificacion y pulsando en aplicar:

L oma 1mnm e e B .~ e e L

 Una vez aplicado, nos lo indica en la columna Aplicado con el texto SI-MANUAL
———eey

T I e O
-

| | Aglade e Mar
e WA 1 e R Y "
¥ Dk e 100 Wl At 1400 2000

£ st b b Bngnds

L oLoe S Yl e . SN LM
.e._.... 009
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* De manera analoga a lo visto para CTR y CEMA, también podemos
consultar el Codigo Electronico de Matriculacion (CEM) a través de la
aplicacion GECO.

* EI CEM acredita la liquidacion del Impuesto Especial sobre
Determinados Medios de Traccion Mecanica ante la AEAT.
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* Para aquellas CCAA que se han integrado en el sistema IDEX, SIVE
ofrece la informacion necesaria para comprobar el cumplimiento de
las obligaciones relativas al Impuesto de Transmisiones Patrimoniales
(ITP) en la transferencia de un vehiculo por compra-venta.

* En caso de estar liquidado el ITP, o resultar un caso exento o no
sujeto de transmision, el operador vera en SIVE una validacion (texto
“Satisfecho ITP: Si”, segun la siguiente imagen:

Cambio de titularidad / Transferencia por venta
‘c°~"““" £ Transmitentes [ Adguirente (% Documentacsn
T
Ietroduace los detos facales v puise “Cortruar”. S 1o detes, purde canceler ol proceso puisends el botde correspondente.
Lingnse s o 17 snmmsmnes Vot revmseesles (119)
Lrmgmse b snbee ol Valow Adadade (VA RI8)
Sa e scrednate sege el IVA IR -
[ Comotor [ Reamrrnerts Jl Lo
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CONSULTAR IVTM =DGT

Puede ser necesario consultar la acreditacion del pago de IVTM en los

» Matriculaciones

siguientes tramites:

» Matriculaciones histéricas
» Transferencias de titularidad
» Notificaciones de venta
» Rehabilitaciones

» Podremos verificar a través de las aplicaciones:

GECO

ATMV

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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e ==ps7
SIVE avisa si un vehiculo tiene impago del
ano anterior

« SIVE avisa si un vehiculo tiene impago del ano anterior, el mensaje que muestraes
simiar a este:

10 Sute 0. e @ smge fw TE NOAS Asaeie
. - .. - - - vomte

 Cuando se ciicaen la casila de verificacion, se declara que el interesado ha
presentado justificante de haber pagado el Impuesto:

< e tehe scwite @ page bu VTV NERE  momie
-~ - 0 ve fone cwah b te b de vt e @ Veete

« Si se hubiera borrado antes a traves de ATMV por parte del Ayuntamiento (opcion
preferente), ya no aparecera el impago en SIVE.
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FIRMADO

« Entraremos en GECO a través del desplegable de aplicaciones con hemos indicado
anteriormente. Indicaremos en los paramefros de busqueda la matricula, y en el tipo
de codigo a buscar: IVTMy un rango de fechas.

¢ EMA e Mars Ge AphCacnren » Gaain oS clectrirscon » Comwailar COBges el irdoeicos
Damnass o < Cudbgern ehes Lo Cmmie on

Matricadas 9538070 Mastidor D Tinwlany
Nove » » - Aplicador Todom v
Vagmo V™M v Trdeminen Todon -

Pl dendes 01/01/2021 [T P anbhastar 01/10/2021 ()

TV VT
« Nosdevolvera informacion sise han encontrado datos sobre el pago del IVTM.

Cotrionbas 017 | Bastiberr | | Ol iwtars | |
ow [ - - ] M Toados v
ligm: IVTM | Trbeiter | Tocos ]

[k denden 1My I Vmhhastac 5100y  u

: Trmpaet srve: Lo bnqueds Tnakird sim resa® adion par s bos Filtros esgeed i adhon
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Laaplicacion ATMV, nos permite :
e consultar los impagos.

=ZDGT

e e
- e

« Darde baja los impagos cuando el interesado acredite el pago del mismo.

Accederemos a la aplicacion ATMV (Acreditacion telematica del IVTM) a traves de

desplegable de aplicaciones de la intranet:

mw ZROCT e

La DOY inderma PO Barvetirrwmn

MFOL

v @ LBs® OB (W G RO AT (G e ®

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

A e -

Notician de APtianres

L

AL Ty Avsmes Towom §ogemmnws

ALt ReA
ATE R . Cormma Magaros oe w DOY
ATNSY . A T

CHOND . Rageeivn e Cowshmowes
e Crmatew’ O e A T P .

EEFT . Cammifa 0w Daaini e wn Loy don wetdvee
CAW BA . Gty o € aarwrwws guw cwdmewwes

Cl O - Camaivw Camtngym € e vowwe e -
O D B . Parwan) pun farson

AN sl s dm g ewan o Ve

I s e L y
BTV - whrre Terrate o om Veteoson

NIT L Nmea (R e s Y mves

NIHA 2ol nvms [ ww o L aad

CoRwre e O M e sty
s
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 En la pantalla inicial, en el menu de la izquierda, desplegaremos la opcion GESTION DE
IVTMs

B Gesnron se rvive = R ,
Acreditackon telematica del IVTM

b Apate o s

Povwrebs o ATMy
Bt « v Sy cgw 2 Aeseada et veves e Le Lo paws da

 Nos aparecera una pantalla donde nos pedira la matricula y el ano sobre el queremos
consultar si hay impago del IVTM
T

BB Gestnten B PeTven u. -
CGaativin de IVIM.
B Ay te e bewa
T
et e | ]
ARG et IV
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« |ndicaremos la matncula

. D 194 o Deerrwernda > Gevtin de IVIMS » Consita e TVTMs
B Gesnutn e VT

B Apuds en Wnes

« Seleccionaremos el ano del desplegable, siempre nos ofrecera el actualy el anterior

n D 034 oy Borwwersda > Goatadn de IVTHMs » Cormuta de IVTMs

Gestion de IVTMs

Al del IVIMG h
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« Una vezindicados los parametros de busqueda, pulsaremos en elicono consultar y nos
devolvera los datos de la consuita.

FIRMADO

Matricula: (os00GGv J
AfO del IVIM: 2020

« En este casono devuelve resultados, dado que no consta el impago del impuesto.
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 En el caso de que hubiera registrado un impago, la aplicacion nos devoleria los datos
del mismo, como vamos a ver en el siguiente ejemplo. Introducimos los datos de la
matnicula y vemos que en este caso el resultado de la consulta nos devuele datos de
un impago, la respuesta a la consuita devueive la matncula, la identificacion del titular,
la provincia y el municipio, el ano del impago y la fecha en la que se dio de alta en
registro de deudores

l..-.. [T —————

e L AL

-
—
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* Si pulsamos sobre la matricula accederemos al detalle del impago:

R i

. -
A o - — - a
- .

L -~ - - -
e e e — Fahe B e N
P b W .

1 e ate e e e e A B iy — - .

* En el caso de que el ciudadano nos aporte el justificante de liquidacion del
impuesto procederemos a darlo de baja. En este caso el ciudadano nos
presenta el justificante de pago:

P — S—
OADES ECONOMIQUES | DATOS £CONDMCOS
AR g el wwn [ Byt e gl S vk yMme
PTG R o w I € [ B W e el pre e cmoe
i — Poocee __ Reckow  wieeeeses. Cowwn Lo
04 Cune. EERARG. C/C & LS INSPON) ., L 9.9 1,9 .2, "
8 CORRANRNT TRV & 22/03/2033 v.n N, e .0 o Wl n
- " 114 i
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* Pulsaremos la opcion DAR DE BAJA, con el boton — we===w=
Y nos pedira que confirmemos que deseamos darlo de baja.

Gr——y
-— e

—— - -

-~

-—— ————— - -
e — — oeets o e — o.a0en
———— ——

- —— e - . T W R — -

L Sertets Als St VYW
G e s ee— Foahe e oBas SR L A
Prvevmmie fa veca Ll o)
- . 115 i
lectrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
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CONSULTAR |AE = DT

Puede ser necesario consultar el IAE en los siguientes tramites:

« Matriculaciones

: * Matriculaciones de vehiculos histéricos

2 » Rematriculaciones

:

g * Transferencias de titularidad

5 * Tramites con intervencion de COMPRA-VENTA

§ * PODREMOS CONSULTARLO A TRAVES DE LA APLICACION:
g Corres electrénico: sgmovilidad@dge.s 116 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
% E 28071 MADRID
% E TEL: 91 301 8279
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CONSULTAR IAE A TRAVES DE APLICACION FVER .g.pgr

- e

« Entraremos en FVER, a través de la intranet como hemos indicado anteriormente,
seleccionaremos en el menu de datos a consultar la opcion IMPUESTO DE
ACTIVIDADES ECONOMICAS 10 EPIGRAFES, entraremos a la misma pulsando en la
fiechaazul

” b L CLIEMNIE LIVENU DLWV
L —_ - — e —— Wew Be o - by ~are

L L

S e mtows e,

——— = -
e S ae -
- e .o aw -
PSS S— P -
— o e o e - -
***** —_— - -
PP — — s -
——— . — . E——— — — —~———— - -
e -— -
— o e - - -
[+] .
D e e -
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Introduciremos los datos obligatorios, que son FINALIDAD, de la consuita,
DOCUMENTACION, donde introduciremos el CIF y pulsaremos enviar

(Odgo procedersento Q2860030 HABIT O Dpedente
Verdaoin en trarrumreon
Feubdd ()
() Camgo cigatono
m
hatos Ged Utulr
Tpo de documentacin N E Docurmentacdn (*) ALOOO000 Cormertrmsento
Noertre e Premey apeihdo Sepundo apeihdo
NT
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- 4
CONSULTAIAE A TRAVESDEFVER /7,

Nos devolvera los datos de las actividades economicas en las que esta registrado para
la presentacion |IAE, y la fechade ALTAY BAJA

e 8 e

-
——
- [, L ) )
—-— L - -, —— L
. —
- . — ’ - -
- - - - - -
- e - -
R -
W e - . -
- -
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* La consulta del IAE es especialmente util en caso que tengamos que
verificar que un compra-venta esta dado de alta en dicha actividad, ya
sea este autéonomo o persona juridica. Como vemos abajo en la
consulta seleccionaremos NIF o DNI, segun corresponda a persona
fisica o juridica y pulsaremos ENVIAR PETICION.

FIRMADO

B sorvomn | womaoie
R Alayruehie @ ow m lpmie e | daee ahrm |l @ adem

e e QWWE D N O L

welew #a N
T N

D10 g gt wns

Lk pon sww o - wer, I i L S e

Charom, Ot 1 b
o W e wwrda e N1 L Onw wowntin om ) mm— erevr e e
Nt Newy gueink e el

(artam o wwdve wphets :
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- et

* Una vez hemos introducido los datos, pulsamos enviar y nos devuelve
el resultado de la consulta, en este caso vemos que la empresa
consultada esta dada de alta en la compra venta de vehiculos desde
el 2006:

(s, e L Y amimratn

Beetfady & bamewane 00NN

Catr o vmpunia

latr ks
Jox eetaen L betrooghte | wweus A
s A0 WY f o ewan nwevaen

At
o redmtn, ( Rttt 2
( e rpupe de tongp ke Seciem Fede o P b
Al COMUMEN VEMICULOS TR S TS 1 W00 XN
W FEPRRCON ATOMOVRES YBOCLEDRS 1 NoOVAS
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* La consulta del documento oficial intracomunitario puede ser
necesaria en los siguientes tramites de vehiculos:

» Matriculas

* El documento oficial intracomunitario se puede consultar a través de:

VIES/AEAT

* Conviene recordar que en el caso de vehiculos que se introducen en
Espana procedentes de un pais del Espacio Economico Europeo
(EEE), no sera necesario exigir DUA, aunque el pais original de
fabricacion del vehiculo no pertenezca al EEE.
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e Si realizamos esta consulta con frecuencia podemos sacar las aplicaciones de
consuita a nuestro escritorio, pulsando en el signo +, situado a la derecha de MI
ESCRITORIO

-

X Mi escritorno -

I e e e ¥

s St I e RAURE T

> e

v

e 08 O~ e Te - VMedee o

obciay B [ )
D Conlge v wimms do Sofuey
A B ORAAT A ot AP re Lo pr it v

D ({awven corpew ehey

« Se abrira una lista con todas las opciones que podemos anadir a nuestro escritorio,
deberemos marcar la casilla de verificacion de los accesos que deseemos que
aparezcan en nuestro escritonio:

Mi escritorio

-
Marcs 108 8CCe808 Que Getees Que BPreRCan on “Mi Escriiorio”:
[ NEAT Valaackn VWES
O Agencs vouswe
() Ngenos ¥amies UE
ANTacen, InferCamOnador G Archvwos
Archevo
- A nrecta
—~ A
- " 123 A
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- 4
g

« Pulsaremos en ENVIAR, situado en la parte inferior de la lista, y los accesocs
apareceran en nuestro escritono:
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« Pulsando en AEAT validacion VIES, podremos acceder a la consuita
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. Mi escritorio

ARAT Validacion VIES
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Almacén, Inmtercambiador de Archivos
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 Accederemos alaweb de la Agencia Tributana, donde seleccionaremos la opcion
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 Dentrode la seccion otros servicios seleccionamos VIES
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« Nos conduce a la pantalia para realizar las consuitas, diferenciando enfre operadores
intracomunitanios espanoles, extranjeros y autoconsuita, seleccionaremos la opcion
correspondiente
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 Una vez seleccionado el tipo de documento a consuiltar, nos aparece una pantalia en la
que introducremos el numero de IVA y tras pulsar en enviar, y nos devolvera la
validacion o no, en el caso del ejemplo nos indica que no existe este numero de IVA:

|Consulta Operadores IVA intracomunitarios espaioles
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[Consulta Operadores IVA INtracomunitarios espanoes
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La Agencia Tributania también emitira un certificado del resuitado de la consuita:
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* Si, por ejemplo, en un ejemplo tenemos en un expediente de
matriculacion esta factura:
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e Accedemos a VIES a través de la web de la AEAT, como hemos
indicado antes: Pulsando en otros servicios e indicando VIES
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¢ Seleccionamos la opcion que corresponda, en este caso Consultar
operadores intracomunitarios espanoles, puesto que el numero del VAT
empiezaporES

EEY  \iES

! Cowscren

* Introducimos el numero del VAT y marcamos enviar, no hace falta introducir
las letras ES

Consulta Operadores IVA intracomunitarios espancles
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e La Agencia Tributaria, a diferencia del caso anterior, nos devuelve la existencia de
datos como respuesta a nuestra consuita:
Consulta Operadores IVA intracomunitarios espancles
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« Pulsando en el enlace del “CODIGO SEGURO DE VERIFICACION’, nos indica donde
podemos verificar el documento
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Si 8l ciudadcand hubiera precentado el Jocumento que heMmosS VIiSualizado antenorments para justificar ia
autenticidad del VAT y 0eceamos verificar que reaiments 6ce cocumento ha Sido emitido por ia AEAT
Jpara vernncar el cocumento Jedemos Ir 2 Ia pagina wed:

o= agenoitridAaria. Qo b.es

Decoe alli seleccionaremos la opcion Todas las Qestionss y en ia siguente pantalia ia opcion Q0s
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* Dentro de otros servicios seleccionaremos la opcion COTEJO DE
DOCUMENTOS y en la siguiente pantalla pulsaremos el textual
“Cotejo de documentos electronicos™

FIRMADO

Otros servicios

PSR — Cotejo de documentos

Cotatets @ tOn Do et

Agprwrdeormoviosr Mo

Susesten Cotejo de documentos electronicos.

< b e el » A

Cwteojmn He desiwnerdae

* Seleccionariamos la opcion cotejo de documentos mediante coédigo
seguro de verificacion

Cotejo de documentos electronicos.

7 Gestores
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« En la siguiente pantalla introduciremos el codigo seguro de verificacion indicado en el
documento emitido por la Agencia Tributariay enviamos la consuita:

Cotejo de Decumentos
Cwes
( orrs 1 #8008 01 P rOme gy ¢ e

> » ~t p o

 Nosremite a la pagina de visualizacion del documento de modo que podemos verificar
que es un documento emitido porla AEAT
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e Si el operagdor no &S es_paﬁol. seleccionaremos la opcion CONSULTAR OPERADORES
COMUNITARIOS NO ESPANOLES, y en la pantalia 08 conculta debere mos seleccionar ol pais oel
cecplegable, & ndicar el numero del IVA Oel operador y pulcar ENVIAR Para ecta realizar ecta

concuita noS pedira el certincado digital:
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« Oftra opcion para consultar el VIES, es a través de la aplicacion de la web de la
Comision Europea, para activaria en nuestro escritorio procedemos como hemos vsto
antes, pulsamos el signo +, de la derecha del escritorio y en las opciones gque nos da
elegimos: VALIDACION VIES, que se encuentra al final de lista y pulsamos enviar. Aqui
podremos verificar el VIES, tanto de las empresas espanolas como de las empresas de
otros paises de la Union.

R e e e
Trmngeate s § agems o .
Vb wwy WV -

e Cx Y

e -

« Una vez que esta en nuestro escritorio, pulsando en VALIDACION VIES, podremos
accederala web de validacion del VIES de la Comision Europea
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 Deberemos seleccionar del desplegable el pais, e introducir el numero de IVA a
consultar:

« Al seleccionar el pais, aparecen mas parametros de busqueda:
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* Introducimos el numeroy pulsamos COMPROBAR
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« En este caso nosindica que el resuitado no es valido
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e Puede ocumr que en un expediente de matriculacion tengamos una factura y no
estemos seguros de que el IVA sea comechb, imaginemos que tenemos la siguiente
factura en un expediente de matriculacion de un vehiculo procedente de Alemania:
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L -

* En este caso vemos que es una factura alemana, asi que
seleccionaremos Alemania en el listado de paises e introduciremos el
numero del IVA, pulsando en COMPROBAR:

Validaciéon del n® VA en VIES

2 Lt Do it pvrvew
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* Pulsamos comprobar y nos devuelve la validacion del numero de IVA,
asi pues podemos proceder a matricular el vehiculo

Validacion del n® IVA en VIES

SOCMAOOHN T« “
SL, nOmero de IVA vilido
AU Lo ¥ ~r
Preguntas frecuentes Ustado miembro /7 elands del Norte o€
Ayuda Nomero de IVA O€ 17 X3807

Cldusiias de exenodn

Fecha de recepciin de b solicingd 200N W'Y

Je responsabddad

Data Frotecthon Wombre
Domicilio
Numero de Consuita
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- teon .

* La Comision Europea facilita esta tabla sobre la estructura de los
IVAS, en cada pais:
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Puede ser necesario consultar la representacion en todo tipo de
tramites tanto de vehiculos como de conductores.

Para verificar la representacion utilizaremos la aplicacion:
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- ten .

e En el caco 08 Que en un tramite realizado a traves 08 reprecentante nO ecte acreditada ia
reprecentacion, 0sbere mos Verincar Si la micma ecta acreditada en el REAP (regictro alectronico 08
apoderamentos).

*  Debemos tensr en cuenta que &l Articulo 14 de Ia Ley 39/2015, raeguia &l dsrec ho y obligacion a&
relacionarse electronicamerte con Iss Administracionss Publicas, y por tanto definé lac
personas que 6Stan obiigadas a relacionarse electronica con las AA.PP y por tanto a acreditar ia
reprecentacion por medios SlecCtronicos y en Su punto 2, &l articulo 14 indica:

- En todo caso, estaran obligados & relacionarse a traves de medios electronicos con lac
Administracionss Pubiicas para 1a realizacion 08 cuaiquier tramite 08 un pProcedimento
aomnistrativo, al menos, I0S SiIgUIBNtes Supetos:

a) Las personas juridicas.

D) Las entidades Sin personalidad juridica.

C) Quienec ejerzan una actividad profecional para Ia Que S6 requiera Colegiacion
obligatoria, para I0S tramites y actuaciones que realicen con Ias AOmInIStracionss Pubiicas
6N 9jercicio 08 dicha actividad profecional. En todo €aco, dentro 08 eSte ColBCtivo Sé

entenceran INCIUINOS I0S NOLANOS Y registracores 08 Ia propiedad y mercantiles.

d) Quenec reprecenten a un Nterecado Qque ecSté obIgado a relacionarse
elactronicamente con la AamnIStracion.

8) LoS enpieados 06 Ias AOMINISIracionss PUDICAs para oS tramites y actuaciones que
realicen con elias por razon 08 Su CoNdICIoN 08 eMpPieado pubiico, en la forma en que <6
determing reglamentariaments por cada ACMNIStracion
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* Para acceder al REAP, desplegaremos en la intranet el acceso a las
diferentes aplicaciones y seleccionaremos REAP
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« La opcion Gestionar del Menu Representaciones pemite buscar representaciones
explictas por distintos criterios de busqueda y realizar las acciones de gestion
disponibles para las representaciones resuitantes:

. s on  Mar, 0u Aok powran » B agresert aores » Canlunar

» Crtervon B bsrguede

N NIY IR ded Regrenentade AT NIE IR Sl Regrenentants fotade
R -
Tramte Foha fende Foha havta Focha sie
e v ) | | B
At e de royresoat o sim Vahor del otrdnto de regeeeent o vim
e o v v
- " 147 i
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NIENIF/CIF Reprezentddo: Indica Que e Quieren DuzCY I3 reprecentaciones donde el NIENIFICF del reprezentado ze2
DU 3 VIO MIOCUCIC0 DS eSle CMeno

NIENIF/CIF Reprezentante: Indica Que =2 Quieren DusCyr oz reprezeniaciones donde el NIENFCF del reprezentanie ze2
WL 2 Vaor MITCUCIS0 PrS et Crtend

Nombre deltramite: Combo pra Zeleccionay ol Yamie por el Cudl 2 dezes Nacer I3 Dusqueds de representiaciones

Ezxdo: Combo para ndicar el 61000 de 1oz reprezentiaciones qQue e dezean buscyr. Loz posiies valores de de ezindo paa
132 reprecentiaciones registadas en REA zon

- AUOnzaas

- SnConfrmor
- AnJax

-  Exprada

-  Coducada

- AnJiads de ofico

- AnJISds por LOPD

- Rechxzadx

Too de reprezentacion: Comdo PIra ZAIECCIoNY &l 100 O 102 e reseniaCiones Que T2 Jezenn DusCy. Loz posies valores
e 100 O reprecentation Zon:

- Volrtana

= Legai_Menor

- Legal_incapacaado

Claze de reprezentacion: Combo Para Zelecciony I Claze de Iz reprezentacionss qQue =2 dezean buzcy. Loz pozdies
valores de Claze Oe representiation Zon

- Reprezeniacon de Teceo:s

-  Reprezeniacon de Funconano

Referencia INJICa QUe 22 QUIeTe DUZCY I3 representiacion G0 COUpo de reprezentiacion Za3 pual 31 valor Mioducido para
ezie crteno.

Fecha desde: INGIC Que Z& QuIeren DUSCY I3 reprecentaCiones exisientes Cuya 18CnS de VIQencia Comience 3 partr del vaior
PROSUCT0 POrS e Cmend

Fecha Rzt Ndica QUe 22 QUIeren DUSCYr IDs representiaciones SXizienies Cuya 18CN2 Je Vipenca lemine en 12 fecha ndicada
en &l vaor MIOdUSId0 Para ezl Crtend

148

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

CONSULTARREPRESENTACIONES POR REAP -"'—.-‘ggl

B

* Una vez indicados los valores de los criterios de busqueda y pulsado
el boton Buscar, REA mostrara las representaciones que satisfagan
los criterios de busqueda indicados, en este caso el tipo de tramite:

P et T e S te e ——
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el b oo b, e v et Vo — CALE . At b H‘
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* La opcion CONSULTAR USOS permite consultar los usos asociados
a las representaciones registradas en REAP, tanto de Ilas
representaciones explicitas como de las representaciones habilitadas,
utilizando distintos criterios de busqueda.

.
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e Accedemos a una pantala en la que prooederenws a introducir los parametrcs de
busqueda que son los siguientes:

TPO de Uzo: En ezie dezplegadie e dede NnAdicyr =i 102 UZOs 3 CONsultyr zon de Reprezentiaciones Exphcaas o de
Reprecentaciones Habiltadas

= NIENIF/ICIF del Reprezentado: INJiCa QUe =2 QuUere DUZCYr 102 Uzos de reprezeniaciones donde el NIENIFCF del
MEOresAMtadd 223 U] 3 Vo FETdUSId0 DS e Crtend

= NIENIF/ICIF 0ol Reprezertante: INdica QUe =2 QUere DUZCY 10Z Usos de representiaciones donde el NIENFCIF del
reprecentamie 22 Ul 3l vaor MIoducido para ezt Crtend

= Tramite: NG Que Ze Quiere DUSCY 102 UOs O representaciones exilentes P el vaior del nomore del Yamie
PEOJUCIS0 PIrS este Ccrtend

=  APECICION: INGICI QUE 22 QUISTE DU 10T UZOS Of representaciones por &l nomdre de I3 SphCICion que ez i de anx;
28 DUZCIaN 102 UZOs CUya SOICICION 220C0E3 242 iUl 31 \aior Moducido para este critend

-  ConalJefRura INJICI QUe 2 QUITe DUSCY KT UsiC df representiaciones por & ConalJetatus en donde e reaizo i
SCISCION; 22 DUSCIaN 102 UZ0s Cuyro CanailiJetatus 220Cia00 223 igual 3 vabr Moducico para este crtend

=  Referencia INJCa QuUe =2 Quie e DUsCyr ol Uzo 02 13 representiacion Uy COp0 2o igual 3l valor Moducido pars ezt

ceno

=  Fecha dezde: INJiCa Que & QUIere DUZCY 102 UZOs Of representiaciones Que =2 Nayan reaizado 2 partr del valor de
fecha NICad0 en ezt Crtend

-  Fecha hasta INGiCa QUe =2 QUiere DUsCr 102 UZOs J8 representiaciones Que =& Nayan realizado hasia el valkor de fecha
NGO en ezte Crten

“ (A #n b do

P R R L A
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* Introducimos los parametros de busqueda y nos devolvera los usos
de las representaciones del representado:

M Yar, 80 At 0iwras * Log eee -t wres » Care o ese
8 tesvsetecaren

4 —n —_

- Craw
Lep esertoseres (rderies de bovqgueda
e de Tervews “
@ ‘e vreaiocan T NIE /NP JCIF ded Bogprosantiode NIE /NP S CIF Sl Bapresantante

@ teovreaiarer GO - R
ée Ohew Tramte Mgt o am Canal/ batature
D R Y - e e 8 N e - leniowrn e Lww eon -
Releromica Pocha donda Foiha hasta
® Coromor Lese (| (w ]

= ey [ e _J_L~es ]

3 trtevee
3 Cwen Feweraies N Seleckia de Uses
3 Precesse benr
Yramne O Foha Ve D Apbianicin O Conal/ nisturs © e ae rige sbm
Corate e pwrtse por G4 NIL VERDWOS Jefervs prevwcel fa Lee dul vamie Corevite fe purtne por
e esmt et 4 e weate
Nord oo tn S c0rte MmN AN iaa s lefere e prevwrael fe VY fe b emre rarlcacan fa vorte
te. e
Prusartacds de ssotes BATAMILL VERIOWOS  Jefeburs prevecal e Uee del amie Prasertacds de escrtes
v v pieras (PEVC) et 4 » e it (P
Nt d g @t S c0r e Msaaan SANCI M S Ietere e pryvraal fe Vet fe b emre rerlioian fa vete
R )
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« Al pulsar sobre cualquier uso desplegado en la Relacion de Usos se mostrara la
informacion de detalle del uso en una nueva pantalla, donde se muestra la informacion
de detalle de la representacion a la que pertenece el uso asi como el detalle del uso
mismo, como se muestra a continuacion:

Owtalie del Use
ey

Datos de Lo regresestacsdn svociads

Referencia 1200 Tipgo de Ragresantacsdo Topictn
Represastador AN USUALLD ACTTVO « s W PP

om—
Cotegoria: Corduon Procodwmiento: Cavior da purtos
Trbmsla Cira e da prtin o wie eantos Persade de vigencia S T Sl et v e
Oatos de Lo actuncrin
Relerencia (000 Foha del Do S0 00 0 SRR 2
Aphcaciin que anotd of wao: I=IOLCS Conal/delotura: W etu s provron Sa Mad 2

Descrigasdn 10 fo P avie Cora e e prtos g Sleesatg
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ANEXO III. Manual de ayuda a la integracion de colaboradores externos en el
uso del registro electronico de la DGT.

Para obtener la version integra y actualizada de este documento, contactar con rele@dgt.es.
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E %ﬁ_ D INTEROR FDGT

Manual de ayuda a la integracion de colaboradores
externos en el uso del registro electrénico de la DGT - |

Autor: Gerencia de Informatica
Direccion General de Trafico

Fecha: Marzo de 2023
Version: 5 12
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El presente documento tiene como objeto facilitar la integracion de las entidades colaboradoras de trafico con el
sistema de registro electrénico de la DGT. En este manual se explica cémo realizar la integracién de los servicios web
proporcionados por DGT asi como el detalle técnico de cémo implementar las llamadas para solicitar diversos tramites
de forma electrénica.

Junto a este manual de ayuda a la integracidn figuran otros ficheros. Estos son:

(suprimida, contactar con rele@dgt.es)

Para poder acceder al sistema explicado en este documento, el colaborador debera remitir la hoja Excel
plantillaAltaWsRele.xIsx cumplimentada con sus datos a rele@dgt.es. Aparte deberd facilitar las IPS a través de las
cuales se van a conectar al servicio web. En la DGT sera necesario habilitarlas para realizar la conexién en el entorno de
pruebas.

Una vez procesada la solicitud por parte de DGT, se le informara al propio colaborador del alta en el entorno de pruebas
con el fin de probar la integracidn. A partir de ese momento ya sera posible empezar las pruebas. El servicio en este
entorno estara accesible desde la siguiente URL:

(suprimida, contactar con rele@dgt.es)

Aparte, hace uso de los siguientes XSDs:

(suprimida, contactar con rele@dgt.es)

Hasta que DGT no habilite el acceso a dichas URL, no seran accesibles.

Cuando se haya probado correctamente la integracidn con los servicios con la confirmacidn por parte de la DGT que es
asi, el colaborador podra comenzar a realizar los trdmites en el entorno real de PRODUCCION.

A partir de este momento, las incidencias, problemas, dudas que se puedan encontrar, deberan remitirse al buzén
genérico de la aplicacion de registro (rele@dgt.es) indicando el problema y una descripcion del mismo con la maxima
informacién posible. Mensajes de error, pantallazos, etc.
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Para la conexidn con los sistemas de la DGT, cada organismo requerira un certificado digital de sello electrénico. Con
dicho certificado, la entidad colaboradora se autenticara en el servicio web expuesto firmando cada peticién que envia
haciendo uso de un token binario de seguridad. De esta manera la DGT reconocera la identidad de dicho colaborador
que realiza el tramite.

SEDE DGT Organismo

Colaborador

T
"

Si el propio colaborador lo requiere, la DGT le facilitara la parte publica de su propio certificado.

Al realizarse la autenticacion, la DGT comprobara que el CIF o identificador del colaborador corresponde a una entidad
autorizada para realizar el tramite.

(apartado suprimido, contactar con rele@dgt.es)

Una vez que se ha realizado la remisidn de registros de solicitudes de expedientes a tramitar, como se indica en parrafos
anteriores, se inicia la fase de tramitacion por Oficinas de Trafico.

Durante dicha tramitaciéon se pueden producir cambios en la documentacion de las solicitudes de expedientes ya
remitidas. En estos casos se pueden enviar actualizaciones de documentacion asociada a registros de solicitudes previos
completando el campo ‘Num_Registro_Subsanacion’ con nimero de registro previo. De esta forma, el tramitador
vinculard ambas solicitudes para facilitar asi la gestion posterior.

La tramitacidon por DGT puede generar 3 situaciones en los expedientes:
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1) Finalizado favorablemente
2) Finalizado desfavorablemente

3) A subsanar

En cada uno de los casos y de forma diferencial para cada uno de los tramites, se hara llegar al colaborador un conjunto
de documentos. Uno de ellos es un oficio informando del resultado de la tramitacion: finalizado favorablemente,
desfavorablemente o a subsanar. Y el resto de documentos que dependen directamente de cada tramite. Estos
documentos se incluyen en cada apartado del apartado 7 siguiente.

Los documentos remitidos por el tramitador de expedientes seguiran el siguiente formato:

<fecha documento(aaaammdd)>_<Timestamp(3)>_<Tramite>_<Acrénimo tipo documento>_<Matricula>
Eje: 20220309 _Cjt_SNOTV_OFICIO_FAV_4512HLK

En los casos en los que el tramite no contemple la matricula, se dejara sin incluir este dato:

Eje: 20220309 _Cjt_SNOTV_OFICIO_FAV

6.1 Protocolo de intercambio para el reporte de informacién de expedientes

La recepcidn de cambios de estado de los expedientes se llevara a cabo a través de un servicio centinela desplegado en la
infraestructura de los colaboradores emisores de expedientes. Este serd invocado por el tramitador de expedientes de
DGT en el momento que haya un estado final de éstos, entre los 3 que se sefialan en el apartado anterior: finalizado
favorablemente, desfavorablemente o a subsanar.

Este servicio centinela tiene unas especificaciones formales y sintaxis XML definidas por Gerencia de informatica de DGT
gue habran de seguirse para para su implementacidn y despliegue por cada una de las plataformas de colaboradores. Se
desplegaran en un entorno de pruebas y produccidény se seguirdn los requisitos técnicos y de seguridad que se establezcan
por el organismo en la correspondiente documentacién de interface que se remitira.

Cada respuesta del tramitador de expedientes a través de este servicio centinela incluird todos los documentos de cada
tramite y en funcién de uno de los tres estados en el que termine.

El apartado 12 Informacidn sobre tramitacion de expedientes describe el comportamiento de dicho servicio centinela.

Aparte de la informacidon comun de cada peticion para cualquier tramite, para cada uno de ellos existe una serie de
datos (metadatos) de negocio propios. Estos metadatos deben ir dentro de la etiqueta <Datos_Especificos>.
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<Datos_Especificos>
<metadatol>valorl</medatatol>
< metadato2>valor2</metadato2>
< metadato3>valor3</metadato3>

</Datos_Especificos>

A continuacidn se especifican cuales son estos metadatos para cada tramite con un ejemplo del mismo.

Ademas, también se indica el cddigo del asunto a cumplimentar para cada uno de ellos y los diferentes tipos de
documentos que necesita.

El presente documento incluye nueva nomenclatura de metadatos y tipos documentales adjuntos ya existentes, o bien
otros nuevos que se han identificado como necesarios. No se mantiene la retrocompatibilidad con versiones anteriores
a V5 del presente documento.

7.1 Tipos de Expedientes

Se contemplan cuatro tipos de expedientes a incluir por colaboradores:

e Manuales - Tipo 0
Son aquellos expedientes de tramites de vehiculos que no puedan considerarse supertelematicos, telematicos o
PDF, por lo que son solicitados por colaboradores a través de su Colegio a la Jefatura competente mediante una
solicitud en modelo oficial del publico, en general. El Colegio correspondiente se hace responsable de que se
haya comprobado el cumplimiento de los requisitos indicados por la normativa aplicable antes de presentar
solicitud a Jefatura.

e PDF417 -Tipo 1
Son aquellos que son dados de alta en formato PDF417, que incluyen su correspondiente documento con el
cddigo bidireccional y que serd volcado a los sistemas de DGT directamente tras su lectura.

e Telematicos — Tipo 2
Se corresponde con aquellos expedientes de matriculacién o cambio de titularidad de vehiculos realizados por

colaboradores cuya documentacién no puede ser impresa por su Colegio, al no cumplir alguno de los requisitos
establecidos para ser considerado supertelematico o producirse error técnico en el sistema de recuperacién de
documentacion de DGT. En este caso, el Colegio solicita emision de documentacién a la Jefatura competente.

e Supertelematico - Tipo 3
Se corresponde con matriculaciones de vehiculos en las que los colaboradores realizan el tramite y sus Colegios
imprimen la documentacidn administrativa, para cumplir los requisitos acordados con DGT: elTV, IVTM pagado
telematicamente o con las garantias de pago acordadas, CEM telematico y CTR o CEMA, si fuera el caso,
gestionados telemdticamente.

También comprende los cambios de titularidad de vehiculos en los que los colaboradores realizan el trdmite y
sus Colegios imprimen la documentacion administrativa, por cumplir los requisitos acordados con DGT:
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COD_ELECT_TRANSFERENCIA o transmitente persona juridica y CTR o CEMA, si fuera el caso, gestionados
telematicamente.

Y se incluyen finalmente las bajas de vehiculos que cumplen los requisitos acordados en protocolo y realizan los
colaboradores en colaboracion con sus Colegios correspondientes sin necesidad de solicitud a Jefatura
correspondiente.

Se contemplan los tipos 0, 1 y 2 como valores para aquellos casos en los que requieran de la intervencion del personal
de Trafico en oficinas, con antelacién a la finalizacién de estos tramites. El valor 3 sélo se aplicara en los casos en los que
se haya autorizado el archivo sin intervencidn por Tréfico, de expedientes finalizados por parte del colaborador.

7.2 Nota sobre tramites finalizados y no finalizados

Se ha incluido en cada tramite un metadato para informar del tratamiento sobre los expedientes transferidos a DGT. Se
trata de TRAMITAR.

Se incluira ese valor a ‘SI’ o vacio, por defecto, si asi ha sido indicado por DGT y en cuyo caso el expediente sera tratado
en el tramitador de expedientes de DGT. Este caso se corresponde con los expedientes del tipo ‘00’: Manual

‘01’: PDF417,y ‘02’: Telematico

Sélo en aquellos casos de expedientes tipo ‘03’: Supertelematico, el expediente ya se ha finalizado por el colaborador
sin requerir intervencion de DGT e iria a valor ‘NO’.

Podrian darse casos excepcionales de expedientes de tipo ‘00’, ‘01’ o ‘02’ que podrian no ser tramitable, que se
informara por DGT en su caso.

7.3 Tramites de vehiculos

7.3.1 Notificacion de venta de vehiculos

Atributos del elemento mensaje de mensajes.xsd:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: SNOTV

1) Metadatos especificos de este expediente

Documento identificador
DOI

DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del Sl
Comprador ,
vehiculo
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es 162 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
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Mail Jose. @
evial EMAIL_COMPRADOR String ~ —>-carmond NO
comprador gmail.com
DOI Documento identificador

DOI_VENDEDOR Stri 23456789H S|

Vendedor - s del vendedor del vehiculo
DOl En el caso de que el
representante DOI_REPRESENTA_VEND String 23456789H vendedor sea una NO
vendedor empresa

Bastidor BASTIDOR Strin TMAD12345678 NuUmero de bastidor del NO
& GEF130672 vehiculo a matricular

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H NO

Cédigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

Tasa (4.1) TASA String 780436266781 S

Valores:

‘00’: SEDE
Canal d (1.
ana’ ae CANAL_ACCESO String 01 01": COLABORADOR S|
acceso ‘02": MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Tramitar TRAMITAR String NO Este campo se habra de NO
completar a ‘S’ si el
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-
 al

expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

2) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLAB
interesado ORA

PDF

1.536

De DGT o especifica del

colaborador. En el caso
de Tipo 1-PDF417, se
incluye documento
completo con el cédigo

S|

Relacidn entre tutory

REL_TUTOR_TUTEL
tutelado - -

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o

incapacitada, documento
acreditativo del concepto

con la relacion entre

tutor y tutelado, libro de

familia, etc.

Obligatorio si presenta la

solicitud el tutor

NO

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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Si el vendedor es un

particular se presentara
CONTRATO_FACT PDF 1.536 un contrato, en caso de Sl

empresa, una factura. Se

unifica en un mismo tipo.

Contrato o factura de
compraventa

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato
texto (txt).

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por S|
interesado.

3) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

OFICIO_DESF

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
OFICIO_FAV PDF L. P
del tramite.

NOTA_REPARO PDF

*

AUTORIZACION PDF Autorizacién provisional de circulaciéon 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y transmitente o a solicitud del adquirente cuando el
transmitente haya notificado la venta previamente.

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRAN

4) Metadatos especificos de este expediente

e Documento identificador
DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del Sl
comprador i
vehiculo
DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
comprador empresa
D to identificad
DOI vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento igentiricador S
del vendedor del vehiculo
DOI
tant
;e:;fse" an DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H  Obligatorio si es empresa NO
vendedor
eMail . Jose.carmona@
EMAIL_VENDEDOR String : NO
vendedor gmail.com
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl
TMAD12345678 Numero de bastidor del
Basti BASTIDOR i N
astidor STIDO String GEF130672 vehiculo a matricular 0
Incluirla sélo en caso de
lint do esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String  000000000H  u€ € Interesadoeste NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
Direccion C/ Embajadores,
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 1° Dcha. Campo libre no validado. Sl
vehiculo 28011, Madrid

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

166

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO
DEL INTERIOR

Tasa (1.5) TASA

Cadigo

Electrénico COD_ELECT_TRANSFERENCI
de A
Transferencia

Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Origen del ORIGEN_TRAMITE
tramite -
-

ipo de TIPO_EXPEDIENTE
expediente -
Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

780436266781

167

8087A694

01

00

01

NO

-
=DGT
r Direccion General

Cdadigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

Es el cédigo
proporcionado por la
autoliquidacion conforme
el modelo 620/621 de
cada CCAA. Indicar sélo
en el caso de que se
disponga de él en su
CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417

‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

de Trafico

S

NO

S

SI

SI

NO
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Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

5) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLA
interesado BORA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso de
Tipo 1-PDF417, se incluye
documento completo con el
cadigo

S|

Relacién entre tutory REL_TUTOR_TUTE
tutelado L

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto con
la relacion entre tutory
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Contrato de
compraventa

CONTRATO

PDF

1.536

Al ser el vendedor un
particular se presentard un
contrato de compraventa.
Debe incluir las firmas de
todos los cotitulares, en su
€aso, y un reconocimiento
explicito del embargo o
precinto que pudieran existir.
Al constar firma electrdénica o
manuscrita del transmitente

S|
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en el contrato, no se requiere
notificaciéon de venta.

Documento de Obligatorio en el caso NO

Impuesto de estar exento O no obligado al

Transmisiones IMPUESTO_ITP PDF 1.536 pago del ITP por las causas NO

Patrimoniales o establecidas. No incluir en

exencion caso de disponer del CET

., Se incluiria sélo en el caso de

Declaracion de no no estar obligado a liquidar el

obligado a declarar DECLARA_ITP PDF 1.536 . & : NO

TP ITP en virtud de una norma
autondmica
Sélo en el caso que el tipo de

SOLICITUD_PDF4 expediente sea ‘01’-PDF417.
Solicitud en PDF417 - TXT 1.536 p . L, NO
17 Se incluye la informacién en
formato texto (txt).
ORDEN MANDAT Orden de mandato de

Orden de mandato _O PDF 1.536 colaborador firmado por S|

interesado.

6) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF

NOTA_REPARO

OFICIO_FAV

PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

PDF

PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

PERMISO_CIRC

PDF Permiso de circulaciéon

0,1,2
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MINISTERIO _-‘ D GT

DEL INTERIOR

© r Direccion General
de Trafico

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.3 Transferencia ordinaria de vehiculos si el vendedor es una empresa

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: SCOMP

7) Metadatos especificos de este expediente

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

e Documento identificador
DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del Sl
comprador )
vehiculo
DOI En el caso de que el
representante n DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
comprador empresa
D to identificad
DOI vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento igentiticador S|
del vendedor del vehiculo
DOI
representant En el caso de que el
R :el DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H vendedor sea una NO
empresa
vendedor P
eMail . Jose.carmona@
EMAIL_VENDEDOR String : NO
vendedor gmail.com
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl
TMAD12345678 Numero de bastidor del
Basti BASTIDOR i N
astidor STIDO String GEF130672 vehiculo a matricular 0
Incluirla sélo en caso de
lint do esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String  000000000H  Ju€ €linteresado este NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

Direccion C/ Embajadores,
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 19 Dcha. Campo libre no validado. S|
vehiculo 28011, Madrid

Cédigo de latasa a
licar. N incl I
Tasa (1.5) TASA String 780436266781 P or- Noselnciuyee S|
documento justificativo

de la compra

Valores:
‘00’: SEDE
Canal de 1O
CANAL_ACCESO String 01 01": COLABORADOR S|
acceso ‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
Tramitar TRAMITAR String NO colaborador sin requerir NO
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

8) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso de
Tipo 1-PDF417, se incluye
documento completo con el
cddigo

S|

Relacidn entre tutory

REL_TUTOR_TUTEL
tutelado - -

PDF

1.536

Sl el interesado es una

persona menor o

incapacitada, documento

acreditativo del concepto con

la relacion entre tutory NO
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Contrato o factura de
compraventa

FACTURA

PDF

1.536

Al ser el vendedor una

empresa, se presentara una

factura. Acredita la S|
transmisidén y a la vez la no

sujecion al ITP.

Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417

TXT

1.536

Sélo en el caso que el tipo de
expediente sea ‘01’-PDF417.
Se incluye la informacién en

formato texto (txt).

NO

Orden de mandato ORDEN_MANDATO

PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por Sl
interesado.
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
 al

9) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF

NOTA_REPARO

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Direccion General
de Trafico

OFICIO_FAV PDE Oficio'imformando de las causas para la finalizacion favorable "
del tramite.
PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacion 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.4 Transferencias de vehiculos de empresas de renting

Este tramite se refiere a los cambios de titularidad de vehiculos propiedad de empresas de renting, que permite
inscribir la titularidad del vehiculo a favor de arrendatarios (art. 36.2.b y Anexo XIV.1.3).

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: SRENT

10) Metadatos especificos de este expediente

DOl

DOI_COMPRADOR
comprador -

Documento identificador
String 23456789H del comprador del
vehiculo

S

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI
representante
comprador

DOI_REPR_COMPRADOR

DOI vendedor DOI_VENDEDOR

DOI
representante DOI_REPR_VENDEDOR
vendedor
eMail EMAIL_VENDEDOR
vendedor -
Matricula MATRICULA
Bastidor BASTIDOR
DOI de tutor DOI_TUTOR
Direccion
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH
vehiculo
Tasa (1.5) TASA
Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Ori

igen del ORIGEN_TRAMITE
tramite -

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String 23456789H
String 23456789H
String 23456789H
. Jose.carmona@
String .
gmail.com
String 1234 DB
Strin TMAD12345678
& GEF130672
String 000000000H
C/ Embajadores,
String 4, 19 Dcha.
28011, Madrid
String 780436266781
String 01
String 00
174

-
=DGT
r Direccion General

de Trafico

En el caso de que el
comprador sea una NO
empresa

Documento identificador

Sl
del vendedor del vehiculo
En el caso de que el
vendedor sea una NO
empresa
NO
Matricula del vehiculo Sl
Numero de bastidor del
, . NO
vehiculo a matricular
Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
. NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
Campo libre no validado. S|
Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el 5|
documento justificativo
de la compra
Valores:
‘00’: SEDE
‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

Tipo de

. TIPO_EXPEDIENTE
expediente -

‘00’: Manual
‘01’: PDF417

String 01 Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Tramitar TRAMITAR String NO NO

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningln
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

11) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso
PDF 1.536 de Tipo 1-PDF417, se Sl
incluye documento
completo con el codigo

Relacidn entre tutory

REL_ TUTOR TUTEL
tutelado - -

PDF 1.536 Sl el interesado es una NO
persona menor o

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

incapacitada, documento
acreditativo del concepto
con la relacién entre
tutor y tutelado, libro de
familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Al ser el vendedor una
E .
actura de EACTURA o 1536 empresa dle renting, se
compraventa presentara una factura de

compraventa.

Contrato de renting CONTRATO_RENT PDF 1.536 Contrato de renting.

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-

Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la
informacién en formato
texto (txt).

NO

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por
interesado.

12) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

OFICIO_DESF PDF

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

OFICIO_FAV PDF

176

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.5 Transferencias con modificaciones técnicas que no consten en el Registro de vehiculos

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STREF

13) Metadatos especificos de este expediente

Documento identificador
DOI

DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del S|
comprador )
vehiculo
DOI En el caso de que el
representante  DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
comprador empresa

D to identificad
DOI vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento iaentiticador S|
del vendedor del vehiculo

DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H vendedor sea una NO
vendedor empresa

Mail Jose. @
eiial EMAIL_VENDEDOR String  —e-calmona NO
vendedor gmail.com
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

TMAD12345678 N de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String umero de bastidor de NO
GEF130672 vehiculo a matricular

Incluirla sélo en caso de
ue el interesado esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H q . NO
tutelado y se incluye doc

acreditativo de tutela
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Direccion

fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH
vehiculo

Tasa (1.5) TASA 1 5
Tasa (4.1) TASA 4 1
Cadigo

Electrénico COD_ELECT_TRANSFEREN
de CIA
Transferencia

Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Origen del

ee ORIGEN TRAMITE
tramite -
-

ipo de TIPO_EXPEDIENTE
expediente -
Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

String

String

C/ Embajadores,
4, 1° Dcha.
28011, Madrid

780436266781
780436266781
8087A694
01
00
01
NO
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Campo libre no validado.

Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

Es el cédigo
proporcionado por la
autoliquidacién conforme
el modelo 620/621 de
cada CCAA. Indicar sélo
en el caso de que se
disponga de él en su
CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417

‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘S’ si el

-
=DGT
r Direccion General

de Trafico

S|

SI

NO

NO

SI

S|

S|

NO
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que

no son tramitables

14) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLAB

interesado ORA PDF

1.536

De DGT o especifica del

colaborador. En el caso de
Tipo 1-PDF417, se incluye
documento completo con el
codigo

S

Relacion entre

REL_TUTOR_TUTEL PDF
tutor y tutelado - -

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto

con la relacién entre tutory

tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO _J
DEL INTERIOR r DGT
Direccion General
de Tréafico
Liquidacion o
d . s Obligatorio en caso de
exencion del . .
impuesto especial cambio de servicio de
IMPUESTO_TRANS vehiculos exentos en el
sobre - PDF 1.536 NO
. P momento de la
determinados . L,
. matriculacion (autoescuelas,
medios de
etc.)
transporte
Documento de Obligatorio en el caso NO
Impuesto de estar exento O no obligado
Transmisiones IMPUESTO_ITP PDF 1.536 al pago del ITP por las causas NO
Patrimoniales o establecidas No incluir en
exencion caso de disponer del CET
En el que estén anotadas las
Documento ITV ITV PDF 1.536 . .. Sl
modificaciones técnicas
Debe incluir las firmas de
todos los cotitulares, en su
€aso, y un reconocimiento
explicito del embargo o
Contrato o factura recinto que pudieran
CONTRATO_FACT PDF 1.536 P L auep . Sl
de compraventa existir. Al constar firma
electrénica o manuscrita del
transmitente en el contrato,
no se requiere notificacion
de venta.
Sélo en el caso que el tipo de
Solicitud en expediente sea ‘01’-PDF417.
SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 p . ., NO
PDF417 Se incluye la informacion en
formato texto (txt).
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

15) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Finalizado desfavorablemente

OFICIO_DESF

PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.
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MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
OFICIO_FAV PDF .. P
del tramite.

NOTA_REPARO PDF

*

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.6 Transferencias de vehiculos con cargas financieras

Este tramite se refiere a aquellos casos en los que el comprador de un vehiculo se hace cargo ante el Registro de Bienes
Muebles de las cargas financieras que pesaran sobre el vehiculo antes de la transferencia, liberando asi al vendedor.

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRCF

16) Metadatos especificos de este expediente

Documento identificador

Dol
DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del S|
comprador )
vehiculo
DOI En el caso de que el
representante  DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
comprador empresa

D to identificad
DOI vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento identiiicador S|
del vendedor del vehiculo
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI
representante DOI_REPR_VENDEDOR
vendedor
eMail

EMAIL VENDEDOR
vendedor -
Matricula MATRICULA
Bastidor BASTIDOR
DOI de tutor DOI_TUTOR
Direccion
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH
vehiculo
Tasa (1.5) TASA
Cadigo

Electrénico COD_ELECT_TRANSFEREN
de CIA
Transferencia

|
Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Origen del
ee ORIGEN TRAMITE
tramite -

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

String

String

String

String

23456789H

Jose.carmona@
gmail.com

TMAD12345678
GEF130672

000000000H

C/ Embajadores,
4, 1° Dcha.
28011, Madrid

780436266781

8087A694

182

1234 1DB

01

00

-
=DGT
r Direccion General

de Trafico

En el caso de que el

vendedor sea una NO
empresa

NO
Matricula del vehiculo Sl

Numero de bastidor del

. . NO
vehiculo a matricular
Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
Campo libre no validado. S|
Cédigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el |

documento justificativo
de la compra

Es el codigo

proporcionado por la

autoliquidacién conforme

el modelo 620/621 de

cada CCAA. Indicar sélo NO
en el caso de que se

disponga de él en su

CCAA y sea obligatorio

pagar el ITP.

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites

SI

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habrd de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . ., NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
s6lo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

17) Documentos especificos de este expediente

De DGT o especifica del
Solicitud del SOLICITUD_COLABO colaborador. En el caso de
) - PDF 1.536 Tipo 1-PDF417, se incluye Sl
interesado RA
documento completo con el
cadigo
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MINISTERIO i D G T

DEL INTERIOR -’y
ireccion Genera
de Tréafico

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento

acreditativo del concepto con

Relacion entre tutor y
REL TUTOR_TUTEL PDF 1.536 la relacién entre tutor y NO

tutelado
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Debe incluir las firmas de

todos los cotitulares, en su

€aso, y un reconocimiento

explicito del embargo o
CONTRATO_FACT PDF 1.536 precinto que pudieran existir. Sl

Al constar firma electrénica o

manuscrita del transmitente

Contrato o factura de
compraventa

en el contrato, no se requiere
notificacion de venta.

Sélo en el caso que el tipo de
. expediente sea ‘01’-PDF417.
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 . . L, NO
Se incluye la informacién en

formato texto (txt).

Documento de Documento de subrogacion
subrogacion SUBRROGA_FINANC PDF 1.536 financiera emitido por el SI
financiera Registro de Bienes Muebles.
Documento de Obligatorio en el caso NO
Impuesto de estar exento O no obligado al
Transmisiones IMPUESTO_ITP PDF 1.536 pago del ITP por las causas NO
Patrimoniales o establecidas No incluir en caso
exencion de disponer del CET
Declaracion no Se incluiria sdlo en el caso de
obligado a declarar no estar obligado a liquidar el

. DECLARA_ITP PDF 1.536 . e d NO
Impuesto de - ITP en virtud de una norma

transmisiones autondmica

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

18) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

184
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

OFICIO_DESF PDF

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
OFICIO_FAV PDF .. P
del tramite.

NOTA_REPARO PDF

*

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacion 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.7 Transferencia por entrega a compraventa

Incluye tanto la entrega de compraventa a compraventa, como la baja temporal por entrega de un particular de su
vehiculo a un compraventa.

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: SENTG

19) Metadatos especificos de este expediente

Documento identificador

DOI
DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del Sl
Comprador )
vehiculo
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

DOI
. Si el comprador es una
representante DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H NO
empresa
comprador

D to identificad
DOI Vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento igentiricador |
del vendedor del vehiculo

DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H vendedor sea una NO
vendedor empresa

Mail Jose. @
eiial EMAIL_VENDEDOR String  —-carmond NO
vendedor gmail.com

Bastidor BASTIDOR Strin TMAD12345678 Numero de bastidor del NO
& GEF130672 vehiculo a matricular

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo SI

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H . NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

Direccidn C/ Embajadores,

fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 12 Dcha. Campo libre no validado. SI

vehiculo 28011, Madrid
Cédigo de latasa a

licar. N incl I

Tasa (4.1) TASA String 780436266781 P o Noseinciuyee |
documento justificativo
de la compra
Valores:

‘00’: SEDE
Canald iyl
analde CANAL_ACCESO String 01 01’: COLABORADOR |
acceso ‘02’: MIDGT
‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’
Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
Origen del servicios web

ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es SI

tramite L.
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’
- . 186 .
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
 al

Direccion General
de Trafico

Tipo de

) TIPO_EXPEDIENTE
expediente -

String

‘00’: Manual
‘01’: PDF417

01
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

S|

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningln
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

NO

20) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del
interesado RA

SOLICITUD_COLABO

PDF

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso
de Tipo 1-PDF417, se
incluye documento
completo con el cédigo

1.536

S

Relacidn entre tutor y
tutelado

REL_TUTOR_TUTEL

PDF

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento

1.536

NO

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

187

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279




FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

acreditativo del concepto
con la relaciéon entre
tutor y tutelado, libro de
familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Entre compraventas. En
el caso de que el titular

Factura de registral que entrega su
FACTURA PDF 1.536 Rl Ery NO
compraventa coche es autbnomo o
persona juridica, si sera
obligatorio

Documento en el que el

vendedor acredita la
ENTREGA_COMPRAV PDF 1.536 entrega a compraventa. NO

Firmado por transmitente

y compraventa.

Documento entrega a
compraventa

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato
texto (txt).

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

21) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF *
- metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.
c . . 188 .
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

Finalizado favorablemente

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
del tramite.

*

OFICIO_FAV PDF

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.8 Transferencia por separacion o divorcio

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRDI

22) Metadatos especificos de este expediente

DOI del nuevo Documento identificador

. DOI_TITULAR_FINAL String 23456789H del nuevo titular del Sl
titular ;

vehiculo

DOI
representante

P DOI_REPR_TITULAR_FINAL String 23456789H NO
del nuevo
titular
DOI del Documento identificador
anterior DOI_TITULAR_INICIAL String 23456789H del titular inicial del Sl
titular vehiculo
DOI
representante

P ) DOI_REPR_TITULAR_INICIAL String 23456789H NO
del anterior
titular
eMail del Jose.carmona
anterior EMAIL_TITULAR_INICIAL String mail.com NO
titular gmat.com

TMAD12345678 NuU de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String umero de bastidor de NO
GEF130672 vehiculo a matricular
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MINISTERIO
DEL INTERIOR
Matricula MATRICULA
DOI de tutor DOI_TUTOR
Direccion
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH
vehiculo
Codi
° lgc’) . COD ELECT TRANSFERENCI
Electrénico de - _A
Transferencia
Tasa (1.5) TASA
Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Or,lgefn del ORIGEN_TRAMITE
tramite -
Ti
PO d'e TIPO_EXPEDIENTE
expediente -

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

String

String

1234 JDB

000000000H

C/ Embajadores,
4, 19 Dcha.
28011, Madrid

8087A694

780436266781

01

00

01

190

=2 PDGT

r Direccion General

Matricula del vehiculo

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

Campo libre no validado.

Es el cédigo
proporcionado por la

de Trafico

SI

NO

S

autoliquidacién conforme

el modelo 620/621 de
cada CCAA. Indicar sélo
en el caso de que se
disponga de él en su
CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra.

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual
‘01’: PDF417
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

NO

SI

SI

S

S
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
-

Direccion General

de Trafico

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

. . ., NO
Si no se incluye ningln

valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

23) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso de
Tipo 1-PDF417, se incluye
documento completo con
el cédigo

S|

Relacidn entre tutory

REL_TUTOR_TUTEL
tutelado - -

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto
con la relacién entre tutor
y tutelado, libro de
familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

Incluir uno de los dos
documentos, segun el

Convenio regulador o procedimiento de

o . CONV_SENT PDF 1.536 ., . . Sl
sentencia judicial - separacion o divorcio
adoptado: convenio o
sentencia.
Obligatorio en el caso NO
Documento de &
Impuesto de estar exento O no
bligado al del ITP
Transmisiones IMPUESTO_ITP PDF 1.536 obligado alpago de NO
. . - por las causas
Patrimoniales o . . .
exencion establecidas No incluir en
caso de disponer del CET
., Se incluiria sélo en el
Declaracion no
obligado a declarar caso de no estar
DECLARA_ITP PDF 1.536 obligado a liquidar el ITP NO
Impuesto de i
L. en virtud de una norma
transmisiones L.
autonomica

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato
texto (txt).

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por S|
interesado.

24) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Finalizado desfavorablemente

Oficio informando de las causas para la finalizacion

FICIO DESF PDF
OFICIO_DES desfavorable del tramite.

A subsanar

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
NOTA_REPARO PDF 8 . *
- metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de

documentos a subsanar.
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MINISTERIO

=2 PGT

DEL INTERIOR
r Direccion General
de Tréafico
Finalizado favorablemente
Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
OFICIO_FAV PDF i P *
- del tramite.

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.9 Transferencia mortis causa - provisional

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRAP

25) Metadatos especificos de este expediente

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

Documento identificador
DOI del | i
Ol del DOI_CUSTODIO_VEH String 23456780 Ol due se mantiene S
custodio como custodio temporal
del vehiculo
bol Si el comprador es una
representante DOI_REPR_CUSTODIO_VEH String 23456789H P NO
. empresa
custodio
DOI del Documento identificador
) DOI_FALLECIDO String 23456789H del titular fallecido del Sl
fallecido )
vehiculo
Bastidor BASTIDOR Strin TMAD12345678 Numero de bastidor del NO
& GEF130672 vehiculo a matricular
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl
Incluirla sélo en caso de
ue el interesado esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H q . NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
193
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

Direccion C/ Embajadores,
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 12 Dcha. Campo libre no validado. SI
vehiculo 28011, Madrid

Cédigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el

Tasa (4.1) TASA String 780436266781 ¥ € Incluye |
documento justificativo

de la compra.

Valores:
‘00’: SEDE
Canal de 1O
CANAL_ACCESO String 01 01": COLABORADOR S|
acceso ‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
Tramitar TRAMITAR String NO colaborador sin requerir NO
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

26) Documentos especificos de este expediente

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso

.SO|ICItud del SOLICITUD_COLABO PDF 1536 de Tipo 1-PDF417, se S|
interesado RA .
incluye documento
completo con el cédigo
Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
B acreditativo del concepto
Relacionentre tutory  pe\ TUTOR_TUTEL  PDF 1.536 con la relacion entre NO
tutelado tutor y tutelado, libro de
familia, etc.
Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
lr)ees:::nascalglz de Declaracién de propiedad
. DECLARA_RESP PDF 1.536 del vehiculo a nombre del Sl
propiedad del .
) fallecido.
vehiculo
Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato
texto (txt).
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por S|
interesado.

27) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacién
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

Oficio informando de las causas para la finalizacion

FICIO DESF
OFICIO_DES desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO

OFICIO FAV PDE Oficiolimformando de las causas para la finalizacion favorable "
- del tramite.
AUTORIZACION PDF Autorizacion provisional de circulacion 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.10 Transferencia por mortis causa - definitiva

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRAH

28) Metadatos especificos de este expediente

. Documento identificador
DOI del titular . . .
. DOI_TITULAR_DEFINITIVO String 23456789H del titular definitivo del Sl
definitivo ,
vehiculo
DOI
representante Si el comprador es una
P DOI_REPR_TIT DEFINITIVO  String 23456789H | €1 compr ! NO
titular empresa
definitivo
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI del

Ol de DOI_FALLECIDO
fallecido -

Bastidor BASTIDOR
Matricula MATRICULA
DOI de tutor DOI_TUTOR
Direccion
fiscal del DIRECC_FISCAL_VEH
vehiculo
Tasa (1.5) TASA
Canal de CANAL_ACCESO
acceso
Origen del ORIGEN_TRAMITE
tramite -
-

ipo de TIPO_EXPEDIENTE
expediente -
Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

String

String

String

String

TMAD12345678

C/ Embajadores,

197

23456789H

GEF130672

1234 JDB

000000000H

4, 1° Dcha.
28011, Madrid

780436266781

01

00

01

NO

-
=DGT
r Direccion General

de Trafico

Documento identificador
del titular fallecido del Sl
vehiculo

Numero de bastidor del

3 . NO
vehiculo a matricular

Matricula del vehiculo Sl

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

NO

Campo libre no validado. Sl

Cédigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra.

SI

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es S|
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habrd de

completar a ‘Sl’ si el NO
expediente se ha de

tramitar por personal de

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General

-
 al

de Trafico

DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
s6lo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

29) Documentos especificos de este expediente

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
. - PDF 1.536 de Tipo 1-PDF417, se Sl
interesado RA .
incluye documento
completo con el cédigo
Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto
R | 1A .y
elacionentre tutory  REL_TUTOR_TUTEL  PDF 1.536 con la relacién entre NO
tutelado tutor y tutelado, libro de
familia, etc.
Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
Documento acreditativo
Impuesto de del pago del impuesto de
sucesiones y IMPUESTO_SUCES PDF 1.536 pag pues S|
) donaciones o sucesiones,
donaciones

o bien su exencion.

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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MINISTERIO _J
DEL INTERIOR r DGT
Direccion General
de Tréafico
Declaracion
responsable de Declaracién de propiedad
p. DECLARA_RESP PDF 1.536 del vehiculo a nombre del Sl
propiedad del .
, fallecido.
vehiculo
Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacion en formato
texto (txt).
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por S
interesado.

30) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn

desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

PERMISO_CIRC PDF

Permiso de circulaciéon

0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

7.3.11 Transferencia por donacion

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRDO

31) Metadatos especificos de este expediente

Documento identificador

DOI del
. . DOI_BENEFICIARIO String 23456789H del titular definitivo del S|
beneficiario i
vehiculo
DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_BENEFICIARIO String 23456789H beneficiario sea una NO
del beneficiario empresa

D to identificad
DOI del donante DOI_DONANTE String 23456789H ocumento faentiticador S|
del donante del vehiculo

DOI
En el d [
representante DOI_REPR_DONANTE String 23456789H nelcasocequee NO
donante sea una empresa
donante
. . Jose.carmona
eMail donante EMAIL_DONANTE String 3 NO
gmail.com

TMAD12345678 N de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String umero de bastidor de NO
GEF130672 vehiculo a matricular

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

Incluirla sdlo en caso de
que el interesado esté

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H . NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

Direccién fiscal ¢/ Embajadores,

del vehiculo DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 192 Dcha. Campo libre no validado. Sl

28011, Madrid
Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el

Tasa (1.5) TASA String 780436266781 -~ € incuve sl
documento justificativo
de la compra.

Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 Valores: Sl
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MINISTERIO i D G T

DEL INTERIOR -’y
ireccion Genera
de Tréafico

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘Sl’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . . NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
s6lo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

32) Documentos especificos de este expediente

201
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Solicitud del
interesado

SOLICITUD_COLABO
RA

PDF

1.536

=DGT

-
 al

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso
de Tipo 1-PDF417, se
incluye documento
completo con el cédigo

Direccion General
de Trafico

S|

Relacion entre tutory
tutelado

REL_TUTOR_TUTEL

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto
con la relacién entre
tutor y tutelado, libro de
familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Impuesto de
sucesiones y
donaciones

IMPUESTO_SUCES

PDF

1.536

Documento acreditativo
del pago del impuesto de
donaciones o sucesiones,
o bien su exencidn.

S

Documento de
donacion

DOC_DONACION

PDF

1.536

Documento o contrato en
el que se acredite la
donacién. Ha de ir
firmado por ambas partes

S

Solicitud en PDF417

SOLICITUD_PDF417

TXT

1.536

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
PDF417. Se incluye la
informacién en formato
texto (txt).

NO

Orden de mandato

ORDEN_MANDATO

PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

S

33) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion
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MINISTERIO _-'
DEL INTERIOR r DGT
Direccion General
de Tréafico
Oficio informando de las causas para la finalizacion
OFICIO_DESF PDF P *

desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de

NOTA_REPARO

metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

OFICIO EAV PDE Oficiolimformando de las causas para la finalizacion favorable N
- del tramite.
PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacién 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.12 Transferencia de vehiculos adquiridos en subasta

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STRSB

34) Metadatos especificos de este expediente

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

DOI del D to identificad
€ DOI_COMPRADOR String 23456789H ocumento identiicador S
comprador del comprador
DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
del comprador empresa
Documento identificador
DOI del titular
. DOI_TITULAR_ANTERIOR String 23456789H del titular anterior del NO
anterior )
vehiculo
203
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_TIT_ANTERIOR String 23456789H titular anterior sea una NO
titular anterior empresa
eMail titular . Jose.carmona@

. EMAIL_TITULAR_ANTERIOR String ) NO
anterior gmail.com

] . TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String i . NO
GEF130672 vehiculo a matricular

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo SI

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H NO

C/ Embajadores,
DIRECC_FISCAL_VEH String 4, 19 Dcha. Campo libre no validado. SI
28011, Madrid

Direccion fiscal
del vehiculo

Cddigo de la tasa a
. aplicar. No se incluye el
Tasa (1.5) TASA String 780436266781 e S
documento justificativo

de la compra.

Es el cédigo
proporcionado por la
autoliquidacion conforme

Cadigo el modelo 620/621 de

L. COD_ELECT_TRANSFERENCI . . i
Electrénico de - _A String 8087A694 cada CCAA. Indicar sélo NO
Transferencia en el caso de que se

disponga de él en su
CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Valores:

‘00": SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01: COLABORADOR SI
‘02’: MIDGT
‘03" CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
Origen del ) ‘00’: SERVICIO -> Para
tramite ORIGEN_TRAMITE String 00 saieies wiElh Sl
‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . o, NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

35) Documentos especificos de este expediente

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso
Solicitud del SOLICITUD_COLABO
. - PDF 1.536 de Tipo 1-PDF417, se Sl
interesado RA .
incluye documento
completo con el cédigo
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Relacion entre tutor y
tutelado

Documento de
Impuesto de
Transmisiones
Patrimoniales o
exencion

Declaracion no
obligado a declarar
Impuesto de
transmisiones

Acta o certificado de
adjudicacion o
subasta

Solicitud en PDF417

Orden de mandato

MINISTERIO
DEL INTERIOR

REL_TUTOR_TUTEL

IMPUESTO_ITP

DECLARA_ITP

ACTA_SUBASTA

SOLICITUD_PDF417

ORDEN_MANDATO

PDF

PDF

PDF

PDF

TXT

PDF

36) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

206

1.536

1.536

1.536

1.536

1.536

1.536

=ZDGT
r Direccion General
de Trafico

Sl el interesado es una

persona menor o

incapacitada, documento

acreditativo del concepto

con la relacién entre NO

tutor y tutelado, libro de

familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Obligatorio en el caso NO

estar exento O no

obligado al pago del ITP

por las causas NO
establecidas. No incluir

en caso de disponer del

CET

Se incluiria sélo en el

caso de no estar

obligado a liquidar el ITP NO
en virtud de una norma
autondmica

En el caso de adquisiciéon

por adjudicacion judicial

0 por subasta judicial o
administrativa, Sl
certificado de

adjudicacidén o de

subasta.

Sélo en el caso que el tipo

de expediente sea ‘01’-

PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato

texto (txt).

Orden de mandato de
colaborador firmado por SI
interesado.
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
del tramite.

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacion

0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.13 Transferencia como consecuencia de fusidn, escisidon societaria o aportacion no dineraria

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STROS

37) Metadatos especificos de este expediente

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

DOI del D to identificad

€ DOI_COMPRADOR String 23456789H o umentoldentiticador S|
comprador del comprador
DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO
del comprador empresa
DOI del Documento identificador

DOI_VENDEDOR Stri 23456789H SI
vendedor - ring del vendedor del vehiculo
207
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

DOI En el caso de que el
representante DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H vendedor sea una NO
vendedor empresa
Jose.carmona
eMail vendedor EMAIL_VENDEDOR String —mail.com NO
] . TMAD1234567 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String NO

8GEF130672  vehiculo a matricular
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo SI

Incluirla sélo en caso de
lint do esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H Y€ € INteresado este NO
tutelado y se incluye doc

acreditativo de tutela

c/
Direccion fiscal Embajad , . .
freccion i DIRECC_FISCAL_VEH String MPAJjadores, - mpo libre no validado. S|
del vehiculo 4, 12 Dcha.

28011, Madrid

Cdadigo de la tasa a
licar. N incl I
Tasa (1.6) TASA String 780436266781 P oo seinciyee S|
documento justificativo

de la compra.

Cambio de String de Valores posibles:
situacion CAMBIO_SITUACION valogres “Escision” “Escision”/”Fusion”/” Apo Sl
empresarial rtacion no dineraria”

Es el cédigo

proporcionado por la
autoliquidacién conforme

Cadigo el modelo 620/621 de

- COD_ELECT_TRANSFERENCI . . 3
Electrénico de - _A String 8087A694 cada CCAA. Indicar sélo NO
Transferencia en el caso de que se

disponga de él en su
CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Valores:

‘00": SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT
‘03": CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

Origen del

.. ORIGEN_TRAMITE
tramite -

String

00

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

Tipo de

) TIPO_EXPEDIENTE
expediente -

String

01

‘00’: Manual
‘01’: PDF417

Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

. . . NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI'.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

38) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del
interesado RA

SOLICITUD_COLABO

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso

Sl
de Tipo 1-PDF417, se

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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Relacidn entre tutory
tutelado

Documento de
Impuesto de
Transmisiones
Patrimoniales o
exencion

Declaracion no
obligado a declarar
Impuesto de
transmisiones

Declaracion
responsable de
fusion, escision o
aportacion no
dineraria

Solicitud en PDF417

Orden de mandato

MINISTERIO
DEL INTERIOR

REL_TUTOR_TUTEL

IMPUESTO_ITP

DECLARA_ITP

DECLARA_RESP_FUE
SAP

SOLICITUD_PDF417

ORDEN_MANDATO

PDF

PDF

PDF

PDF

TXT

PDF

39) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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1.536

1.536

1.536

1.536

1.536

1.536

-
=ZDGT

incluye documento
completo con el cédigo

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto
con la relacion entre
tutor y tutelado, libro de
familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Obligatorio en el caso NO
estar exento O no
obligado al pago del ITP
por las causas
establecidas No incluir en
caso de disponer del CET

Se incluiria sélo en el
caso de no estar
obligado a liquidar el ITP
en virtud de una norma
autondmica

Se puede dar una de las
tres circunstancias.

Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
PDF417. Se incluye la
informacién en formato
texto (txt).

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

Direccion General
de Trafico

NO

NO

NO

S|

NO

SI
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

Oficio informando de las causas para la finalizacion

FICIO DESF PDF
OFICIO_DES desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable

OFICIO_FAV PDF ..
- del tramite.

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacion 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.14 Transferencia por cambio de tipo societario de persona juridica

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: SCSPJ

40) Metadatos especificos de este expediente

CIF de la nueva

) CIF_SOCIEDAD_FINAL String Q2816003D CIF de la nueva sociedad Sl
sociedad

Dol

representante DOI_REPR_SOCIEDAD_FINA
de nueva L

sociedad

String 23456789H NO
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

CIFdela .

K . CIF de la anterior
anterior CIF_SOCIEDAD_INICIAL String S$2816017D . Sl

. sociedad
sociedad
DOI
tant DOI_REPR_SOCIEDAD INICI

representante —EFR - String 23456789H NO
de anterior AL
sociedad
eMail de

) . Jose.carmona@
anterior EMAIL_SOCIEDAD_INICIAL String mail.com NO
sociedad gmat.com

. . TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String GEF130672 vehiculo a matricular NO

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo S|

C/ Embajadores,
DIRECC_FISCAL_VEH String 4,12 Dcha. Campo libre no validado. Sl
28011, Madrid

Direccion fiscal
del vehiculo

Cdodigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra.

Tasa (1.5) TASA String 780436266781 S|

Valores:

‘00": SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01": COLABORADOR Sl
‘02’: MIDGT
‘03": CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es S|
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
-

Direccion General
de Trafico

Tramitar TRAMITAR

String

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir

intervencion de DGT iria a

valor ‘NO’.

NO . . .
Si no se incluye ningln

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondrd
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

NO

41) Documentos especificos de este expediente

De DGT o especifica del
laborador. En el
Solicitud del SOLICITUD_COLABO colaborador. £n €1 caso
. PDF 1.536 de Tipo 1-PDF417, se Sl
interesado RA .
incluye documento
completo con el cédigo
Escritura de Una de los dos
constitucion de CIF_ESCRITURA PDF 1536 docur‘nen't,os: escritura de S|
empresa o CIF de constitucién de empresa
nueva sociedad o CIF de nueva sociedad
Sélo en el caso que el tipo
de expediente sea ‘01’-
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 PDF417. Se incluye la NO
informacién en formato
texto (txt).
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

42) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de

NOTA_REPARO PDF & . *
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de

documentos a subsanar.

OFICIO_DESF PDF

OFICIO FAV PDE Oficio,imformando de las causas para la finalizacion favorable "
- del tramite.
PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.15 Transferencia de vehiculos procedentes de Canarias, Ceuta y Melilla

Datos genéricos:

e (Cddigo de tramite: SIVE
e (Cddigo de asunto: STCCM

43) Metadatos especificos de este expediente
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

Documento identificador

DOI comprador DOI_COMPRADOR String 23456789H del comprador del S|
vehiculo

DOl En el caso de que el

representante DOI_REPR_COMPRADOR String 23456789H comprador sea una NO

comprador empresa

D to identificad
DOI vendedor DOI_VENDEDOR String 23456789H ocumento igentiticador S|
del vendedor del vehiculo

DOl En el caso de que el
representante DOI_REPR_VENDEDOR String 23456789H vendedor sea una NO
vendedor empresa
. . Jose.carmona@
eMail vendedor EMAIL_VENDEDOR String 3 NO
gmail.com
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo S|

TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR Stri NO
: ring GEF130672 vehiculo a matricular
Incluirla sdlo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H NO

C/ Embajadores,

Direccion fiscal
DIRECC_FISCAL VEH String 4, 12 Dcha. Campo libre no validado. S|

del vehicul
el veniculo 28011, Madrid
Cddigo de la tasa a
licar. N incl I
Tasa (1.5) TASA 1.5 String 780436266781 Pco NOsS€INCIye e S|
documento justificativo
de la compra
Cdodigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
Tasa (4.1) TASA_4_1 String 780436266781 " e e S|
documento justificativo
de la compra
Es el cédigo
proporcionado por la
Codigo COD ELECT TRANSFERENCI . autoliquidacion conforme
Electronico f?le A String 8087A694 el modelo 620/621 de NO
Transferencia cada CCAA. Indicar sélo
en el caso de que se
disponga de él en su
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Canal de acceso CANAL_ACCESO

Origen del ORIGEN TRAMITE
tramite -
-

[ZOCE TIPO_EXPEDIENTE
expediente -
Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String
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01

00

01

NO

=DGT
r Direccion General
de Trafico

CCAA y sea obligatorio
pagar el ITP.

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR S
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es S|
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘Sl’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

. . . NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
s6lo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables
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44) Documentos especificos de este expediente

MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
 al

Direccion General
de Trafico

Solicitud del
interesado

SOLICITUD_COLABO
RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso de
Tipo 1-PDF417, se incluye
documento completo con el
cadigo

S|

tutelado

Relacidn entre tutory

REL_TUTOR_TUTEL

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto con
la relacion entre tutory
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Contrato o factura de
compraventa

CONTRATO_FACT

PDF

1.536

Al ser el vendedor un
particular se presentard un
contrato de compraventa, en
otro caso una factura.

Debe incluir las firmas de
todos los cotitulares, en su
€aso, y un reconocimiento
explicito del embargo o
precinto que pudieran existir.
Al constar firma electrénica o
manuscrita del transmitente
en el contrato, no se requiere
notificacién de venta.

S|

Documento de
Impuesto de
Transmisiones
Patrimoniales o
exencion

IMPUESTO_ITP

PDF

1.536

Obligatorio en el caso NO
estar exento O no obligado al
pago del ITP por las causas
establecidas No incluir en caso
de disponer del CET

NO

Declaracion no
obligado a declarar

DECLARA_ITP

PDF

1.536

Se incluiria sdlo en el caso de
no estar obligado a liquidar el

NO
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

—DG T

D/reCC/on General
de Trafico

Impuesto de
transmisiones

ITP en virtud de una norma
autondmica

Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417

TXT

1.536

Sélo en el caso que el tipo de
expediente sea ‘01’-PDF417.
Se incluye la informacion en

formato texto (txt).

NO

Orden de mandato ORDEN_MANDATO

PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

DUA - Documento

. DUA_IMPORTACION
Unico Administrativo -

PDF

1.536

Vehiculos procedentes de
Canarias, Ceuta y Melilla, han
de incluir certificado de
Aduanas que acredite el
cumplimiento de las
obligaciones tributarias.

45) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

*

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon

0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

7.3.16 Matriculacion de vehiculos nuevos

Para vehiculos que disponen de elTV.
Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SMATR

46) Metadatos especificos de este expediente

Documento del titular
DOI del titular DOI_TITULAR String 23456789H del vehiculo a SI
matricular
TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR Stri S
: ring GEF130672 vehiculo a matricular
A111738976638 Cddigo NIVE de tarjeta
Cédigo NIVE NIVE String(32)  4D8873JD88733 eITngel vehiocle . S|
764223
Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H tutelado y se incluye NO
doc acreditativo de
tutela
Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el
Tasa (1.1) TASA String 780436266781 ° A S|
documento justificativo
de la compra
Servicio al que
‘A-01 Alquil Val lista indi
se destina DESTINO_VEHICULO String A-01 Alquiler - Valores de lista indicada S|
) sin conductor en anexo
vehiculo
Valores:
‘00’: SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01: COLABORADOR Sl
‘02’: MIDGT
‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

Origen del

.. ORIGEN_TRAMITE
tramite -

String

00

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

Tipo de

. TIPO_EXPEDIENTE
expediente -

String

01

‘00’: Manual
‘01’: PDF417

Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal
de DGT. Si, por el
contrario, el expediente
ya ha finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria
a valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun NO
valor, se considerara

por defecto a tramitar,

‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE
es ‘03’ o aquellos que
se indique de forma
excepcional por DGT
gue no son tramitables

47) Documentos especificos de este expediente
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
-

Direccion General
de Trafico

De DGT o especifica del
colaborador. En el caso de

interesado.

Solicitud del SOLICITUD_COLABO ) .
) PDF 1.536 Tipo 1-PDF417, se incluye Sl
interesado RA
documento completo con el
cddigo
Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
Relacién entre tutor y acreditativo del concepto con
tutelado REL_TUTOR_TUTEL PDF 1.536 la relacién entre tutor y NO
tutelado, libro de familia, etc.
Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
Incluir el documento de
liguidacioén, y si no incorpora
la validacién mecanica
Documento de L
Impuesto Vehiculos concatenar el justificante
P ., . . IMPUESTO_IVTM PDF 1.536 bancario de haberla pagado. Sl
de Traccion Mecanica . .
. s Obligatorio en el caso NO
0 exencion .
estar exento O no obligado al
pago del IVTM por las causas
establecidas.
Obligatorio en el caso NO
Documento de .
) estar exento O no obligado al
Impuesto especial de .
IMPUESTO_TRANSP PDF 1.536 pago del impuesto de NO
Transportes o
.. transportes por las causas
exencion .
establecidas
Sélo en el caso que el tipo de
expediente sea ‘01’-PDF417.
Solicitud en PDF417 SOLICITUD_PDF417 TXT 1.536 p . ., NO
Se incluye la informacién en
formato texto (txt).
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl

48) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion
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OFICIO_DESF

NOTA_REPARO

MINISTERIO
DEL INTERIOR

PDF

PDF

=DG17
r Direccion General
de Trafico

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

OFICIO FAV PDE Oficiolimformando de las causas para la finalizacion favorable "
- del tramite.
PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacién 0,1,2
EITV PDF Ficha técnica Electrdnica 0,1,2

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.17 Baja temporal de un vehiculo

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SBTEM

49) Metadatos especificos de este expediente

Documento del titular del

DOI del titular DOI_TITULAR String  23456789H | 1t S|
vehiculo

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR Strin NO
"8 GEF130672  vehiculo

DOI de tutor DOI_TUTOR String  000000000H Incluirla s6lo en caso de NO

que el interesado esté
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MINISTERIO i D GT

DEL INTERIOR -’y
ireccion Genera
de Tréafico

tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

Cddigo de la tasa a
licar. N incl I
Tasa (4.1) TASA String 780436266781 P o Noseinciiyee S|
documento justificativo

de la compra

Valores:
‘00’: SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT
‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es S|
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

Tino d ‘01’: PDF417
PO 'e TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
expediente ‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el

expediente se ha de

tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha

finalizado por el

colaborador sin requerir

Tramitar TRAMITAR String NO intervencién de DGT iria a NO

valor ‘NO’.

Si no se incluye ningln
valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
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DEL INTERIOR

-
MINISTERIO — T

Direccion General
de Trafico

‘03’ o0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

50) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA colaborador.

PDF 1.536 De DGT o especifica del

S|

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento

acreditativo del concepto con

Relacion entre tutory
REL TUTOR_TUTEL PDF 1.536 la relacién entre tutory

tutelado
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por
interesado.

S|

51) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

OFICIO_DESF

NOTA REPARO PDF Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Finalizado favorablemente

OFICIO EAV PDE Oficio,informando de las causas para la finalizacion favorable N
- del tramite.

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.18 Alta de baja temporal de un vehiculo

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SALTA

52) Metadatos especificos de este expediente

Documento del titular del
DOI del titular DOI_TITULAR String 23456789H vehiculo Sl

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

’ . TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String GEF130672 vehiculo NO

Incluirla sdlo en caso de
que el interesado esté

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H . NO
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela
Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el

Tasa (4.1) TASA String 780436266781 " e S|
documento justificativo
de la compra
Valores:

Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘00’: SEDE Sl
‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT
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DEL INTERIOR -’y
ireccion Genera
de Tréafico

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es SI
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . . NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
s6lo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

53) Documentos especificos de este expediente
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

-
 al

Direccion General
de Trafico

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador.

Relacion entre tutory

REL_ TUTOR TUTEL
tutelado - -

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto con
la relacion entre tutory
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Orden de mandato ORDEN_MANDATO

PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

54) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del trdmite.

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

7.3.19 Baja definitiva de vehiculos que ya no existen materialmente.

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SBADE

55) Metadatos especificos de este expediente

D to del titular del
DOI del titular DOI_TITULAR String 23456789H V::;mzno el truiarae S|

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl

. . TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String GEF130672 vehiculo NO

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H NO

Valores:

‘00": SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01": COLABORADOR Sl
‘02": MIDGT
‘03": CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

Origen del
risen de ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es S|

tramite , .
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’
‘00’: Manual
Tipo de . ArD
. TIPO_EXPEDIENTE String 01 01’: PDF417 Sl
expediente
‘02’: Telematico
c - " 228 ;
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

‘03’: Supertelematico

Tramitar

TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de
completara ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

. . ., NO
Si no se incluye ningln

valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI'.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

56) Documentos especificos de este expediente

tutelado

lici | LICITUD LAB De DGT ifi |

.So icitud de SOLICITUD_COLABO PDE 1.536 e DGT o especifica de 5|

interesado RA colaborador.
Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento

‘2 acreditativo del concepto con
Relacion entre tutory oo 1,70R_TUTEL PDF 1.536

la relacion entre tutory NO
tutelado, libro de familia, etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
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MINISTERIO _J
DEL INTERIOR rDDGG7-/
oo Titco
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.
Declaracion En caso que el vehiculo ya
responsable no existir DECLARA_NO_VEH PDF 1.536 haya sido llevado a desguace, S|
el vehiculo desaparecido...

57) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.20 Baja definitiva por traslado a otro pais de la UE

Datos genéricos:
e cliente: SIVE
e asunto: SBATC

58) Metadatos especificos de este expediente
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DOI del titular

MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI_TITULAR

String

23456789H

=2 PGT

r Direccion General

Documento del titular del
vehiculo

de Trafico

S|

Matricula

MATRICULA

String

1234 )JDB

Matricula del vehiculo

SI

Bastidor

BASTIDOR

String

TMAD12345678
GEF130672

Numero de bastidor del
vehiculo

NO

DOI de tutor

DOI_TUTOR

String

000000000H

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

NO

Tasa (4.1)

TASA

String

780436266781

Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra. Opcional
en el caso de vehiculo
mayor a 15 afios

NO

Pais de la UE

PAIS_DESTINO_UE

String

Portugal

Pais de la UE donde ird
destinado el vehiculo. Se
proporcionara lista de
paises. Ver anexo

S

Canal de acceso

CANAL_ACCESO

String

01

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

S|

Origen del
tramite

ORIGEN_TRAMITE

String

00

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

S

Tipo de
expediente

TIPO_EXPEDIENTE

String

01

‘00’: Manual
‘01’: PDF417

‘02’: Telematico

S|
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MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘Sl si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . L, NO
Si no se incluye ningln

valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

59) Documentos especificos de este expediente

lici "
.So icitud del SOLICITUD_COLABO PDE 1.536 De DGT o especifica del 5|
interesado RA colaborador.

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento

acreditativo del concepto
Relacion entre tutory

REL TUTOR TUTEL PDF 1.536 con la relacion entre tutory NO
tutelado - - tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DG17
r Direccion General
de Trafico

Orden de mandato de

compraventa

Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por S|
interesado.
Si el vendedor es un
particular se presentard un
Contrat fact d
ontratoofacturade  CoNTRATO_FACT PDF 1536 contrato, en caso de NO

empresa, una factura. Se
unifica en un mismo tipo.

60) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable
del tramite.

*

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.21 Baja definitiva por traslado a otro pais fuera de la UE

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SBAEX

61) Metadatos especificos de este expediente
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DOI del titular

MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI_TITULAR

String

23456789H

=2 PGT

r Direccion General

Documento del titular del
vehiculo

de Trafico

S|

Matricula

MATRICULA

String

1234 )JDB

Matricula del vehiculo

S|

Bastidor

BASTIDOR

String

TMAD12345678
GEF130672

Numero de bastidor del
vehiculo

NO

DOI de tutor

DOI_TUTOR

String

000000000H

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

NO

Tasa (4.1)

TASA

String

780436266781

Cédigo de latasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra. Opcional
en el caso de vehiculo
mayor a 15 afios

NO

Pais fuera de la
UE

PAIS_DESTINO_NO_UE

String

Ucrania

Pais de fuera de la UE
donde ird destinado el
vehiculo. Se
proporcionara lista de
paises. Ver anexo

S|

Canal de acceso

CANAL_ACCESO

String

01

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

S|

Origen del
tramite

ORIGEN_TRAMITE

String

00

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

S|

Tipo de
expediente

TIPO_EXPEDIENTE

String

01

‘00’: Manual

‘01’: PDF417

S|
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

r Direccion General
de Trafico

‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra d
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de

tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,

el expediente ya ha
finalizado por el

colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a

valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerara por

defecto a tramitar, ‘S’

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es

‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT q
no son tramitables

e

NO

ue

62) Documentos especificos de este expediente

tutelado

.Solicitud del SOLICITUD_COLABO i 1536 De DGT o especifica del S|
interesado RA colaborador.
Sl el interesado es una
persona menor o
Relacién entre tutor y incapacitada, documento
REL_TUTOR_TUTEL PDF 1.536 acreditativo del concepto NO

con la relaciéon entre tutory
tutelado, libro de familia,
etc.
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compraventa

empresa, una factura. Se
unifica en un mismo tipo.

MINISTERIO _J
DEL INTERIOR r DGT
Direccion General
de Tréafico
Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor
Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.
Si el vendedor es un
particular se presentard un
Contrato o factura de
CONTRATO_FACT PDF 1.536 contrato, en caso de NO

63) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF PDF

NOTA_REPARO PDF

OFICIO_FAV PDF ..
- del tramite.

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.22 Permisos temporales de circulacidn para particulares (placas verdes)

Para traslado del vehiculo a la UE o al extranjero —previamente dado de baja por exportacion-, donde se volvera a
matricular, con una validez de 60 dias. Si solicita quien no sea titular, debe acreditar propiedad.
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SMTPV

64) Metadatos especificos de este expediente

=2 PGT

r Direccion General

de Trafico

DOI del titular DOI_TITULAR

String

23456789H

Documento del titular del
vehiculo

S|

Matricula MATRICULA

String

1234 )JDB

Matricula del vehiculo

NO

Bastidor BASTIDOR

String

TMAD12345678
GEF130672

Numero de bastidor del
vehiculo

NO

DOI de tutor DOI_TUTOR

String

000000000H

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

NO

Tasa (1.4) TASA

String

780436266781

Cddigo de latasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

S|

Pais de destino PAIS_DESTINO

String

Francia

Codigo numérico del pais
al que se va a trasladar el
vehiculo con placa verde.
Se proporcionara lista de
paises. Ver anexo.

S|

Canal de acceso CANAL_ACCESO

String

01

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

S|

Origen del

e ORIGEN_TRAMITE
tramite -

String

00

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites

S|
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MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
TIPO_EXPEDIENTE String 01 Sl
‘02’: Telematico

Tipo de
expediente

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completara ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

Tramitar TRAMITAR String NO . . o, NO
Si no se incluye ningun

valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI'.

El valor ‘NO’ se pondra
solo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
excepcional por DGT que
no son tramitables

65) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO De DGT o especifica del

. PDF 1.536 SI

interesado RA colaborador.

Relacién entre tutor y Sl el interesado es una

tutelado REL_TUTOR_TUTEL PDF 1.536 persona menor o NO

incapacitada, documento
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

acreditativo del concepto
con la relaciéon entre tutory
tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

Orden de mandato de
Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

Si el vendedor es un

particular se presentard un
CONTRATO_FACT PDF 1.536 contrato, en caso de NO

empresa, una factura. Se

unifica en un mismo tipo.

Contrato o factura de
compraventa

66) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacidn
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO

OFICIO FAV PDE OflClo,mformando de las causas para la finalizacion favorable "
- del tramite.
PLACA VERDE PDF Permiso Temporal (Placa Verde) 0

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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MINISTERIO _-‘ D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

7.3.23 Permisos temporales de circulacidn para empresas (placas rojas)

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SMTPR

67) Metadatos especificos de este expediente

D to del titular del
DO del titular DOI_TITULAR String 23456789H V;flt leno el tiularae S

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo NO

’ . TMAD12345678 Numero de bastidor del
Bastidor BASTIDOR String GEF130672 vehiculo NO

Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra

Tasa (1.4) TASA String 780436266781 Sl

Valores:
‘00’: SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01": COLABORADOR Sl
‘02’: MIDGT
‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web
ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es S
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

Origen del
tramite

‘00": Manual
Tibo de ‘01" PDF417
ot TIPO_EXPEDIENTE String 01 S|
expediente ‘02’: Telematico
‘03’: Supertelematico
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

Tramitar TRAMITAR

String

NO

Este campo se habra de

completara ‘SI’ si el
expediente se ha de

tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,

el expediente ya ha
finalizado por el

colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a

valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI'.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se

indique de forma

excepcional por DGT que

no son tramitables

NO

68) Documentos especificos de este expediente

t50I|C|tud del SOLICITUD_COLABO PDE 1536 De DGT o especifica del S|

interesado RA colaborador.
Orden de mandato de

Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536 colaborador firmado por Sl
interesado.

L En el caso de Laboratorios
Declaracion . ,
responsable actividad Oficiales se presentara
o i DECLARA_LICENCIA_ documento acreditativo de
de la entidad PDF 1.536 ., NO
. APERT la autorizacion de su
empresarial o . .
. actividad expedido por el

profesional .

dérgano competente.
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

En el caso de no presentar la
Licencia de apertura LICENCIA_APERT PDF 1.536 declaracidn responsable de NO
la actividad empresarial

69) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacidn

OFICIO_DESF PDF desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable

OFICIO_FAV PDF L
- del tramite.

PLACA_ROJA PDF Permiso Temporal (Placa Roja) 0

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.24 Duplicado de permiso de circulacion por cambio de datos

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SDUPC

70) Metadatos especificos de este expediente
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MINISTERIO _-' DGT
DEL INTERIOR o
ireccion Genera

de Trafico

Documento del titular del
DOI del titular DOI_TITULAR String 23456789H vehiculo Sl

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo SI

Bastidor BASTIDOR String TMAD12345678 Numero de bastidor del NO
GEF130672 vehiculo
Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

DOI de tutor DOI_TUTOR String 000000000H NO

Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra. Si aplica

Tasa (4.4) TASA_4 4 String 780436266781 SI

Valores:
‘00’: SEDE
Canal de acceso CANAL_ACCESO String 01 ‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT
‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:
‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

Origen del
rigen ce ORIGEN_TRAMITE String 00 ‘01’: FORMULARIO -> Es S

tramite ‘-
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’
‘00’: Manual
Tipo de ‘01’: PDF417
P ) TIPO_EXPEDIENTE String 01 SI
expediente ‘02": Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de

completar a ‘SI’ si el

expediente se ha de

Tramitar TRAMITAR String NO tramitar por personal de NO

DGT. Si, por el contrario,

el expediente ya ha

finalizado por el

colaborador sin requerir
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

intervencion de DGT iria a

valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se

indique de forma

excepcional por DGT que

no son tramitables

71) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del
interesado

SOLICITUD_COLABO
RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador.

S|

Relacidn entre tutory
tutelado

REL_TUTOR_TUTEL

PDF

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto
con la relaciéon entre tutory
tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Orden de mandato

ORDEN_MANDATO

PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

S|

Tarjeta ITV

ITv

PDF

1.536

Documento de Estacién ITV
en que se explique la
reforma, si la hubiera

S|

Documento de

Impuesto especial de

IMPUESTO_TRANSP

PDF

1.536

Obligatorio en el caso NO
estar exento O no obligado

NO
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-ty
DEL INTERIOR FDG T

Direccion General
de Trafico

Transportes o al pago del impuesto de
exencion transportes por las causas
establecidas.

72) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

Oficio informando de las causas para la finalizacidn

OFICIO_DESF PDF desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

NOTA_REPARO PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable

OFICIO_FAV PDF L
- del tramite.

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulaciéon 0

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.25 Duplicado de permiso de circulacidon por pérdida, robo o deterioro

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SDUPV

73) Metadatos especificos de este expediente

245

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

DOI del titular

Matricula

Bastidor

DOI de tutor

Tasa (4.4)

Canal de acceso

Origen del
tramite

Tipo de
expediente

Tramitar

MINISTERIO
DEL INTERIOR

DOI_TITULAR

MATRICULA

BASTIDOR

DOI_TUTOR

TASA

CANAL_ACCESO

ORIGEN_TRAMITE

TIPO_EXPEDIENTE

TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String

String

String

String

String

String
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23456789H

1234 )JDB

TMAD12345678
GEF130672

000000000H

780436266781

01

00

01

NO

=2 PDGT

l =

Documento del titular del
vehiculo

Matricula del vehiculo

Numero de bastidor del
vehiculo

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

Cddigo de la tasa a
aplicar. No se incluye el
documento justificativo
de la compra. Si aplica

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA
Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para
servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es
el caso de pretramites
con formularios web
Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417

‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir

Direccion General
de Trafico

SI

S

NO

NO

NO

SI

S

S

NO
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

=DGT

Direccion General
de Trafico

-
 al

intervencion de DGT iria a

valor ‘NO’.

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se

indique de forma

excepcional por DGT que

no son tramitables

74) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

PDF 1.536

De DGT o especifica del
colaborador.

S|

Relacidn entre tutory

REL_ TUTOR TUTEL PDF 1.536
tutelado - -

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto

con la relaciéon entre tutory

tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF 1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

S|

75) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion
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OFICIO_DESF

NOTA_REPARO

MINISTERIO
DEL INTERIOR

PDF

PDF

=DG17
r Direccion General
de Trafico

Oficio informando de las causas para la finalizacion
desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

Oficio informando de las causas para la finalizacidn favorable

OFICIO_FAV PDF L, *
- del trdmite.

AUTORIZACION PDF Autorizacidn provisional de circulacién 0

PERMISO_CIRC PDF Permiso de circulacién 0

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos

7.3.26 Cambio del domicilio fiscal del vehiculo

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SCDFV

76) Metadatos especificos de este expediente

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

Documento del titular del
DO del titular DOI_TITULAR String 23456789H | 1t S|
vehiculo
Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo Sl
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MINISTERIO
DEL INTERIOR

Bastidor BASTIDOR

Direccion fiscal
DIRECCION_FISCAL

del vehiculo
DOI de tutor DOI_TUTOR
Canal de acceso CANAL_ACCESO
Or’lge?n del ORIGEN_TRAMITE
tramite -
Ti

PO d'e TIPO_EXPEDIENTE
expediente -
Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

. TMAD12345678
String
GEF130672
C/ Josefa
. Valcarcel, 44,
String )
Primera planta.
28027. Madrid
String 000000000H
String 01
String 00
String 01
String NO
249

-
=DGT
r Direccion General

de Trafico

Numero de bastidor del
, NO
vehiculo

Nueva direccion fiscal a

. , S
asignar al vehiculo

Incluirla sélo en caso de
que el interesado esté
tutelado y se incluye doc
acreditativo de tutela

NO

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR S|
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es SI
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completar a ‘SI’ si el
expediente se ha de
tramitar por personal de
DGT. Si, por el contrario,
el expediente ya ha
finalizado por el
colaborador sin requerir
intervencion de DGT iria a
valor ‘NO’.

NO
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Si no se incluye ningin
valor, se considerara por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se

indique de forma

excepcional por DGT que

no son tramitables

77) Documentos especificos de este expediente

Solicitud del SOLICITUD_COLABO
interesado RA

PDF

1.536

De DGT o especifica del
colaborador.

Relacion entre tutory

REL_TUTOR_TUTEL PDF
tutelado - -

1.536

Sl el interesado es una
persona menor o
incapacitada, documento
acreditativo del concepto

con la relaciéon entre tutory

tutelado, libro de familia,
etc.

Obligatorio si presenta la
solicitud el tutor

NO

Orden de mandato ORDEN_MANDATO PDF

1.536

Orden de mandato de
colaborador firmado por
interesado.

78) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion
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Oficio informando de las causas para la finalizacion

FICIO DESF PDF
OFICIO_DES desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una

subsanacion, con la consiguiente nueva remisidn de
NOTA_REPARO

metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.

OFICIO EAV PDE Oficiolimformando de las causas para la finalizacion favorable N
- del tramite.

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos
—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos.

7.3.27 Tramite genérico de vehiculos

Datos genéricos:

e cliente: SIVE
e asunto: SOTRO

1) Metadatos especificos de este expediente

Matricula MATRICULA String 1234 JDB Matricula del vehiculo NO

Bastidor BASTIDOR Strin TMAD12345678 Numero de bastidor del NO
B GEF130672  vehiculo

“Necesitaria

solicitar una Informacién sobre el
Solicitud DETALLE_SOLICITUD String matricula .. . Sl
L. . tramite a solicitar
historica para mi

vehiculo”
Valores:
Materia MATERIA String Baja “Baja” Sl
“Cambio de titularidad”
Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es 251 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO
DEL INTERIOR

Canal de acceso CANAL_ACCESO

oni
rigen del ORIGEN TRAMITE

tramite -

ULICE TIPO_EXPEDIENTE

expediente -

Tramitar TRAMITAR

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

String

String

String

String
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01

00

01

NO

=PDGT
r Direccion General
de Tréfico
“Informes y duplicados
de documentos”

“Matriculaciéon”

Valores:

‘00’: SEDE

‘01’: COLABORADOR 5|
‘02’: MIDGT

‘03’: CITA PREVIA

Indicar siempre ‘01’

Valores:

‘00’: SERVICIO -> Para

servicios web

‘01’: FORMULARIO -> Es Sl
el caso de pretramites

con formularios web

Indicar siempre ‘00’

‘00’: Manual

‘01’: PDF417
Sl
‘02’: Telematico

‘03’: Supertelematico

Este campo se habra de
completara ‘SI’ si el

expediente se ha de

tramitar por personal de

DGT. Si, por el contrario,

el expediente ya ha

finalizado por el

colaborador sin requerir
intervencién de DGT iria a

valor ‘NO’. NO

Si no se incluye ningun
valor, se considerard por
defecto a tramitar, ‘SI’.

El valor ‘NO’ se pondra
sélo en los casos en los
que TIPO_EXPEDIENTE es
‘03’ 0 aquellos que se
indique de forma
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excepcional por DGT que
no son tramitables

2) Documentos especificos de este expediente

VARIO_1 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_2 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_3 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_4 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_5 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_6 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_7 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO
VARIO_8 VARIO PDF 1.536 Documento vario NO

79) Documentos devueltos a colaborador tras la tramitacion

OFICIO_DESF

NOTA_REPARO

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

PDF

PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacidn

desfavorable del tramite.

Oficio informando de que el expediente requiere de una
subsanacion, con la consiguiente nueva remision de
metadatos o documentos. El oficio detalla detalles de
documentos a subsanar.
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MINISTERIO
DEL INTERIOR
OFICIO_FAV PDF
PERMISO_CIRC PDF
VARIO_1 PDF
VARIO_2 PDF
VARIO_3 PDF

Oficio informando de las causas para la finalizacion favorable
del tramite.

Permiso de circulaciéon

Documento genérico del tramite elegido
Documento genérico del tramite elegido

Documento genérico del tramite elegido

=DG7
'- Direccion General
de Trafico

0,1,2
NO
NO

NO

(1): Se indica los tipos de expedientes en los que se incluira de forma obligatoria (Manuales —> 0, PDF —> 1, Telematicos

—> 2, Supertelematico —> 3) y ‘*’ todos
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Se identifican los siguientes tipos documentales aplicables a los diferentes tramites recogidos en el documento. Se
incorporan cédigos de documentos de retorno que se pudieran devolver ante subsanaciones, como OFICIO,
NOTA_REPARO o VARIO, entre otros:

ID Nombre Descripcion

1 NOTA_REPARO Oficio de subsanacion

2 SOLICITUD Justificante de RELE/GEISER

3 SOLICITUD_COLABORA | Solicitud de Colegios segiin convenio o modelo ordinario de solicitud
4 SOLICITUD_PDF417 Documento de ayuda para introduccién de datos PDF417 del tramite
5 REL_TUTOR_TUTEL Documento acreditativo de relacidon entre tutor y tutelado.

6 ORDEN_MANDATO Orden de mandato

7 CONTRATO Contrato de compra/venta

8 CONTRATO_FACT Contrato o factura de compra/venta

9 FACTURA Factura de compra/venta

10 CONTRATO_RENT Contrato de renting

11 SUBRROGA_FINANC | Documento de subrogacién financiera

12 ITv Documento ITV en el que estén anotadas las modificaciones técnicas.
13 ENTREGA_COMPRAV | Documento de entrega del vehiculo a un compra-venta

14 CONV_SENT Convenio regulador o sentencia judicial

15 DECLARA_RESP Declaracion responsable de propiedad

16 DOC_DONACION Documento de donacién

17 ACTA_SUBASTA Acta de subasta

18 | DECLARA_RESP_FUESAP | Declaracién responsable de fusion, escision o aportacién no dineraria
19 CIF_ESCRITURA ggsgm:ennatg;::reditativo de la identidad de la persona juridica con nueva
20 DECLARA_NO_VEH Declaracion responsable no existir el vehiculo

21 IMPUESTO_ITP Impuesto de transmisiones Patrimoniales (620/621)

22 EXENCION_ITP Exencidn del impuesto de transmisiones

23 DECLARA_ITP Declaracion no obligado a declarar Impuesto de transmisiones

24 IMPUESTO_TRANSP | Impuesto especial de determinados medios de transporte
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25 IMPUESTO_SUCES Impuesto de sucesiones y donaciones

26 DUA_IMPORTACION | DUA de importacion (Ceuta, Melilla y Canarias)
27 VARIO Otros/varios

28 OFICIO_FAV Tramite anotado- favorablemente

29 OFICIO_DESF Tramite denegado

30 PERMISO_CIRC Permiso de circulacidn

31 AUTORIZACION Autorizacion provisional

32 EITV Ficha Técnica Electrénica

33 PLACA_VERDE Permiso temporal (Placa verde)

34 PLACA_ROJA Permiso temporal (Placa roja)

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

256

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© r Direccion General
de Trafico

1) Traslado a pais de la UE (SBATC)
Se incluyen los paises de la Unién Europea mas Noruega, Liechtenstein e Islandia.

ID Pais

1 Alemania

2 Austria

3 Bélgica

4 Bulgaria

5 Chipre

6 Croacia

7 Dinamarca

8 Eslovenia

9 Eslovaquia

10 Estonia

11 Finlandia

12 Francia

13 Grecia

14 Hungria

15 Irlanda

16 Italia

17 Letonia

18 Lituania

19 Luxemburgo

20 Malta

21 Paises Bajos

22 Polonia

23 Portugal

24 Republica Checa
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25 Rumania
26 Suecia
27 Noruega
28 Liechtenstein
29 Islandia
2) Traslado a pais de fuera de la UE (SBAEX)
ID Pais ID Pais ID Pais
1 Afganistan 57 Granada 113 Palestina
2 Albania 58 Guatemala 114 Panamad
3 Andorra 59 Guinea 115 Papua Nueva Guinea
4 Angola 60 Guinea Ecuatorial 116 Paraguay
5 Antigua y Barbuda 61 Guinea-Bissau 117 Peru
6 Arabia Saudi 62 Guyana 118 Puerto Rico (EEUU)
7 Argelia 63 Haiti 119 Reino Unido
8 Argentina 64 Honduras 120 Republica Centroafricana
9 Armenia 65 India 121 Republica del Congo
10 Australia 66 Indonesia 122 Republica Democratica del Congo
11 Azerbaiyan 67 Irak 123 Republica Dominicana
12 Bahamas 68 Irdn 124 Ruanda
13 Bahréin 69 Islas Cook 125 Rusia
14 Bangladesh 70 Islas Marshall 126 Samoa
15 Barbados 71 Islas Salomdn 127 San Cristdbal y Nieves
16 Belice 72 Israel 128 San Marino
17 Benin 73 Jamaica 129 San Vicente y las Granadinas
18 Bielorrusia 74 Japon 130 Santa Lucia
19 Bolivia 75 Jordania 131 Santa Sede
Bosnia y Kazajstan Santo Tomé y Principe
20 | Herzegovina 76 132
21 Botsuana 77 Kenia 133 Senegal
258
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ID Pais ID Pais ID Pais
22 Brasil 78 Kirguistan 134 Serbia
23 Brunéi 79 Kiribati 135 Seychelles
24 Burkina Faso 80 Kuwait 136 Sierra Leona
25 Burundi 81 Laos 137 Singapur
26 Butan 82 Lesoto 138 Siria
27 Cabo Verde 83 Libano 139 Somalia
28 Camboya 84 Liberia 140 Sri Lanka
29 Camerun 85 Libia 141 Sudafrica
30 Canada 86 Macedonia del Norte 142 Sudan
31 Catar 87 Madagascar 143 Suddn del Sur
32 Chad 88 Malasia 144 Suiza
33 Chile 89 Malawi 145 Surinam
34 China 90 Maldivas 146 Tailandia
35 Colombia 91 Mali 147 Taiwan
36 Comoras 92 Marruecos 148 Tanzania
37 Corea 93 Mauricio 149 Tayikistan
38 Corea del Norte 94 Mauritania 150 Timor Oriental
39 Costa de Marfil 95 México 151 Togo
40 Costa Rica 96 Micronesia 152 Tonga
41 Cuba 97 Moldavia 153 Trinidad y Tobago
42 Dominica 98 Mdnaco 154 Tunez
43 Ecuador 99 Mongolia 155 Turkmenistan
44 Egipto 100 Montenegro 156 Turquia
45 El Salvador 101 Mozambique 157 Tuvalu

I?miratos Arabes Myanmar Ucrania
46 | Unidos 102 158
47 Eritrea 103 Namibia 159 Uganda
48 Estados Unidos 104 Nauru 160 Uruguay
49 Esuatini 105 Nepal 161 Uzbekistan
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ID Pais ID Pais ID Pais
50 Etiopia 106 Nicaragua 162 Vanuatu
51 Filipinas 107 Niger 163 Venezuela
52 Fiyi 108 Nigeria 164 Vietnam
53 Gabon 109| Nueva Zelanda 165 Yemen
54 Gambia 110 Omadn 166 Yibuti
55 Georgia 111 Pakistan 167 Zambia
56 Ghana 112 | Palaos 168 Zimbabue
3) Matricula temporal para traslado del vehiculo a la UE o al extranjero (SMTPV)
ID Pais ID Pais ID Pais
0 Pais no reconocido 66 Gambia 132 Nueva Zelanda
1 Afganistan 67 Georgia 133 Oman
2 Albania 68 Ghana 134| Paises Bajos
3 Alemania 69 Granada 135 Pakistan
4 Andorra 70 Grecia 136 Palaos
5 Angola 71 Guatemala 137 Palestina
6 Antigua y Barbuda 72 Guinea 138 Panama
7 Arabia Saudi 73 Guinea Ecuatorial 139 Papua Nueva Guinea
8 Argelia 74 Guinea-Bissau 140 Paraguay
9 Argentina 75 Guyana 141 Peru
10| Armenia 76 Haiti 142 | Polonia
11| Australia 77 Honduras 143 Portugal
12| Austria 78 Hungria 144 | Puerto Rico (EEUU)
13| Azerbaiydn 79 India 145 Reino Unido
14 Bahamas 80 Indonesia 146 Republica Centroafricana
15 Bahréin 81 Irak 147 Republica Checa
16| Bangladesh 82 Irdn 148 Republica del Congo
17| Barbados 83 Irlanda 149 Republica Democratica del Congo
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ID Pais ID Pais ID Pais
18| Bélgica 84 Islandia 150| Republica Dominicana
19| Belice 85 Islas Cook 151| Ruanda
20| Benin 86 Islas Marshall 152 | Rumania
21| Bielorrusia 87 Islas Salomdn 153 | Rusia
22 Bolivia 88 Israel 154| Samoa
23 Bosnia y Herzegovina 89 Italia 155 San Cristobal y Nieves
24 Botsuana 90 Jamaica 156 San Marino
25 Brasil 91 Japdn 157 San Vicente y las Granadinas
26| Brunéi 92 Jordania 158 | Santa Lucia
27| Bulgaria 93 Kazajstan 159 | Santa Sede
28| Burkina Faso 94 Kenia 160| Santo Toméy Principe
29 Burundi 95 Kirguistan 161| Senegal
30| Butan 96 Kiribati 162 | Serbia
31 Cabo Verde 97 Kuwait 163 Seychelles
32 Camboya 98 Laos 164 Sierra Leona
33 Camerun 99 Lesoto 165 Singapur
34| Canada 100| Letonia 166 | Siria
35| Catar 101| Libano 167 | Somalia
36| Chad 102 Liberia 168| Srilanka
37| Chile 103 | Libia 169 | Sudafrica
38| China 104 | Liechtenstein 170| Sudan
39| Chipre 105 Lituania 171| Sudan del Sur
40| Colombia 106 Luxemburgo 172| Suecia
41| Comoras 107| Macedonia del Norte | 173 | Suiza
42 Corea 108 Madagascar 174 Surinam
43| Coreadel Norte 109| Malasia 175| Tailandia
44| Costa de Marfil 110| Malawi 176 | Taiwdn
45| CostaRica 111 Maldivas 177| Tanzania
46| Croacia 112 Mali 178 | Tayikistan

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

261

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279




FIRMADO

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

= pGT

B
r (gf?%cggg General
ID Pais ID Pais ID Pais
47| Cuba 113 | Malta 179| Timor Oriental
48 Dinamarca 114 Marruecos 180 Togo
49 Dominica 115 Mauricio 181 Tonga
50| Ecuador 116 Mauritania 182 | Trinidad y Tobago
51 Egipto 117 México 183 | Tunez
52 El Salvador 118 Micronesia 184 | Turkmenistan
53 Emiratos Arabes Unidos | 119 Moldavia 185| Turquia
54| Eritrea 120| Méonaco 186| Tuvalu
55 Eslovaquia 121 Mongolia 187 Ucrania
56| Eslovenia 122 Montenegro 188 Uganda
57 Estados Unidos 123 Mozambique 189 Uruguay
58| Estonia 124 Myanmar 190| Uzbekistan
59 Esuatini 125 Namibia 191| Vanuatu
60 Etiopia 126 Nauru 192 Venezuela
61 Filipinas 127 Nepal 193| Vietnam
62 Finlandia 128 Nicaragua 194| Yemen
63 Fiyi 129 Niger 195| Yibuti
64 Francia 130 Nigeria 196 Zambia
65| Gabon 131 Noruega 197 | Zimbabue
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SERVICIO PUBLICO

A-00 Sin especificar

A-01 Alquiler sin conductor

A-02 Alquiler con conductor

A-03 Aprendizaje conduccion

A-04 Taxi

A-05 Auxilio en carretera

A-07 Ambulancia

A-08 Funerario

A-10 Mercancias peligrosas

A-11 Basurero

A-12 Transporte escolar A-13 Policia

A-14 Bomberos

A-15 Proteccion civil y salvamento

A-16 Ministerio de Defensa

A-18 Actividad econémica

A-20 Mercancias perecederas

SERVICIO PARTICULAR

B-00 Sin especificar

B-06 Agricola

B-09 Obras

B-17 Vivienda

B-18 Actividad econémica

B-19 Recreativo

B-21 Vehiculo de ferias
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En este apartado se incluyen directrices de digitalizacion de documentos adjuntos a las solicitudes a seguir por los
colaboradores que integren los servicios expuestos. El objetivo es la racionalizacidn y optimizacién de las solicitudes
para evitar pérdidas de servicio y mal uso de los recursos de almacenamiento de todos los intervinientes.

Se parte del precedente de que los documentos adjuntos a las solicitudes poseen una limitacion de tamafio, con el
objeto de cumplir con el objetivo indicado en el parrafo anterior. En algunas ocasiones, los documentos digitalizados,
bien por su tamafio, formato de digitalizacidon usado, operaciones de optimizacion aplicadas, etc. por lo que exceden de
los tamanios establecidos en las especificaciones técnicas de cada tramite.

Se establecen los siguientes requisitos a tener en cuenta para la digitalizacién de documentos previa a su anexo a cada
solicitud:

11.1 Resolucién y Profundidad de bits

A la hora de digitalizar los documentos, se ha de usar este perfil de escaneo:

e Documentos de alta calidad o sin imdgenes: 200 pixels por pulgada (dpi) en tonos de grises, recomendado con
profundidad de 4 bits.

e Documentos de baja calidad o con imagenes y manuscritos: 300 pixels por pulgada (dpi), recomendado en tonos de
grises con profundidad de 8 bits.

Dependiendo de la calidad de la imagen se podria elevar la resolucién hasta 600 dpi, aunque mas de 300 dpi estd
indicado sélo para documentos de pocas paginas por el tamafio que puede llegar a tener.

e Evitar en lo posible el uso de color, y usar la conversion a b/n o tonos de grises.

11.2 Optimizacion de imagenes

A veces las imagenes que se digitalizan no llegan a mostrar la informacién sobre papel de forma suficientemente nitida y
leible. Se puede realizar una optimizacidén y mejora de las imagenes capturadas, como: umbral dindmico, obtencién de
imagen inversa o espejo, supresion de ruido, etc. con las siguientes premisas:

e Como regla general, evitar manipular las imagenes, salvo en casos de necesidad de requerimiento de mejora de
imagen.

e Sihay requerimientos de mejora, se recomienda:
o Usar las capacidades por defecto de los equipos.
o Elinterfaz mas generalizado sera TWAIN, aunque también podria emplearse ISIS.
o Aplicar funciones VRS en caso de que se disponga de ellas.
o Graduar la densidad de tono de gris en caso de disponer de documentos con bajo contraste.

e Se recomienda aplicar una compresion segura a los documentos generados, que optimiza el tamafio y no afecta a la
calidad de lectura de éstos.
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11.3 Especificaciones de documentos PDF

En lineas generales, los documentos a incluir en los diferentes tramites de las solicitudes recogidos en apartados
anteriores, se centran en el uso de formato PDF. Dentro de este formato, se recomienda:

e Se debe usar siempre el formato PDF/A, y en caso que de opcién a elegir entre A2 o Al, seleccionar PDF/A2.

e Documentos multipagina, evitando una hoja por documento que complicaria la integracidn posterior.

e No se establece un formato de pdgina predeterminado, aunque predomina el DIN A4 salvo excepciones justificadas

11.4 Digitalizacion parcial de documentos

Complementariamente a los requisitos de los apartados anteriores, se recomienda evitar la digitalizacion completa de
ciertos documentos de terceros, habitualmente voluminosos en nimero de péginas, como es el caso de escrituras,
convenios reguladores, sentencias, etc.

Por lo tanto, se han de aplicar los siguientes requisitos previos a la digitalizacion de aquellos documentos que no
cumplan con las restricciones de tamano exigidas:

e Como encabezamiento, una declaracidn responsable firmada por el solicitante en la que declare bajo su
responsabilidad que aporta copia parcial de documento a efectos de acreditar el cumplimiento de requisitos exigidos
en el tramite que solicita, que dispone de la documentacién original completa origen de la copia, y que la pondrd a
disposicion de la Administracion cuando le fuera requerida.

e Incluir en laimagen parcial las paginas iniciales imprescindibles para conocer la naturaleza del documento (contrato,
convenio regulador, sentencia, etc.), los cambios relevantes en la propiedad, posesién y uso del vehiculo objeto del
trdmite, asi como otra informacién estrictamente necesaria para el tramite administrativo solicitado. Y, finalmente,
las paginas donde se incluyan los firmantes del documento y sus firmas.

La unidad de DGT encargada de la tramitacion del expediente podra reclamar al solicitante la presentacién del documento
original, para comprobacién de la veracidad de la copia parcial presentada y de la existencia de otra informacion relevante
en el documento completo.

El objetivo de este apartado es describir la especificacion de la creacion de un servicio web para el envio y comunicacion
de las acciones llevadas a cabo sobre los expedientes recibidos.

Esta seccion describe el servicio web necesario a desarrollar con las operaciones desarrolladas para realizar la
transmision de informacion relativa al expediente, asi como informar a la Direccion General de Trdfico del resultado de la
operacion.

El nuevo sistema serd lo suficientemente flexible como para ser utilizado en futuros tramites, asi como la inclusion de
diferentes datos y caracteristicas a tener en cuenta en un futuro.
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12.1 Descripcion general

Las caracteristicas, a grandes rasgos, incluidas en el sistema se enumeran a continuacion:

e Proveer a la DGT de la capacidad de invocar de forma tanto sincrona a la operacién del servicio web con el
objetivo de informar de la situacion llevada a cabo en la tramitacion del o de los expedientes.

e Identificacion del centro gestor y del usuario que accede a la aplicacidn a través de certificados digitales. Como
plataforma de validacién de certificados y comprobacion de las firmas digitales, se empleara la plataforma
@firma existente en el Ministerio de Asuntos Econdmicos y Transformacion Digital.

En cada uno de los casos y de forma diferencial para cada uno de los expedientes, se hara llegar al colaborador un
conjunto de documentos. Uno de ellos es un oficio informando del resultado de la tramitacién: finalizado
favorablemente, desfavorablemente o a subsanar. El resto de documentos dependeran directamente de cada tramite
siendo descritos y especificados en el apartado 8.

12.2 Intercambio de mensajes

(apartado suprimido, contactar con rele@dgt.es)

12.3 Conformacion de la solicitud

La peticidn de solicitud a realizar serd un XML que siga la siguiente estructura:

1. La peticidon deberd cumplir con el esquema definido en infoTramitacion.xsd
Este esquema contiene los atributos generales que serdn incorporados en cualquier peticién y respuesta
realizada por el servicio. A su vez, este esquema vez incluye el esquema infoExpediente.xsd

2. Elesquema infoExpediente.xsd contiene la definicidn de la peticidn o respuesta realizara sobre la operacion. A
la hora de realizar la informacidn de estado de expedientes, cabe la posibilidad de informar sobre varios
expedientes de forma simultdnea, de manera que el <InfoExpediente> serd informado para cada caso.

= Atributos

EnviolnfoTramitacion $—({§

- InformacionExpedientes

Figura 1. Diagrama del mensaje EnviolnfoTramitacion del servicio
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12.4 Instrucciones acerca a la informacion a enviar

(apartado suprimido, contactar con rele@dgt.es)

12.5 Respuestas de negocio devueltas por el servicio

(apartado suprimido, contactar con rele@dgt.es)

267

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

MINISTERIO
DEL INTERIOR

ANEXO IV. Manual de la aplicacion informatica
electrénicos de DGT".

268

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

=DG7
'- Direccion General
de Trafico

“Tramitador de expedientes

C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© '- Direccion General
de Trafico

Ventana principal

Una vez establecida la sesion en la aplicacidn con el usuario y contrasefia correspondiente el sistema
muestra las opciones disponibles. En funcidn del perfil del usuario, segun sea el usuario supervisor o sea
operador o ambos (sea supervisor y operador), se mostraran unas opciones u otras. En general la
pantalla que le aparecera sera la siguiente:
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| o|O0|0|OC|0
T B B B B &

Frq_COLABORADOR_TRCF_998LHJ

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

Pendiente de tramitar

Solicitud completada

Asignado a operador

Solicitud completada
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Menu superior
Usuario con perfil supervisor:
Q
Bandeja de entrada
Buscal a -
Y Filtros v
Con &l podremaos realizar busquedas dentro de los expedientes
de la bandeja.
Permite al perfil supervisor la configuracion de los perfiles
“ operadores. Esta opcion esta mas detallada en el manual de
supervisor
Permite al perfil supervisor filtrar los expedientes mostrados por
’ - oficina. Esta opcion esta mas detallada en el manual de
supervisor
Este icono despliega opciones para filtrar los expedientes
¥ Filtros v mostrados en funcion de las columnas: estado, asignhado, origen,
canal, subtramite y si muestra o no relacionados
Este icono, que aparece en la parte superior derecha, nos
Q permite realizar busquedas dentro de los expedientes
disponibles en la bandeja de entrada.
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A continuacion nos aparece el listado de expedientes asignados al usuario. Donde el encabezado tiene
las siguientes opciones:

Cada elemento indica el valor de la columna. Si pulsamos la flecha a la derecha de los campos nos
ordenara por cada campo pulsado.

El ultimo icono:

MNos permite configurar las columnas gue se muestran en el listado.
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Usuario con perfil operador:

Tramites asignados

~ Esteicono, que aparece en la parte superior derecha, nos permite realizar busquedas dentro de los
=1 expedientes disponibles en la bandeja de entrada.
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A continuacidn nos aparece el listado de expedientes asignados al usuario. Donde el encabezado tiene
las siguientes opciones:

Cada elemento indica el valor de la columna. Si pulsamos la flecha a la derecha de los campos nos
ordenara por cada campo pulsado.

El ultimo icono:

MNos permite configurar las columnas que se muestran en el listado.
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Menu izquierdo

Menu lateral de opciones. En este menu se muestran las opciones disponibles del usuario. Se
mostraran las opciones comunes, que permiten al usuario:

. Mostrar la ayuda de la aplicacion

. Navegar por el repositorio

. Entrar en la bandeja o las bandejas ligadas a su rol o a sus roles
« Mostrar las opciones de usuario

Icono del dashboard. Al pulsarlo se muestra la ventana de dashboard del usuario.

Icono de navegacion. Permite navegar por el arbol de directorios siempre y cuando se tenga
permisos para ello. Cuando el usuario tiene dos perfiles (supervisor y operador), apareceran dos
iconos, uno para cada perfil.
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. Icono de bandeja del rol. En él se permite entrar en las opciones del rol del usuario. Si el usuario es

supervisor y operador se mostraran dos iconos, uno por rol.

. Icono de opciones. Muestra las opciones de usuario. Permite visualizar opciones.

Diagrama de estados

Diagrama que muestra los estados por los que pasa un expediente:
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Comienzo del flujo de trabajo

Pendiente de
tramitar

Teanudar

Peticion de cambio

de unidad

Resolver

Petician

orreccion  Asignar & operador

Comeccion realizada

Perfil Operador

En esta seccion se mostrara la funcionalidad de la aplicacion conforme a las posibilidades y opciones

disponibles para el usuario con perfil de Operador.
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Ventana principal

Cuando se ingresa en el sistema como un usuario operador ser muestra la ventana de gestion de
expedientes:

Q

Trémites asignados

I 2023028 CoV.COMP 085G 0 uoes SERVICIO SEDE SivE 0851VYG 8 ©

A continuacién se exponen las opciones a llevar a cabo por un usuario que dispone de perfil Operador:

. Obtener nuevo tramite.
« Pausar/reanudar tramite.
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. Proponer cambio de unidad.
« Mostrar contenido.

« Resolver tramite.

« Subsanar tramite.

APRENDE MAS ACERCA:
. Cada usuario tiene una oficina asociada y puede asignarse o trabajar con los expedientes
asociados a dicha oficina. Este valor se establece al crear el expediente. El supervisor puede
modificar el valor de dicha oficina y enviar el expediente a otra oficina

Obtener nuevo tramite

Una vez ingresado en la aplicacion, en la ventana de gestion de expedientes se muestran los
expedientes asignados al usuario, pudiéndose dar los siguientes casos:

« El usuario no tiene expedientes asignados.

. El usuario tiene uno o varios expedientes, todos ellos pausados.

. El usuario tiene un s6lo expediente asignado.

. El usuario tiene varios expedientes asignados activos. Esto sucede cuando estan relacionados.
. El usuario tiene varios expedientes asignados activos y uno o varios pausados.

Se puede obtener un nuevo expediente siempre y cuando se cumplan alguno de los dos primeros casos,
es decir, no se dispone de expedientes activos, o todos ellos estan pausados. Para ello se procede
pulsando el boton de "Nuevo tramite™:
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Tramites asignados

Una vez pulsado, pasados unos segundos aparecera el o los expedientes en la bandeja de tramites
asignados:

280

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279

qQ



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO i D GT
DEL INTERIOR
© '- Direccion General
de Trafico

Tramites asignados

I 20220310 AN NOTV.3095KEX 0 v FORMULARID  COLABORADOR  SIE 095KEX °

Si no existen tramites en la oficina que estén pendientes, no se asignaran nuevos tramites y aparecera
un mensaje como el siguiente:
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APRENDE MAS ACERCA
. Es posible ordenar las filas de los expedientes en orden ascendente o descendente a través de la
flecha ubicada junto al titulo de la columna.

. Es posible visualizar el conjunto de ficheros contenidos en un expediente a través del icono <
Pausar/reanudar un tramite

Si los tramites actuales estan detenidos y se desea continuar con uno nuevo se puede pausar y
posteriormente la aplicacién permite obtener uno nuevo. Para ello se debe seleccionar el expediente
deseado:
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Tramites asignados

Proponer cambio deunidad | | Pausar expediente

@ . 20230310_ANB_NOTV_3095KBX Asignado a operador @ At FORMULARIO COLABORADOR SivE 3095KBX

Cuando se selecciona el expediente se muestra una botonera que muestra el botdon de "Pausar
expediente". Lo pulsamos:
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Tramites asignados
Proponer cambio de unidad Pausar exp:lIEiente
TITuLO ASIGNADO A CANAL MATRICULA el o
© W omomoaeNoT 3095KkEK © coionns FORMULARD  COLABORADOR  SIVE 3095KEX © i
Tras unos segundos, el expediente quedara pausado:
Q

Tramites asignados

BB 20220310 ANS_NOTV_3095KBX

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

@ usuario pruabas

FORMULARIO COLABORADOR
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Para reanudar un expediente se procedera de igual manera que en el caso anterior. Seleccionamos el
expediente que deseamos reanudar apareciendo el boton "Reanudar tramitacién de expediente
pausado":

Q

Tramites asignados

Reanud%tramitacidn de expediente pausado

0 . 20230310_AN8_NOTV_3095KBX @ HELANA prUEDes FORMULARIO COLABORADOR SIVE 3095KBX ©

Tras unos segundos, el expediente queda activo de nuevo, pudiéndose volver a trabajar con él.
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Q

Tramites asignados

I 20220210 AN NOTV.3005KEK 0 o FORVULARO  COLABORADOR S 005K o

APRENDE MAS ACERCA
. Un usuario sélo puede tener activo un expediente o relacionados, pero si el expediente esta parado
por que falta algun dato o por una correccion, es posible pausar el expediente y obtener uno nuevo.
De este modo, se puede disponer de varios expedientes pausados a la vez.
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Proponer cambio de unidad

Si el operador detecta que un expediente concreto no pertenece a la oficina, ya que se ha establecido la
oficina de manera incorrecta, puede corregirlo indicandolo a su supervisor. Para ello cualquier
expediente asociado a una oficina concreta puede ser cambiado de oficina. El proceso lo puede
comenzar un operador. Para solicitar el cambio dispone de la opcion de "Proponer cambio de unidad”. Al
pulsar el botén, el expediente desaparecera del buzén del operador y se enviara al buzon del supervisor
que debera emplazar el mismo a la oficina correcta. Para ello se deben seguir los siguientes pasos:

Se seleccionara el expediente, al marcarlo, en ese momento aparecera la botonera que muestra la
opcion de "Proponer cambio de unidad". Se pulsa dicho botén:

Q

Tramites asignados

Proponer cambio de unidad Pausar expediente
IS
AW

o BB 20230310 ANB_NOTV_3095KBX Asignado a operador @ UsuB(io prusbas FORMULARIO COLABORADOR SIVE 3095KBX

Tras unos segundos, el expediente desaparecera de la bandeja de tramites del usuario
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Q

Tramites asignados

El expediente aparecera en la bandeja del usuario supervisor y sera este mismo el que debera
gestionar el cambio de oficina:

Q

Bandeja de entrada

b

¥ Filtros v
. 20230310_ANB_NOTV_3095KBX ! FORMULARIO COLABORADOR NOTV J095KBX @
. " 289 i
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. Un operador puede solicitar el cambio de oficina, pero sélo el usuario supervisor puede realizarla.
Cuando se confirma el cambio aparecera en las bandejas de los usuarios de la nueva oficina y
podra ser tramitados por ellos.

Mostrar contenido

Cuando el operador tiene asignado un expediente, puede consultar el contenido de los documentos
contenidos en el mismo. Se mostraran como un solo archivo de formato PDF resultado de la
concatenacion de los contenidos de cada uno de los documentos de dicho expediente.

Para ello tan sélo ha de pulsarse el icono correspondiente del expediente deseado:

Q

Tramites asignados

20230310_CUj_NOTV_0826KAN Asignado a operador usuario prugbas FORMULARIO COLABORADOR SIVE 0826KQN
/|
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Una vez pulsado aparecera el contenido en una ventana aparte sobrexpuesta o modal:

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

X

—|+ Tamafic automatice v ET] E E] I : »

A

INISTERIO

-
EL INTERIOR =DET

Direccidn Genersl
o2 Trdifieo

DECLARACION RESPONSABLE DE CONSENTIMIENTO COMO
CONDUCTOR HABITUAL

DDV o onccqmpmmommsmnummesms e et s s sy o o s o s e
con NIF o NIE ..., domicilio en calle

provincia.

AvREAsE A imaiAm amman aamdiiabar hakitiosl dal ushicols aam
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En dicha ventana nos dara la opcidn de descargar el documento en nuestra maquina local, pulsando el
icono de descargar:

X
0 Q 1™y 1) de? — | 4+ Tameficautomatica ¥ G &B R »
MINISTERIO
DEL INTERIOR = DE
r ?-vﬁ:’m‘r‘r General
DECLARACION RESPONSABLE DE CONSENTIMIENTO COMO
CONDUCTOR HABITUAL
DT oo o e 3 e 04 S 4 S S S R M
con NIF o NIE , domicilio en cal .
............................ numero .........., municipio ...
provincia... o
20230310_CUj_NOTV_0826KQN.pdf %
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Ademas la ventana contiene opciones propias de un visor de pdf:

X
(Gl a M 1| de7 — 4+ Tamafoautomdtico v oOhathR »
3 MINISTERIO
DEL INTERIOR _ GT
DECLARACION RESPONSABLE DE CONSENTIMIENTO COMO
CONDUCTOR HABITUAL

EIINEL, oo mmessimit s s e o G 8 A 40 e B s M G S

con NIF o NIE

prownc'a ............... ...... ., ’ | | !
?0?3031lElJ_CUi_NOTV_DSZSKQN.pdf |i|

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es 293 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© '- Direccion General
de Trafico

Anotar tramite

Cuando toda la documentacién es correcta se puede proceder a la anotacion del tramite. Para ello tan
s6lo ha de pulsarse el icono correspondiente del expediente deseado:

Q

Tramites asignados

W 20230313_8WH_NOTV_6784EKT Asignado a operador @ vvvvvvv prusbas FORMULARIO COLABORADOR SIVE 6784EKT @ -\rb

Al pulsar aparecen las opciones posibles, subsanar o resolver. En este caso se pulsa la opcion resolver:

Q,

Tramites asignados

IR 20230313 8WH_NOTV_6784EKT @ o e FORMULARIO COLABORADOR SIVE 6784EKT Silisaner Resosr
‘i " 294 i
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Al pulsarlo, aparece el siguiente formulario. Para completar la accion se deben realizar los siguientes
pasos:

F . i .z
Finalizar tramitacion
N Nombre y apellidos Email *
correo_electronico@corren.es o
atricula / DNI F ada
Indica las opciones para comunicar el fin de la tramitacion
NOTV
Documentacion anadida en la tramitacion al expediente
TuLo Tipo * Adjuntar documentacion
A
Solicitud de Colegi i i Model dinario d
20230313_BWK_NOTV_SOLICITUD_COLABORA_B784EKT OGRS SRR M O HR e ©
solicitud
20230313 8WJ_NOTV_ORDEN_MAMNDATO_G784EKT Orden de mandato @
v
Fin de la tramitacién
| @ Tramite anotado segun solicitud QO Tramite denegado | e
‘ @ Previsualizar oficio o
Motivar denegacion
Finalizar tramitacion e
4ni ili 295 C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
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1. Verificar la direccion de correo electrénico. A esta direccion se enviara un correo notificando la
accion realizada.

. 2. Verificar la documentacién adjunta, para lo que haciendo scroll se puede navegar por ella. Si es
necesario se permite adjuntar documentacion.

. 3. Se selecciona la opcion "Tramite anotado segun solicitud”

. 4. Se puede pulsar la opcion de visualizar y con ello verificar si el resultado es el deseado antes de
ser enviado de manera definitiva.

. 5. Se finaliza la tramitacion. En caso de detectar cualquier error en los pasos anteriores se puede
cancelar y no continuar con el proceso de anotacion.

Al pulsar Finalizar, se retorna a la bandeja de tramites asignados y se puede comprobar como ya no
aparece el tramite. En cambio, si se canceld, se podra ver como el mismo sigue dentro de los tramites
asignados.

APRENDE MAS ACERCA
. En caso de tratarse de un expediente enviado por un COLABORADOR e identificarse el DOI del
solicitante dentro de la lista de colaboradores validos, se invocara directamente al servicio del
COLABORADOR enviando la documentacién e informacion necesaria.
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Denegar tramite

Cuando se han detectado errores de forma, o no se adjunta toda la documentacion necesaria, se podra
denegar el tramite. Para ello tan so6lo ha de pulsarse el icono correspondiente del expediente deseado:

Q

Tramites asignados

Bl 20230313 8BWH_NOTV 6784EKT Asignado a operador @ soeio pruceas EORMULARIO COLABORADOR SIVE 6784EKT -\”_,,)

Al pulsar nos aparecen las opciones posibles, o subsanar o resolver. En este caso se pulsara sobre
resolver:

Q

Tramites asignados

Bl 20230313_8WH_NOTV_6784EKT @ couero pruses AR S ARBRATGR i T Subsanar Resow
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Al pulsarlo, aparece el siguiente formulario de manera que para completar la accion se deben completar

los siguientes pasos:

Finalizar tramitacion

=DG7
r Direccion General
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MNUmero

Matricula | DMI Fech

Mombre y apellidos Email =

correo_electronico@correo.es

Indica las opciones para comunicar el fin de la tramitacién

Documentacién afadida en la tramitacién al expediente

NOTV

20230313_9DP_NOTV_SOLICITUD_COLABORA_6630AGK

20230313 9DP_NOTV_ORDEN_MANDATO_6630AGK

Tipo

Solicitud de Colegios segln convenio o Modelo ordinario de
solicitud

Orden de mandato

# Adjunta

@

r t:tm:umentai::iéne

-~

Fi e ia mitacion

O Tramite anotado segun solicitud @@ra’mite denegado

@ Previsualizar oficio ‘

Motivar denegacion

Texto de ejemplo de una denegacidn de un tramite,

Cancelar Finalizar tramitacion

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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. 1. Verificar que la direccion de correo electrénico indicada es correcta. A esta direccion le llegara
un correo notificando la accion realizada

. 2. Verificar que la documentacion adjunta es correcta, para ello se puede hacer scroll por los
documentos o incluso visualizarlos. Si es necesaria incluso se permite adjuntar nueva
documentacion

. 3. Seleccionar la opcion "Tramite denegado" y tras ello pulsar en "Previsualizar oficio" si se desea
verificar el resultado

. 4. Es necesario indicar un texto, dicho texto es el que constara como motivo de la denegacion

. 5. Pulsar en finalizar la tramitacion. En caso de detectar cualquier error en los pasos anteriores se
puede cancelar y no continuar con la anotacion.

Al pulsar Finalizar, se retorna a la bandeja de tramites asignados y se podra observar como ya no
aparece el tramite. En cambio, si se pulsé en cancelar, el tramite sigue dentro de los tramites asignados

APRENDE MAS ACERCA
. En caso de tratarse de un expediente enviado por un COLABORADOR e identificarse el DOI del
solicitante dentro de la lista de colaboradores validos, se invocara directamente al servicio del
COLABORADOR enviando la documentacién e informacion necesaria.
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Subsanar tramite

Cuando se desea enviar a subsanar un expediente se deberan realizar los pasos que se indican a
continuacion. Para ello tan sélo ha de pulsarse el icono correspondiente del expediente deseado:

Q

Tramites asignados

B 20230913 Ag5NOTV.76257XU Asignado a operador @ usuario pruebas FORMULARIO COLABORADOR SIVE 76252XU Subsanar Resoher

)

Al pulsarlo, aparece el siguiente formulario y para completar la accion se deben realizar los siguientes
pasos:
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-
 al

Miumero de referancia Nombre y apellidos

Fecha de entrada

Matricula / DNI

Email *

correo_pruebas@correo.es

Indica los requisitos que se requieren para subsanar Ia solicitud

NOTV

Selecciona uno o varios requisitos

Otros [ OBSErvacionas

Texto de observaciones

@ Previsualizar oficio

Cancelar

Subsanar solicitud interesado
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. 1. Verificar la direccion de correo electrénico. A esta direccion le llegara un correo notificando la
accion realizada.

. 2. Seleccionar tantos requisitos como los que han de ser subsanados.

. 3. Escribir observaciones para aclarar o ayudar a la subsanacion.

. 4. Finalizar la subsanacién. En caso de detectar cualquier error en los pasos anteriores se puede
cancelar y no continuar con la subsanacion.

APRENDE MAS ACERCA
. En caso de tratarse de un expediente enviado por un COLABORADOR e identificarse el DOI del
solicitante dentro de la lista de colaboradores validos, se invocara directamente al servicio del
COLABORADOR enviando la documentacién e informacion necesaria.

302

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44
28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© '- Direccion General
de Trafico

Perfil Supervisor

En esta seccion se mostrara la funcionalidad de la aplicacion conforme a las posibilidades y opciones
disponibles para el usuario con perfil de Supervisor.

Ventana principal

Cuando se ingresa en el sistema como un usuario supervisor se muestra la ventana de gestion de
expedientes:

Bandeja de entrada

7 Filtros v

B 20230314 ABY_NOTV_8591SDT FORMULARIO COLABORADOR NOTV 8591507 ®

A continuacion se exponen las opciones a llevar a cabo un usuario que disponga del perfil operador:
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« Navegar por tramites.

o Mostrar tramite.

« Cambiar perfil de operadores.

« Cambiar expediente a otra unidad.
. Autoasignar tramite.

APRENDE MAS ACERCA

. Cada usuario supervisor tiene una o varias oficinas asociadas y puede operar los expedientes
asociados a dicha oficina. Este valor se establece al crear el expediente. El supervisor puede
modificar el valor de dicha oficina y enviar el expediente a otra oficina

Navegar por tramites.

Una vez ingresado en la aplicacion, en la bandeja de entrada se muestran los expedientes de las
oficinas a las cuales pertenece el usuario, mostrandose todos los expedientes:

. Pendientes de tramitar.
. Pausados.
. Espera de subsanacion de solicitud.
« Subsanados.
. Asignados a operador.
. Solicitud completada.
304
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Bandeja de entrada

Buscar

¥ Filtros v

I FT6_CITA PREVIA_TRAN_853MLK
. 20230414 CSY_NOTV_45227K0 Solicitud completada
I Fro_COLABORADOR_TRAN_OOSYTU

I 20230324_A3M_NOTV 4666PIZ

. Frp_CITA PREVIA_TRAH_2673J0L Solicitud completada

O Q0| o|la|0

BB Fro COLABORADOR_TREF_S99LHJ

@ Supervisor Madrid

@ BILLY KEOUMRI

FORMULARIO

FORMULARIO

FORMULARIO

SERVICIO

FORMULARIO

FORMULARIO

CITA PREVIA

COLABORADOR

COLABORADOR

COLABORADOR

CITA PREVIA

COLABORADCR

-
=DG7
'- Direccion General

de Trafico

TRAN B53MLK
NOTV 452270
TRAN 005YTU
NOTV ABBBPJZ
TRAH 26734DL
TRCF 999LH.

(<o)

(<o)

[

G

Cambiar perfil de operadores

Como se puede tener un volumen de expedientes grande, para poder filtrar se ofrecen las siguientes

opciones:

Filtrar por oficinas:

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es
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Si nuestro usuario esta asignado a mas de una oficina, y se desea visualizar unicamente la
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documentacién de una o varias de las oficinas, es necesario marcar el desplegable que indica
"Seleccione una o varias jefaturas":

Bandeja de entrada

¥ Filtros v

B 20230314 FaZ_NOTV_0596VA

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es

@ usuario prusbas

FORMULARIO

306
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Se podran seleccionar una o varias oficinas, una vez seleccionadas se filtraran los tramites a los de las
oficinas indicadas:

Q,

Bandeja de entrada

= E00130201 - Jefatura Central de Tréfico (3)

Q « E03101801 - JPT de Madrid (2)

% Filtros v
UL N A 1 Q &
Bl 20230314 EgK_NOTV_7246HAR SERVICIO COLABORADOR NOTV 7246HAR @
BB 20230314 80k NOTV_2272BRY SERVICIO COLABORADOR NOTV 2272BRY @
I Frp_COLABORADOR_TRAN_00SYTU @ BELT RHOLNR FORMULARIO COLABORADOR TRAN 005YTU = @
BB Fro_COLABORADOR_TRGF_9991HJ @ = ciouvm FORMULARIO COLABORADOR TRCF 989LH) @
Bl Frp_CITA PREVIA_TRAH_2673JDL FORMULARIO CITA PREVIA TRAH 2673JDL @
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También existe la posibilidad de usar las opciones de filtro, el sistema ofrece una serie de columnas por

las que permite filtrar. Para ello, se ha de pulsar el desplegable de "Filtrar":

Bandeja de entrada

Y Filtros {5

Una vez pulsado muestra las columnas por las que se permite filtrar:
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Bandeja de entrada
Q
7 Filtros ~
| ensenins

. Estado

. Asignado a
. Origen

. Canal

« Subtramite

. Mostrar expedientes relacionados

Para eliminar todas las opciones de filtro, se ha de pulsar el botén de limpiar.
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APRENDE MAS ACERCA

. Los filtros se elaboran con los elementos del buzén, es decir, si hay tres expedientes, donde dos de
ellos corresponden al subtramite NOTV vy el otro al TRAN, el filtro de subtramites nos indicara
NOTV(2) y TRAN(1).

Mostrar tramite

Como supervisor, el usuario puede navegar por los atributos del expediente visualizando a su vez los
documentos que contiene y su contenido. Para ello. Unicamente es necesario pulsar sobre el expediente
concreto que se desea visualizar:

Q
Bandeja de entrada Cambiar perfil de operadares
§ Filtros v
[ 2023-0314_FS§EN0TV_0596VAJ [, R FORMULARIO COLABORADOR  NOTV 0596VAS ©
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Al seleccionarlo, el sistema abre lo siguiente:

1. El detalle del expediente, que consta de sus atributos y permite consultar, pudiéndose navegar por
todos usando el scroll:

20230314_FaZ_NOTV_0596VAJ P~
O JUNE] Q
Vista
Detalles v
] Q ) \1/ 1/de -+ Tamaoaomitico v ﬁ m é m I » e .
Oficina
A

E03100401 - JPT de Ciudad Real

Titu
20230314_FaZ_NOTV_0596VAJ

Trémite
SIVE

Subtramite

NOTV

NIE/NIF/CIF del comprador

800694396

mailComprador@ccmprador.com

800694397

NIF/NIE de representante del vendedof

B00694398

NIF/NIE de tuto
15437141

EJUBQLPBDZSMGFBHDSYZ

20230314 _Faz_NOTV.0396VAJ. paf

=
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APRENDE MAS ACERCA

. Cada tipo de subtramite tiene asociado una serie de atributos, de manera que entre subtramites la
lista de atributos que se muestra es distinta.
. Los atributos sélo se pueden visualizar, en ningun caso se puede modificar.

2. Un documento en formato PDF, por el que se puede navegar, se puede descargar o visualizar:

20230314_FaZ_NOT'_0596VAJ

(o JUNE] Q
Vista
Detalles v
1] Q A 1| de8 -+ Temafoavomito v oohaeapn »
< EC310040" - JPT d2 Cudac Real
20230314 FaZ_NOTV.0596VA!
Requerimiento de subsanacidn de solicitud
SIVE
Matricula b !
(596VAJ Nimero de Registro W i
Basticor EINELC
EJUBQLPBDZSM6FSHDS5YZ Fechasolicitud BO0G04506
, 141032023
Titulo Expediente ;
20230314 FaZ NOTV_0396VAJ Fecha tramite maiComprador@comprador.cem
1410312023
800694597
Destinatario E el representane
800694598
Solicitante ;
solicitantz Datos del interesado i 3/1- i
89521 Brandizamo Madriguera -
DOI Solicitante 5
DOteolctante E{Eﬁfiﬂfﬁ"e“"ta““e o | elusapnzsmsranDsyz
20230312 FaZ_NOTV 0598YALpa 0
[M]
- " 312 A
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APRENDE MAS ACERCA

. Este documento esta compuesto por la concatenacion de todos los documentos que contiene el
expediente.

. El orden de concatenacion depende del tipo de subtramite.

. Al ser un PDF permite las opciones de previsualizacion de PDF. También se puede descargar.

3. Si pulsamos la flecha para desplegar, como se muestra a continuacion, se mostraran todos los
documentos que tiene un expediente:

ZOZI03T4_FsSS_MNOTWV_40490WRNY

Wista

Detalles ™~

cD (=} ~L- 1 | deT s | e Tarnafic

MINISTERIO
DEL INTERIOR

DECLARACION RESPONSABI
CcCOoONDUCT

ZOZA03714_Fs6_MNOTV_4040WMNY.paf

Ty
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Es posible navegar por cada documento y ver el contenido del documento concreto o ver sus atributos,
de la misma manera que se puede navegar por un expediente:

@ 202.30314_Fs7_NOT\I_SOUC\TUD_COLAEORA_&OAOWNY .O 0 E’ Q
Vista
] Q 1 del — 4 Tamefoautomitico v E Eﬁ é E] n» @
Estado Proyatts
Contrato de compraventa de un vehiculo usado entre particulares U M e 10
2 14 de marzo de 2023
En.. HORA: ..... @ Ususrio RELE
Vendedor: Colaberadar @ Usuario RELE
1 I, O — Y
Etiquetas

Comprador:

D: con NIF. n .

domicilio en....

Vehiculo: Comentarios

Marca: .......

Matricula: ..

N° de Bastidor:

L1111 R —

Reunidos vendedor y comprador en la fecha del encabezamiento, manifiestan haber acordado

formalizar en este documento CONTRATO DE COMPRAVENTA del vehiculo automévil que se

especifica, en las siguientes

CONDICIONES

1%) El vendedor vende al comprador el vehiculo de su propiedad anteriormente especificado por la ”

prueba.pdf
. 2
- . 314 i

Correo electrénico: sgmovilidad@dgt.es C/ JOSEFA VALCARCEL, 44

28071 MADRID

TEL.: 91 301 8279



PERE NAVARRO OLIVELLA - 2023-06-16 10:51:52 CEST

FIRMADO

Puede comprobar la autenticidad de esta copia mediante CSV: OIP_VS45PLBLGNROSLLUK9FM2BO70F39 en https://www.pap.hacienda.gob.es

MINISTERIO _-' D GT
DEL INTERIOR
© '- Direccion General
de Trafico

Tanto para expediente como para documentos, nos aparece al pulsarlos un menu superior que nos
permitira ver los permisos que tiene el expediente o el documento. También nos permitira ver el historial
del mismo:

20230314 GWG_TRAN_C 7884C 5
sl Ol NS Q

Vista

Detalles v

| \l; 1/ded — 4+ Tamaficautomitica v _,ﬁ tT] E El] R o»

A
EQ3104201 - JPT de Zaragoza

RESULTADO CHECK:NO_TRAMITABLE

SOLICITUD DE CAMBIO DE TITULARIDAD

20230314 _GWG_TRAN_C 7884C.

MNSTERID EXPEDIENTE NO TRAMITADO TELEMATICAMENTE SIVE
DEL INTERIOR

APRENDE MAS ACERCA

Los permisos de expedientes o documentos son asignados automaticamente y son de uso interno,
por ello no es posible su modificacion.

El historial permite visualizar los pasos por los que ha pasado el elemento, expediente o
documento. Se veran las creaciones, modificaciones, ...
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Cambiar perfil de operadores.

El usuario supervisor tiene la capacidad de modificar el perfil de los usuarios. Pudiendo configurar la
manera en la que ven los expedientes, filtrando que subtramites pueden ver o en que estado. Para poder
usar esta caracteristica, como supervisor, se ha de pulsar el boton "Cambiar perfil de operadores™:

Q

Bandeja de entrada

Y Filtros v

Al pulsarlo nos permitira modificar dos aspectos de la visualizacién de los expedientes:

. 1. Categoria del expediente.
. 2. Estado en el que se encuentra el expediente.
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Marque las categorias de solicitud que podran asigharse automaticamente al operador seleccionado
D Notificacién de venta (NOTV)

|:| Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y transmitente (TRAN)

D Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y transmitente {empresario) (COMP)
|:| Transferencias para adquirente empresa rentin@{RENTJ

|:| Transferencias con modificaciones técnicas que no consten en el Registro de Vehiculos (TREF)

[l Transferencias de vehiculos con cargas financieras (TRCF)

Seleccione el estado

|:| Pendientes de tramitar |:| Subsanados - pendientes de tramitar

Cambiar perfil
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Se ha de seleccionar el o los perfiles que se desean modificar, y luego las opciones tanto de categoria
como de expedientes. Las que no queden marcadas con un check no seran mostradas. Por ejemplo, si
se selecciona la siguiente configuracion:

Cambiar perfil operadores

Cambiar perfil

w Supervisor CiudadResl v

Marque las categorias de solicitud gue podran asignarse automaticamente al operador seleccionado
Motificacidn de venta (NOTV) A

|:| Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adquirente y transmitente (TRAN)

|:| Transferencia ordinaria a solicitud conjunta de adguirente y transmitente (empresario) (COMP)
|:| Transferencias para adquirente empresa renting (RENT)

|:| Transferencias con medificaciones té&icas que no consten en el Registro de Vehiculos (TREF)

[] Transferencias de vehiculos con cargas financieras (TRCF) b
Seleccione el estado

Pendientes de tramitar |:| Subsanados - pendientes de tramitar
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Cambiar expediente a otra unidad.

Para cambiar la oficina a la que esta asignada un determinado expediente, se debera usar la opcién
"Cambiar expediente a otra unidad". El botdn aparece cuando se marca el expediente concreto, y
siempre que esté "Pendiente de tramitar”. Si esta asignado a un determinado operador, sera este quien
debe seleccionar la opcion:

Q
Bandeja de entrada Cambiar perfil de operadores
¥ Filtros v
Camninpediente aotra unidad Autoasignar
B 20220914 FaZ NOTV.0506 VA [ TR FORMULARIO COLABORADR  NOTV 0596VAJ =
© B o NoTLA0KWNY FORMULARIO COLABORADOR ~ NOTV S040WNY @
I 20230914 Fai NOTV_2304J66 Espera de subsanacion de s FORMULARID COLABORADOR NOTV 230466 ©
I 20230914 ABY NOTV 8501507 0 e FORMULARIO COLABORADOR  NOTV 8591307 @
B 20230314 Fao_NOTV.8930FPE FORMULARIO COLABORADOR  NOTV B930FPE ©
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Una vez pulsado, es posible establecer la o las oficinas a las que se asigna el tramite:

Cambiar expediente/s a otra unidad

Asignar tramite/s seleccionados

Se ane una o varias jefaturas

E00130502 - D.G. de Trafico
E00130201 - Jefatura Central de Tréfico
E03104301 - LT de Ceuta

E03104407 - LT de Melilla

E03100601 - JPT de A Corufia
E03099201 - JPT de Alava

E03099301 - JPT de Albacete
E03099401 - JPT de Alicante
E03099501 - JPT de Almeria

E031025017 - JPT de Asturias

E03099601 - JPT de Avila
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APRENDE MAS ACERCA

. Al cambiar de oficina los usuarios de dichas oficinas seran quienes ahora puedan tramitar el
expediente.

. Cuando un usuario operador solicita el cambio, no se materializa, sino que la solicitud se pasa al
supervisor para que este la complete.

Autoasignar tramite.

Si el supervisor a su vez tiene el perfil de operador podra asignarse expedientes para poder tramitarlos y
por tanto funcionara como un operador y podra realizar la operativa que puede realizar un operador.
Para ello se debe marcar un expediente "Pendiente de tramitar" y entonces aparecera el botén de
"Autoasignar”
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BandeJa de entrada Cambiar perfil de operadores
Buscar Q ,
¥ Filtros v
Cambiar expediente a otra unidad Autoasignar
TituLo - - St - EXP. n
ML ESTADOD ASIGNADO A ORIGEN CANAL SUBTRAMITE MATRICULA 2 .. )
RELACIONADO i
. ’ : : & @
0 . FT6.CITA PREVIA_TRAN_853MLK Pendiente de tramitar FORMULARIO CITA PREVIA TRAN B5IMLK
O . 20230414 C5Y_NOTV 452220 Solicitud completada FORMULARIO COLABORADOR NOTY 45227K0 @
" . . i @ @
O . Frp COLABORADOR_TRAN_00SYTU FORMULARIO COLABORADOR TRAN 003YTU
O . 20230324 AIM_NOTV_4666PJ2 Asignado a operadar @ Sparvisar Madrid SERVICIO COLABORADOR NOTY 4666P.J2 @
— i 5 y G @ @
O [ FroCITAPREVIA_TRAH_2673J0L Solicitud completada FORMULARIO CITA PREVIA TRAH 2673J0L
O . Frq COLABORADOR_TRCF 998LHJ @ BILLY KHOUMRI FORMULARIO COLABORADOR TRCF 999LH) 2 @
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Una vez pulsado el boton el expediente se ira inmediatamente al buzon de tramites asignados:

Tramites asignados

I 20230314 6 NOTVA040MNY Qsorwnons  pmwm  cuseom o 40mNY © i

APRENDE MAS ACERCA

. Un usuario puede tener el perfil de supervisor, operador, o ambos. En este ultimo caso, cuando el
usuario es un supervisor y operador, puede hacer las labores propias de un supervisor y ademas
las de operador.
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ANEXO V. Comunicacion informativa para vehiculos que se trasladan a Canarias,
Ceuta o Melilla desde la peninsula o Baleares.

El traslado por cambio de domicilio fiscal o por transferencia de la titularidad de un vehiculo desde la peninsula o Baleares
a Canarias, Ceuta o Melilla estd sometido a una fiscalidad especifica. El propietario de un vehiculo que efectie este
traslado debe consultar con la autoridad tributaria de cada uno de estos ambitos territoriales sus obligaciones tributarias
especificas.

Canarias

Sirealiza una importacion de un medio de transporte en Canarias, recuerde que tiene que presentar una declaracion
de importacion (DUA).

Para mds informacidn, puede consultar en la web de la ATC: (IMPORTACIONES - Agencia Tributaria Canaria:

https://www3.gobiernodecanarias.org/tributos/atc/jsf/publico/temas/importaciones.jsp

Ceuta
Consulte la web del Organismo Auténomo de Servicios Tributarios de Ceuta:

https://www.tributosceuta.org/

Melilla
Consulte la web de la Ciudad Autonoma de Melilla:

https://www.melilla.es/
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